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 :مفاهيميمدخل : أولا
 :المؤشراتتعريف  .1

لصــيا ة الفرضــيات مــو الأــروري أن تكــون لــدينا مؤشــرات، والتــي قــد تكــون عامــة و ــي شــكل      
 (سيتم التوضيح أكثر لاحقا)عادية، / بسيطة أو ( شاملة لعدة مؤشرات أو لمتغير معقد)مركب 

المؤشــر هــو ممهــر مــو ممــاهر المتغيــرات القابلــة للموحمــة والقيــاس، وقــد يكــون عبــارة عــو أي     
 .شيء يدل على وجود المتغير قيد الدراسة

هو نوع مو الإجراءات التـي تطبـع علـى أحـد أبعـاد المتغيـر، لتحديـد أي مـو قيمتهـا يناسـب وحـدة    
أمــا بدعــدد المتغيــر  يعنــي ممهــرا جمئيــا مــو المتغيــر يتميــم عــو بــاقي الممــاهر التــي يشــكل  .معينــةتحليــل 

 .معها المعنى الكامل للمتغير
ــم عملهــا إلــى وحــدات  ــغيرة قابلــة للموحمــة      تهــدا المؤشــرات إلــى تفكيــر المتغيــرات التــي ت

 .والقياس، وكلما كانت المؤشرات أكثر دقة كلما كان قياس المتغير أ أل
 (.مركبة)مؤشرات كما قد يحتاج قياسه لعدة ( بسيط)واحد قد يكون للمتغير مؤشر 

 

 :المتغيرتعريف بدعدد  .2
 . يعني ممهرا جمئيا مو المتغير يتميم عو باقي المماهر التي يشكل معها المعنى الكامل للمتغير   



 :المؤشراتخصائص  .3
 .يجب على المؤشر أن يقيس ما يهمنا  عو  ي الدراسة: الصدق .أ

لكي يكون المؤشر  ادقا، يجب أن يكون ثابتا عنـد تكـرار القيـاس، يجـب أن نجـد دائمـا : الثبات .ب
 .النتيجة نفسها

يجب أن يكون المؤشر على أكبر قـدر ممكـو مـو الدقـة، والدقـة تتوقـف علـى درجـة وضـو  : الدقة .جـ
 .وحساسية القياس المسجل

 :المفاهيم .4
 النمريــات تقــدم  ــي تفســيرها  ...والنمريــاتللمفــاهيم عوقــة بنائيــة وثيقــة بــالمتغيرات والفرضــيات     

 ـي  ذلـطللحقائع والعوقات العديـد مـو المفـاهيم والمتغيـرات المتجـددة التـي يـتم اختبـار عوقاتهـا بعـد 
وهكذا دوالير، مما يعبر عو عمليـة التـراكم والتجديـد  ـي المعر ـة، بغيـة إقـرار  ..جديدة  روض علمية 

 .الحقائع



 :المفهوممستويات تحديد  .5
ــــر عنــــه بالبنــــاء الفكــــري أو النمــــري : (النمــــري/ المفهــــومي )الا ــــطوحي التعريــــف  .أ        ويعبّ

 .للمفهوم، أي تعريفه مو خول بناءات لفمية تشير إلى المعنى كما يراه الشار  أو المفكر
ويتعرض هذا النوع مو التعريفات إلى نقد شـديد  ـي الاسـتمدام نمـرا إلـى نـدرة الاتفـاق علـى       

 .الرؤى الما ة بالمفكريو والباحثيو للمفاهيم أو المصطلحات  ي العلوم الإنسانية عموما
ـــدما تكـــون هنـــا  حاجـــة       ـــوع مـــو التعريفـــات  ـــي البحـــ  العلمـــي عن ـــذلر يســـتبعد هـــذا الن ول

 يحتــاج الباحــ  حينهــا إلــى نــوع عخــر مــو التعريــف  (.الدراســات الميدانيــة)القيــاس للتجريــب أو 
 .يحدد له ما يمكو إخأاعه للتجريب أو قياسه  ي المفهوم الذي يتعامل معه

 
التعريــف الـذي يحــدد المفهــوم مــو  بــهويقصــد : (الميـداني/ العمليــاتي )الإجرائــي التعريـف  .ب     

خول سلسلة مو الإجراءات أو التعليمات أو العمليات التـي تشـر  وجـود المفهـوم وخوا ـه التـي 
يمكو الكشف عنها مو خول القياس أو المعايرة والتجريب، بصـفة خا ـة عنـدما يتعامـل الباحـ  
مع هذا المفهوم خول البحوث التجريبية أو الميدانية أو التطبيقية، أو خول موحمتـه لحركـة هـذا 

 .المفهوم وعوقاته واتجاهاته
والتعريفــــات الإجرائيــــة هــــي همــــمة و ــــل بــــيو النمريــــة والتطبيــــع، وتســــهم  ــــي الإجابــــة علــــى      

 .التساؤلات الما ة بماهية الإجراءات والمقاييس وطرق القياس وإجراء المقارنات



 :الثانيالمحور 
 أدوات البح  العلمي

 



.Iالاستبيان إستمارة 
 



 :الاستبيانتعريف استمارة : أولا

 
 يشـتملعبارة عـو نمـوذج  استمارة الاستبيان      

على مجموعـة مـو الأسـ لة التـي يصـو ها الباحـ  
ـــــذلر جمـــــع المعلومـــــات  ـــــا ب ـــــه، هادً  ـــــا لرؤيت و قً
الرقميـــة أو الو ـــفية عـــو عينـــة مـــو الأ ـــراد، يقـــوم 

 .الباح  باختيارها حسب طبيعة الدراسة



 :الاستبيانمتطلبات إعداد استمارة : ثانيا

تحديد مجموعة البيانات  .1 
 :والمعلومات

اختيار نوعية الاستبيان  .2 
 :المستمدم

تحديد وسيلة إرسال  .3
 :الاستبيان

 الاستبيان المفتو 

 الاستبيان المتنوع

 الاستبيان المغلع

 التسليم باليد

 البريد

 المواقع الإلكترونية



تحديد الوقت الممني لاستمارة  .4
 :الاستبيان

تعريف المبحوثيو بأهمية  .5
 :الاستبيان

تجربة أس لة الاستبيان قبل  .6
 :الاستمدام



 ... الاستبارأداة / الإستمارةأداة / الأس لة وثيقة /  الاستبانة/ الاستبيان 
 

أداة مــو أدوات البحــ  العلمــي، يــتم بناؤهــا علــى أســاس الأســ لة المفتوحــة والمغلقــة مــو التحليــل       
المفهومي باحترام بعض القواعد مو أجل تفادي الأخطاء الناجمـة عـو الصـيا ة أو عـو أنـواع الإجابـات 

 .المقترحة
لابـــد كـــذلر أن نأخـــذ بعـــيو الاعتبـــار ترتيبهـــا العـــام ضـــمو الوثيقـــة وتـــداخلها، وكـــذا طريقـــة عـــرض       

 .الاستمارة والتأكد مو  وحيتها

 :الاستبياناستمارة ( تصميم)بناء : ثالثا

عددا كبيرا مو الأسـ لة،  ـو ينبغـي أن يكـون مجمـوع  الإستمارةحتى لو تم الاتفاق على أن تتأمو       
      . يهالأس لة مطولا ومبالغا 



 
    الاستبيان؟؟ما مصدر أس لة استمارة 

 

 
 المستقل .م
 

 
 التابع .م

 

 الفرضية

 
 المستقل .مأبعاد 

 

 
 التابع .مأبعاد 

 

 
 1البعد 

  
 2البعد 

  
 3البعد 

  
 1البعد 

  
 2البعد 

  
 3البعد 

 

 
 1المؤشر 

  
 2المؤشر 

  
 1المؤشر 

  
 2المؤشر 

  
 1المؤشر 

  
 2المؤشر 

  
 1المؤشر 

  
 2المؤشر 

  
 1المؤشر 

  
 2المؤشر 

  
 1المؤشر 

  
 2المؤشر 

 

ليس شـرطا أن يكـون لكـل : موحمة
متغير بعديو، ولـيس شـرطا أن يكـون 

كـان ذلـر ) .اثنيولكل بعد مؤشريو 
 (.على سبيل المثال لا الحصر



 
 أ ناا أس لة استمارة الاستبيان

 

 
 أس لة مغلقة

 

 
 أس لة مفتوحة

 

 
 ثنائية التفرع

  
 متعددة الاختيار

 

 
ذات الإجابات 

 الممتصرة
  

ذات الإجابات 
 المهيأة

 

 
تسمح بإجابة 

 واحدة
  

تسمح بأكثر مو 
 إجابة واحدة

 
 

تسمح بترقيم 
 عنا ر الإجابة

 



 
 (نماذجه وأ نا ه): المغلعالسؤال  .1

 

 
 السؤال المغلع

 

 
تتكــون الوثيقــة أساســا مــو الأســ لة المغلقــة، ويتطلــب هــذا النمــوذج اختيــار المبحــوث : الســؤال المغلــع

و ــي هــذا الســياق لا يمكننــا الإجابــة كمــا نريــد  .عليــهلإجابــة خا ــة مــو جملــة قائمــة إجابــات مقترحــة 
يمكننا التمييم بيو نوعيو مو الأسـ لة المغلقـةو وهمـا  .دقيقانحو، ذلر لأن نص السؤال يفرض جوابا 

 :التاليمقدمان على النحو 
  

السؤال الثنائي 
 .التفرع

 

 
السؤال المتعدد 

 .الاختيار
 

 
هـــــو الســـــؤال الـــــذي يجبـــــر المبحـــــوث علـــــى    

الاختيــــار بــــيو إجــــابتيو  قــــط، أي بــــيو  ــــحيح 
 .وخطأ، أو بيو نعم ولا

 

 
يمنح هذا النوع مو الأس لة للمبحوث جملة     

مو الأجوبـة المعقولـة والممكنـة، ويمكـو التمييـم 
  .أساسيةبيو ثوثة نماذج 

 



 
 .أمثلة عو أ ناا ونماذج السؤال المغلع

 
 

تعتمــــد مؤسســـــتكم علـــــى معـــــايير الجـــــودة الشـــــاملة  ـــــي  -
 .التسيير

 

 نعم
 لا

 
 نمط الاتصال الجيد -
 

 بيو الموظفيو

 (حدد)عخر 
..........
..........
.......... 

 بالرؤساء
 بالمرؤوسيو

 
 نمط الاتصال الجيد -
 

 بيو الموظفيو

 (حدد)عخر 
..........
..........
.......... 

 بالرؤساء
 بالمرؤوسيو

 
 نمط الاتصال الجيد -
 

 بيو الموظفيو

 (حدد)عخر 
..........
..........
.......... 

 بالرؤساء
 بالمرؤوسيو



 
 (نماذجه وأ نا ه): المفتو السؤال  .2

 

 
  :المفتو السؤال 
يمكو استعمال السؤال المفتـو   ـي الاسـتمارة، لكـو بصـفة محـدودة،  هـذا النمـوذج يتـر          

كامـــل الحريـــة للمبحـــوث لصـــيا ة إجابتـــه، يجعـــل مـــو الصـــعب بهـــذه الكيفيـــة تكمـــيم الإجابـــات 
 .ومقارنتها  يما بعد

لهــذا  ــإن الاســتمارة المثاليــة هــي تلــر التــي لا تحتــوي علــى أي ســؤال مفتــو ، لكنــه لــيس       
 .بإزالة هذه الصعوبة( ((حدد)عخر ))  ة بإمكاننا توقع دائما كل احتمالات الإجابات، حي  تقوم 

وقد يحصل بالتالي أن تتأمو الاستمارة بعض الأس لة المفتوحة، لا بد مـو تحديـد مـع هـذا       
امتدادات الإجابة، إما بواسطة عدد السطور الممصصة للإجابة، وإما بوضع معـالم يتأـمنها نـص 

 .السؤال نفسه
تجـــدر الإشـــارة إلـــى الحـــدي   ـــي إطـــار الاســـتمارة بصـــفة أدق عـــو الأســـ لة المفتوحـــة ذات      

  .المهيأةالإجابات الممتصرة أو ذات الإجابات 
 





 
 :ليكرت رينسيسمقياس  .4

 

 :ليكرتتعريف مقياس 
 

مــدى مــو خيــارات الاجابــة علــى كــو طر ــي النطــاق  ليكــرتتقــدم أســ لة مقيــاس     
وقد تطورت على مدار السـنيو لتصـبح المفأـلة لـدى  .المستجيبونليمتار مو بينها 

 ـــانعي الاستقصـــاءات لمـــا لـــديها مـــو عراء دقيقـــة، انطباعـــات، وتوجهـــات مـــو قبـــل 
 .المستجيبيو

 
، ليكــرت رينســيسعلــى اســم ممترعــه، عــالم الــنفس  ليكــرتلقــد ســمي مقيــاس     

ويســتمدم النطــاق  .معــيوويســتمدم لاســتيعاب درجــة موا قــة المســتجيبيو علــى بيــان 
ويمكــو  .المســتجيبالمتــو ر  ــي هــذا المقيــاس لاكتســاب رؤى عــو أحاســيس وعراء 

 ليكــرتقيــاس الموا قــة، الــوتيرة، الاحتماليــة، الجــودة، أو الأهميــة باســتمدام مقيــاس 
 .بركائم مقابلة



 
 :ليكرت رينسيسنماذج عو مقياس  .5

 
 النوع المقياس النموذج الميارات

 أوا ع-

 محايد -

 لا أوا ع-

 ذو الثوث خيارات

 الموا قة

 .ل .م
 الفردي

 أوا ع-

 أوا ع بشدة-

 لا أوا ع بشدة-

 لا أوا ع-

 محايد-

 ذو الممس خيارات

 أوا ع نوعا ما-

 أوا ع-

 أوا ع بشدة-

 لا أوا ع بشدة-

 لا أوا ع-

 لا أوا ع نوعا ما-

 محايد-

 ذو السبع خيارات

 راض-

 راض تماما-

  ير راض تماما-

  ير راض-

 محايد-

 ذو الممس خيارات

 راض نوعا ما- الرضا

 راض  ي الأ لب-

 راض تماما-

  ير راض تماما-

  ير راض  ي الأ لب-

  ير راض نوعا ما-

 محايد-

 ذو السبع خيارات



 النوع المقياس النموذج الميارات
 أوا ع-

 لا أوا ع-
 المياريو الاثنيوذو 

 الموا قة

  .ل .م
 الموجي

 أوا ع بشدة-

 أوا ع-
 لا أوا ع-

 لا أوا ع بشدة-

 خياراتالأربع ذو 

  ير راض تماما-

  ير راض-

 راض-
 راض تماما-

 خياراتالأربع ذو 

 الرضا

 أبدا-

 أبدا تقريبا-

  ي كل مرة تقريبا-
  ي كل مرة-

 الوتيرة

 محتمل جدا-

 محتمل-

 مستبعد-
 مستبعد جدا-

 الاحتمالية



 
 :الأخطاء يا ة السؤال بيو اتباع القواعد وتفادي  .6

 
 القواعد الواجب اتباعها الأخطاء الواجب تفاديها

 .الغموض-
 .الاقتراح والشعور بالذنب-
 .الملاءمةعدم -
 .الفهم سوء-
 عدم الدقة-
 .القصد، السبق والتذكر المفرط-

 .فكرة واحدة في السؤال الواحد-
 .مفردات حيادية -
 .بسيطة مفردات-
 .الاختصار-
 .الوضوح-
 المعقولية-

 القواعد الواجب اتباعها الأخطاء الواجب تفاديها
 .الشك في جدية البحث -
 .عدم التحديد في الإجابات-
 .إجابات ناقصة-
 .إجابات متداخلة -
 .الغموض-
 .السيطرة والملجأ -
 .الشعور الإيجابي والأثر الناتج-

 .إجابات معقولة -
 .إجابات واضحة-
 .إجابات شاملة-
 .حصريةإجابات -
 .ذات عدد محدود.إجابات د-
 .إجابات متوازنة -
 إجابات بالتناوب-

 
 :الأخطاءاتباع القواعد وتفادي  يا ة الأجوبة بيو  .7

 



. II أداة المقابلة 
 



 :المقابلةتعريف : أولا

 
تقنيــة مباشــرة تســتعمل مــو أجــل مســاءلة الأ ــراد بكيفيــة منعملــة،     

تسمح بأخذ معلومات كيفية بهدا التعـرا العميـع علـى الأشـما  
 .المبحوثيو

 

المقابلة هـي أ أـل التقنيـات لكـل مـو يريـد استكشـاا الحـوا م     
العميقــة لر ــراد واكتشــاا الأســباب المشــتركة لســلوكهم مــو خــول 

 .خصو ية كل حالة



   
ـــة        ـــاديو مجهول ـــى مي تســـتعمل المقابلـــة  عـــادة إمـــا للتطـــرق إل

ــرا، أو للتعــود علــى الأشــما  المعنيــيو بالبحــ  قبــل إجــراء  كثي
  أخرىواللقاءات مع عدد أكبر باستعمال تقنيات 

وإما للتعرا على العنا ر المكونة لموضوع ما والتفكير  يمـا     
 .قبل التحديد النهائي لمشكلة البح 

كمــا أن الهــدا مــو خــول اســتعمال أداة المقابلــة لــيس  قــط     
إلـــى حصـــر الوقـــائع، بـــل وإلـــى التعـــرا أيأـــا علـــى المعـــاني التـــي 

 .يمنحها الأشما  لروضاع التي يعيشونها
 



 :المقابلة( مستلممات)متطلبات : ثانيا

 يتقدم المستجوب أو المستجوبة  ي إطار مقابلة البح  بدليل
 مبحوثوالأس لة التي يريد أن يطرحها على كل 

 جامدةوينبغي على المقابلة ألا تكون 
   بـهأي معرضـة إلـى مـا يـوحي -ليـّــنةو كما لا ينبغـي أن تكـون جـد 

 -الما الوضع 
  مناسباومنح المستجوب حرية الإجابة و قا لما يراه 
 مسبقاوينبغي على المواضيع المطروحة للنقاش محأرة 

 



   
 

وهذا الأسلوب له طريقة معينة مو حيـ  أن : المباشرة   -1
 .المقابل له أهداا معينة وأس لة محددة

وهذا النوع مو المقابوت أقل تنميما مو :  ير مباشرة   -2
 .يمكو أن تكون الأس لة عامة .سابقتها

وتسـتمدم لمعر ـة كيفيـة   المقابلة التي تتميم بالأـغو    -3
رد الفعــل عنــد الشــمص المــراد مقابلتــه عنــدما يكــون تحــت 

 .ضغو  معينه
حيــــ  تـــتم مقابلــــة مجموعـــة مــــو   المقابلـــة الجماعيـــة   -4

 .الأشما   ي وقت واحد
المقابلــة التــي تــدار بــأكثر مــو واحــد ومــو الأــروري أن   -5

 .تتو ر  ي المقابلة الألفة والاتصال البصري المباشر

 :المقابلةتصنيفات : ثالثا



. III أداة الموحمة 
 



 .الأمــاكوعمليــة جمــع المعلومــات عــو طريــع موحمــة النــاس أو : الموحمــة   
لا تســتمدم أدوات مطــورة  وعلــى عكــس البحــوث الكميــة  ــإن البحــوث النوعيــة

مـــو قبـــل بـــاحثيو عخـــريو، بـــل يطـــورون أشـــكال مـــو الموحمـــة لجمـــع البيانـــات، 
  .وعيوبوللموحمة ممايا 

 مــــو مماياهــــا أن الباحــــ  يمكــــو أن يســــجل المعلومــــات كمــــا تحصــــل  ــــي     
وبالإضـا ة إلـى دراسـة الأشـما  الـذيو  الحقيقيالواقع، وكذلر دراسة السلو  

  .اللفمييجدون  عوبات  ي التعبير 
ومــو عيوبهــا أنهــا محــددة بدراســة مواقــف معينــة مــو جهــة ومــو جهــة أخــرى      

وتتطلـب  .موحمـتهم إن هنا   عوبة  ي تكويو ألفة مع الأشـما  الـذيو تـتم 
 .الموحمة مهارات إ غاء وانتباه جيد للتفا يل المراد موحمتها

 :الموحمةمفهوم : أولا



موحمتــه والــذي يعطــي  همــا جيــدا للمــاهرة المــراد اختيــار الموقــع المــراد   -1
 .الأمر ذلر قتأىعلى الإذن المسبع إمع الحصول  دراستها،

  .حولهخذ موحمات أولية أإلى الموقع المراد موحمته، و الدخول   -2
 .وقت ا مووكم يستغرق ذلر من .نوحمهيد أن نر ومو  ريدنماذا تحديد   -3
الموحــا المشــار  أم الموحــا )ممارســته  ريــدنر مــا هــو الــدور الــذي يــقر ت  -4

 (. ير المشار 
بالمــــاهرة المدروســــة حتــــى لا تثقــــل بالمعلومــــات  نــــاموحمتحصــــر نطــــاق   -5

 .الكثيرة
 .نشاهدهال المعلومات التي يسجت  -6
 .كر المشاركيونشمو الموقع و ننسحب  ،بعد الانتهاء مو الموحمة  -7

 :الموحمةخطوات : ثانيا



 :ةالمشاركب ةالموحم
إذا أراد الباحــ  أن يعــرا الموقــف جيــدا بإمكانــه أن يشــار   ــي الأنشــطة       

وهذا يعطيه  ر ة جيدة ليري المبرات مو وجهة نمـر  .بحثه ي الموقف المراد 
المشاركيو، ومـو الصـعوبات التـي يواجههـا الموحمـون المشـاركون  ـعوبة كتابـة 

 .الموحمات مما يجعلهم يكتبونها بعد الانتهاء مو المشاركة
 :ةغير المشاركبالموحا 

الموحــا  يــر المشــار ، هــو الموحــا الــذي يــمور الموقــع الــذي تــتم  يــه      
كــــأن يجلــــس   .الأنشــــطةالموحمــــة ويســــجل الموحمــــات دون أن يشــــتر   ــــي 
 .الباح  خلف الصف ويوحا الأنشطة ويقوم بتدوينها

 :الموحمةأنواع : ثالثا



 :النحو الآتيالمطروحة على الأس لة جملة الموحمة شبكة تشمل 
 

 الموقع؟هل حصلت على إذن مسبع لدراسة    -1
 كموحا؟هل تعرا دور     -2
 أولا؟هل تعرا ما تريد موحمته   -3
  يه؟هل دخلت موقع الدراسة دون أن تحدث إزعاجا   -4
 الموقع؟هل طورت عوقات دا  ة مع الأشما   ي   -5
 دراستها؟هل ضيقت إطار دراستر لتشمل الماهرة المراد   -6
 البداية؟هل سجلت موحمات محدودة  ي   -7
 دقيقا؟هل و فر اشتمل على جمل كاملة تعطير و فا   -8

 :الموحمةمكونات شبكة : رابعا



 :الثال المحور 
 كيفية كتابة تقرير البح 

الجانب المنهجي 
 :للدراسةوالشكلي 
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مقال في مجلة علمية  .7
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كلية العلوم السياسية والإعلام، قسم العلوم :جامعة الجزائر. مذكرة ماجستير غير منشورة، " إشكالية مفهوم التدخل وعدم التدخل في العلاقات الدولية"سالم برقوق، 
 .52.، ص1994السياسية، جوان 

مذكرة أو رسالة  .10

 :تخرج

:  من الموقع الإلكتروني. التدخل الإنساني وإشكالية السيادةحسن الجديد وسعدي كريم، 
542http://www.omanlegal.net/vb/showthread.php?t=19:00: ، على الساعة2012ماي  25: ، تم تصفح الموقع يوم. 

 (Le Lien -الرابط      )                                                                                                                      

مقال مأخوذ من  .11

 :النت

الجزائر والأمن في المتوسط : ورقة بحث قدمت في الملتقى الدولي حول، "مكانة الولايات المتحدة الأمريكية في الأبعاد الأمنية الجديدة للمتوسط"أعجال،  لعجالمحمد الأمين 
 .187.، ص2008 أفريل 30–29، قسنطينة منتوريجامعة : الجزائر .وآفاقواقع 

 :مداخلة في ملتقى .12

http://www.omanlegal.net/vb/showthread.php?t=542
http://www.omanlegal.net/vb/showthread.php?t=542
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 .تجنب التسطير على العناويو•
كتابـــة العنـــاويو يكـــون بنـــوع المـــط •

ـــــــالي  Traditional: )الت
Arabic) ، ويكــون ( 18)الحجــم

 (.En Gras)مفمما 
كتابــة المحتــوى تكــون بنــوع المــط •

ـــــــالي  Traditional: )الت
Arabic) ، (.18)الحجم  

ــــــة • ــــــوع  التهميشــــــاتكتاب تكــــــون بن
 Times New: )التـاليالمـط 

Roman) ، (.12)الحجم 

•Inter Ligne: 1.15 cm. 
الأرقـــام والكلمـــات باللغـــة الأجنبيـــة •

 :التالييكون بــالمط 
(Times New Roman) ،

 (.12)الحجم 
لا يــــــتّم تــــــر   ــــــرا  بــــــيو الكلمــــــة •

وعومــات الوقــف التــي تــأتي بعــدهاو 
 .وبيو حرا الواو وما يأتي بعدها

 ـــي ( )*وضـــع تجنّـــب الرمـــوز مثـــل •
 .بدايات الفقرات

 قـرة تر   را  مربعيو  ي بداية كل •
(La Ligna.)  
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