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Université de Tlemcen

Faculté des lettres

1ère année Lettre Arabe
«  TP n°7 »
1) إفتح الملف النصي  word الخاص بالحصة "TP6"
2) أنشئ صفحة فارغة جديدة (Ctrl+ Entrée)
3) قم بحذف  الإطار من الصفحة الثانية
4) قم بنسخ كل النص الموجود في الملف : « histoire de l’informatique.docx» في الصفحة الثانية
5) قم بإدراج أرقام الصفحات (en bas centré)
6) قم بإدراج رأس الصفحة (en-tête) من نوع "alphabet" ثم أكتب عنوان النص 
7) إحذف رأس الصفحة من الصفحة الأولى
8) قم بتغيير نمط النص حسب الجدول التالي 
	style
	النص

	Titre 1
	العناوين الرئيسية

	Titre 2
	العناوين الفرعية(رقمين)

	Titre 3
	العناوين الفرعية (3 أرقام)

	Normal
	النص


9) قم بتغيير المسافة بين الأسطر إلى 1.5 سم
10) قم بتغيير محاذاة النص إلى " justifié "
11) إشرح الكلمات التالية عن طريق التهميش في أسفل الصفحة (Ctrl+Alt+B):
ا                                       ا
Abacus 1 :  هي أول آلة حساب في التاريخ تستعمل مجموعة حلقات.
 2 الأوراق المثقبة : هي أوراق من الورق المقوى تخزن المعلومات عن طريق ثقوب باستعمال النظام الثنائي.
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