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«  TP n°8 »
1) إفتح الملف النصي  word الخاص بالحصة السابقة "TP7"
2) أضف سطر جديد فارغ (Une nouvelle ligne) في بداية الصفحة الثانية ( Entrée ).
3) قم بإدراج فهرس أوتوماتيكي (Table des matières automatique) في السطر الفارغ.
4) أضف عنوان جديد في السطر الأخير من الصفحة الأخيرة ( مثلا : خاتمة ).
5) قم بتغيير نمط (Style) هذا العنوان إلى "Titre 1".
6) قم بتحديث الفهرس لإضافة العنوان الجديد ( [image: image2.png]I Mettre a jour les champs



).
7) ابحث عن جميع كلمات "الكمبيوتر"  الموجودة في النص ثم غير لونها إلى الأحمر( Ctrl + F  ).
8)  إستبدل جميع هذه الكلمات بكلمة "الحاسوب" (Remplacer) 
9) قم بحفظ الوثيقة (في نفس المكان وتحت نفس الاسم)
10) قم بتحويل الوثيقة إلى كتاب إلكتروني PDF

سؤال إضافي : 
- قم بإضافة رابط نصي (lien hypertexte) بين الصفحة الأخيرة والصفحة الأولى .
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