
الميدانمسؤول   

 (ليسانس)دليل إعداد تقرير التربص 
 2020\ 2019شروط تحرير تقرير التربص لنيل شهادة الليسانس برسم السنة 

 
 

 ىذا الدليل الإرشادي يمنح للطلبة لرموعة من الإرشادات والنصائح قصد ضمان إنجاح التًبص الديداني وضمان الإخراج     
       . الجيد لتقرير التًبص، ويعتبر وسيلة بيداغوجية وعملية مساعدة للطالب وداعمة لعمل الأستاذ الدشرف

 

:  ماهية التربص الميداني وأهدافه: أولا

 سنة أوت 31 ل الدوافق 1434 عام شوال 24 في مؤرخ 306- 13 رقم التنفيذي  من الدرسوم3 و2استنادا إلى الدادتتُ 
 :الطلبة لفائدة الدهتٍ الوسط وفي الديدانية التًبصات تنظيم يتضمن ،2013

وتستهدف التًبصات .  يمثل التًبص الديداني وفي الوسط الدهتٍ عنصرا أساسيا لدخطط التكوين لا ينفصل عن الدسار البيداغوجي
 :الديدانية في الوسط الدهتٍ، ما يأتي

 اكتساب معلومات عن الحقائق الاقتصادية والتقنية للبلاد وتعزيزىا . 
 اندماج الطالب تدريجيا في إطار عملو الدستقبلي . 
 مساهمة الطالب في الابتكار وأعمال التصور في الذيئة الدستقبلة . 
 :شروط التحرير: ثانيا

 : حتى يكون تقرير التًبص مقبولا من ناحية الشكل، يتوجب على الطالب احتًام الشروط التالية
 . سم2.5 سم، والأسفل 2.5 سم، الأعلى 1.5 سم، اليسار 3: اليمتُ: الذوامش .1
، أما بالنسبة للتقرير المحرر باللغة الأجنبية فيستعمل  بالنسبة لتقرير التًبص المحرر باللغة العربية Traditional Arabic :نوع الخط .2

  .Time New Roman: خط
 (.Gras)، وخشن 18 حجم الخط :(الفصول)العناوين الرئيسية  .3
 (.Gras)، وخشن 16 حجم الخط :(...الدباحث، الدطالب،)العناوين الفرعية   .4
 (.Simple)، وبخط عادي 16حجم : صلب النص .5
 (.Simple)، وبخط عادي 12حجم : التهميش .6
   . سم1.5: الدسافة بتُ الأسطر .7

 

 

 الجمهوريـة الجزائـريـة الديمقراطيـة الشعبيـة
  

 وزارة التعليــم العالـي والبحـث العلمـي
 

 جامعة أبو بكر بلقايد، تلمسان

           

 كلية العلوم الاقتصادية، التجارية وعلوم التسيير
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 :عناصر ثقرير التربص: ثالثا     

. الأولى بالورق الدقوى، وفقا للنموذج الدلحق أدناه (Page de garde)صفحة الواجهة  .1
 .صفحة الواجهة الثانية مماثلة للأولى على ورق عادي .2
 .قائمة المحتويات .3
  (.تإن وجد)قائمة الجداول  .4
 (.تإن وجد)قائمة الأشكال  .5
 (.تإن وجد)قائمة الدلاحق  .6

 

 جىهر التقرير                  
 : الدقدمة العامة .7

 ...منهجية الدراسة\ ج.             إشكالية الدراسة\ تمهيد،           ب\ أ 
 .(...الدفاىيم، النظريات، والأبعاد الدتعلقة بالدوضوع) (باختصار)  الإطار المفاهيمي والنظري: الأول الفصل .8
 (الدراسة الميدانية)دراسة الحالة : الثاني الفصل .9

 (...الطبيعة القانونية، التصنيف، رأس الدال، الذيكل التنظيمي،)التعريف بالدؤسسة أو الذيئة لزل الدراسة : الدبحث الأول- أ
 .دراسة الحالة ومناقشة النتائج: الدبحث الثاني-        ب

 .الخاتمة .10
 .الدراجع .11
 . الدلاحق .12
 .الفهرس .13

:  ملاحظات منهجية: رابعا     

 . صفحة، ويجب أن يغلب عليو الجانب التطبيقي30تقرير التًبص يكون في حدود  .1
 .(...،3، 2، 1)، وترقيم الصفحات بداية من الدقدمة عدديا (...أ، ب، ج، د، ه،)ما قبل الدقدمة أبجديا  الصفحات ترقيم .2
 .على الطالب احتًام قواعد تجنب السرقة العلمية، واحتًام التوجيهات الدقدمة من طرف العمادة .3
 .يجب استخدام لغة علمية سليمة، والابتعاد عن التعابتَ القاسية، كما يفضل الابتعاد عن صيغة الدتكلم .4
. الداضي بصيغة التعبتَ في الدقدمة تستخدم صيغة الدستقبل، وفي بقية التقرير يكون .5
. الطالب مطالب بتلخيص الأفكار واستخدام عبارات موجزة تعبر عن الدعتٌ الدنشود .6
 .بشكل متسلسل ووضع عنوان ومصدر لكل جدول، وكذلك بالنسبة إلى الأشكال، والدلاحق ترقيم الجداول .7
. الفرعية قصد وضع خطة لزكمة للتقرير تحقق أىدافو والعناوين العناوين استخدام يجب .8
. الدبهمة والدصطلحات الاختصارات استخدام يحظر .9
 .في إطار احتًام خصوصية الدؤسسة على الطالب الإدلاء فقط بالدعلومات التي تصرح الدؤسسة الدستقبلة التصريح بها .10
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 :للمتربص إرشادات عامة: خامسا

 :     الطالب الدتًبص يمثل مؤسستو الجامعية وكليتو ويمثل شخصو في الدؤسسة التي يتًبص فيها، لذا على الطالب
 .تقديم صورة طيبة عن نفسو وعن مؤسستو الجامعية .1
 .التًبص واحتًام عمالذا لزل للمؤسسة الداخلي النظام احتًام .2
 .الاعتماد على التقارير والدصادر التي توفرىا الدؤسسة لزل التًبص لإعداد التقرير .3
 .الاتسام بالدوضوعية والعمل على تقديم تحليل موضوعي للمعلومات التي جمعها الدتًبص .4
اغتنام فرصة التًبص لتحقيق أقصى استفادة ممكنة، فالتًبص فرصة للطالب للتعرف على الواقع العملي والاحتكاك بموظفتُ  .5

 .وإطارات ومقاولتُ ذوي خبرة وتجربة
 
 :ملاحظة   

  وذلك مع مراعاة طبيعة التخصص والدوضوعالمشرفيبقى ضبط وتعديل خطة تقرير التًبص من صلاحيات الأستاذ ،. 
 
 
 

 :آخر أجل لتقديم لتقرير التربص
 .2020 ماي 07الخميس  لتقديم الطالب لتقرير التًبص على مستوى إدارة القسم ىو يوم آخر أجل
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        الجـــــــــــــــــــــــــــــــــمــــهـــــوريـــــــــــــــــــة الجـــــــــــــــــــــــــــــــــــــزائـــريـــــة الديمـــــــــــــــــــــــــــــقـــراطــيـــــة الـــشـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــعـــبـــيـــــة 

              وزارة التـــــــــــــــــــــــــــــــــعــــــليـــــــــم العــــــــــــــــــــــــــــــالي و البــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــحث العــــــــــــــــــــلــــــمــــــــــــي

          – تـــــــلمســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــان –     جـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــامعة أبي بــكــــــــــــر بلقايد 

 كلية العلوم الاقتصادية، التجارية وعلوم التسيتَ
 

تقرير تربص 
 

 للحصول على شهادة ليسانسمقدم 
 

 العلوم الاقتصادية  :في شعبة
 

 : تخصص
 

 ..............................................و : ........................................طرف من 
 

بعنوان 
 

 

  

 

 

 

:                                   تحت إشراف

 

 

 :السيدة/ السيد   :الدرجة  جامعة تلمسان 

    

    

    

    

 

 

 السنة الجامعية

2020- 2019 
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