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المحاضرة رقم:09 التهميش
يعد تدوين المصادر والمراجع في البحوث الأكاديمية أحد الخطوات الاجرائية المهمة في البحث العلمي، إذ بواسطتها يتم الحكم على أمانة الباحث العلمية.
وهناك طرق مختلفة لتوثيق مراجع البحوث وتدوينها، فهناك توثيق على مستوى قائمة المصادر والمراجع، وهناك توثيق على مستوى الهوامش التي ترد طوال البحث، ولتي تُظهر مدى اطلاع الباحث على المراجع الأخرى التي تخدم بحثه.
1- تعريف الهامش: 
الهامش هو ذلك الجزء الذي يترك في أسفل الصفحة. ويستخدم الهامش لأغراض علمية نذكر منها:

-الإشارة إلى المصدر أو المرجع المقتبس منه،

-الإشارة إلى مصادر ومراجع إضافية،

-شرح مصطلح أو علاقة أو فكرة أو تعريف ورد في النص،

-الإحالة لصفحة سابقة في البحث
.

وتوجد عدة أساليب لتدوين المراجع والهوامش، وهي أساليب يختارها الباحث ويلتزم بها على طول بحثه، تحقيقا منه للأمانة العلمية  

2- طرق التهميش
للتهميش
 قواعده التي يجب أن تحترم، من بين هذه القواعد:
-          البدء بالاسم الشخصي Prénom، ثم الاسم العائلي Nom للكاتب؛

مثلا: السعيد شنوفة، مدخل إلى المدارس اللسانية....
-          بالنسبة للكتاب، يسطر العنوان أو يكتب "مائلا"؛

مثلا: السعيد شنوفة، مدخل إلى المدارس اللسانية....
-          بالنسبة للمجلات والجرائد والدوريات، يسطر اسمها أو يكتب "مائلا"، ثم يكتب عنوان المقال بين قوسين؛
-         إذا تكرر استخدام نفس المرجع أكثر من مرة، بصورة متوالية، فإن الباحث يكتفي بدءا من المرة الثانية بذكر اسم المؤلف ولقبه وإضافة، بعد الفاصلة، عبارة: نفس المرجع، رقم الصفحة
-         إذا تكرر استخدام نفس المرجع أكثر من مرة، بصورة غير متوالية، فإن الباحث يكتب في كل مرة اسم المؤلف ولقبه ويضيف، بعد الفاصلة، الأحرف التالية: م.س، رقم الصفحة.
-         إذا استعمل الباحث أكثر من مرجع لباحث واحد فإنه يكتب في كل مرة اسم ولقب الكاتب ثم فاصلة فعنوان الكتاب ففاصلة فالحروف الثلاث: م.س.ذ ثم رقم الصفحة.
-         إذا اقتبس الباحث من أكثر من صفحة ما من مرجع ما فإنه يشير إلى ذلك في مكان الصفحة ب: ص ص، ثم يذكر أرقام الصفحات من الأصغر إلى الأكبر، مثلا:ص 28-29
-         إذا تكرر استخدام نفس المرجع أكثر من مرة، ومن نفس الصفحة، فإن الباحث يكتفي بدءا من المرة الثانية بعبارة: نفس الصفحة.
-         إن كان للكتاب عدة طبعات فتكتب عبارة: طبعة ثانية أو طبعة ثالثة.. (حسب الحالة)، مباشرة بعد عنوان الكتاب.
-         إن كان للكتاب عدة أجزاء، توضع عبارة: الجزء الثاني أو الجزء الثالث أو الرابع (حسب الحالة)، مباشرة بعد ذكر العنوان.
-         إن كان الكتاب مترجما، تضاف، مباشرة بعد اسم الكاتب، عبارة: ترجمة ويذكر اسم ولقب المترجم.
-         إن كان للكتاب أكثر من مؤلف، يكتفي الباحث بكتابة أسماء المؤلفين الثلاثة الأولين مضيفا عبارة (وآخرون) موضوعة بين قوسين.
-         في حالة الاقتباس من الدوريات يكتب اسم ولقب صاحب الموضوع أو المقال، فعنوان المقال بين مزدوجتين ثم اسم الدورية وتحته خط مائل، فالعدد يليه التاريخ فالصفحة أو الصفحات.
-         عند الاقتباس من مطبوعة يذكر اسم الهيئة التي أصدرتها والمكان .
-         في حالة استعمال كتب بلغات أجنبية فإنها تدون بلغاتها الصادرة بها مع استعمال الرموز اللاتينية التالية:
IBID : نفس المرجع
Loc.cit : نفس المكان
Op.cit : مرجع سبق ذكره
P : الصفحة
PP : ص ص.
Id.: المؤلف نفسه
Sq: صفحات متتالية
Cf.: أنظر أو قارن مع
Voir supra: أنظر أعلاه
Voir infra: أنظر أسفله
3- مكان التهميش: 
المكان هو عادة آخر الصفحة أو آخر الفصل، الذي تدوّن فيه ما يلي:
-          المعلومات التوثيقية المتعلقة بالمراجع المقتبس منها.
-          تسجيل بعض التوضيحات المتعلقة ببعض النقاط الغامضة،
-          تقديم توضيح أو معلومات إضافية لتجنب الحشو على مستوى النص،
 يكون الباحث أمام ثلاث كيفيات لوضع التهميش وهي:
-          في نهاية كل صفحة؛
-          في نهاية كل فصل أو باب؛
-          حسب الطريقة العصرية المستعملة بكثرة في الغرب، والتي تتمثل في ذكر المعلومات التوثيقية الخاصة بكل مرجع (اسم ولقب المؤلف، سنة الصدور، رقم الصفحة)  في السطر بعد النص المقتبس مباشرة دون استخدام الأرقام. إذا كان لمؤلف واحد أكثر من كتاب في نفس السنة فتوضع أمام لقب المؤلف الأرقام المتتالية (1، 2 ...)، وهي الأرقام التي يعاد استعمالها في قائمة المراجع في نهاية البحث.
-          طريقة التهميش من أنترنيت: يذكر الاسم واللقب، السنة، عنوان الوثيقة: اسم الموقع، عنوان الدورية، تاريخ زيارة الموقع.
يتم الفصل بين عناصر التهميش المختلفة (اسم ولقب الكاتب، العنوان، دار النشر..) بفاصلة، أو نقطة وفاصلة. فالباحث حر في اختيار الأسلوب لكنه ملزم بإتباع نفس الأسلوب من بداية البحث إلى نهايته.
فمن الضروري إذن أن يعتمد الباحث على الأعمال السابقة والمراجع لأجل إثراء البحث ، لكن عند القيام بذلك ينبغي على الباحث أن يلتزم الأمانة العلمية ، فلا ينسب أراء العلماء و المفكرين لنفسه ، وإنما عليه أن يشير إلى المصدر الذي اخذ منه هذه الفكرة أو تلك .
المحاضرة رقم: 10 و11 إخراج البحث

بعد عملية جمع المادة العلمية وكتابة البحث الأكاديمي من طرف الباحث، ينتقل مباشرة إلى مرحلة إخراج البحث ليرى النور وفق المعايير والشروط الأكاديمية المعمول بها؛ وهي شروط تشترطها الجامعات والهيآت الادارية، كل وحسب معطياتها .
1- تعريف تحرير مضمون البحث:
2- نعني بتحرير مضمون البحث
 خلاصة جهد وعمل الطالب الذي بذل في المراحل السابقة، لذلك فهو يعتبر مرحلة مهمة في الكتابة والصياغة النهائية لمذكرة التخرج، وهو ليس بعملية تراكمية بل هو عملية، بل هو عملية فكرية وتنظيمية بالغة الأهمية، ووسيلة الطالب الباحث في الاتصال الفكري بالقراء، ومدى أصالته في التفكير والتحليل والتفسير.
3- أهمية تحرير مضمون البحث: 
تكمن أهمية تحرير مضمون البحث فيما يلي:
-تقديم صورة واضحة عن البحث ودرجة صدقه وأمانته العلمية،
-      إبراز قدرات الطالب الباحث وإمكانياته العلمية وأسلوبه العلمي، 
- يعتبر سجلا وثائقيا  للدراساات السابقة في نفس الموضوع،
يكون بمثابة مرجع رئيسي للأبحاث المستقبلية في نفس الموضوع،
-كما أنه سجل حافظ لنتائج الدراسة، بحيث يمكن الرجوع إليه كلما دعت الحاجة إلى ذلك .
3- شروط إخراج البحث الأكاديمي: 
تتحدد شروط تحرير البحث وإخراجه وفق مجموعة معطيات تفرض على الباحث التقيّد بها، وتتعلق بداية بنوع اللغة التي يكتب بها بحثه، فإذا كان البحث باللغة العربية فإن مسار الكتابة يكون من اليمين إلى اليسار، أما إن كانت لغة الكتابة لغة أجنبية (فرنسية، انجليزية...الخ) فإن سار الكتابة يكون من اليسار إلى اليمين، وذلك يتم اختياره في برنامج الوورد الذي يتيح للباحث الانتقال بين اللغات بكل يسر، عن طريق مجموعة الأيقونات المسخرة لذلك.
-فضاء الصفحة: يتقيد الباحث الأكاديمي بفضاء معيّن في صفحة الوورد المخصصة لكتابة البحث، بحيث أنه هناك مقاسات يجب احترامها في الاتجاهات الأربع للورقة، وذلك تسهيلا لكتابة البحث، كما يتقيد الباحث بحجم خط معيّن ونمط كتابة معيّن، وهي اجراءات تحددها الإدارة ويتم اخبار الطالب بها ونشرها في الجامعية كي يتسنى له الاطلاع عليها. والهدف من هذه الخطوات المتعلقة هو توحيد البحوث الجامعية بحسب الانتماء لجامعة معيّنة وكذا تفادي التشتت في انجاز البحث.
4- الكتابة و الصياغة : 

يجب على الباحث كتابة البحث بلغة سليمة من حيث الإملاء و النحو و الصرف، و إختيار الألفاظ المعبرة على المعنى المقصود وخاصة استعمال لغة علمية تنبني على مصطلحات في صميم موضوع البحث. و إعطاء عناية كبيرة لصياغة الأفكار بدقة و ذلك بإنتقاء كلمات و مصطلحات دقيقة وواضحة لفظا و معنى، و إعتماد الأسلوب العلمي الخبري و التقريري و تجنب المبالغة و استعمال الجمل الطويلة و يجب المحافظة على الأمانة العلمية. مع احترام العدد القانوني لأسطر الصفة والمسافة بين الأسطر، وهذا من أجل التناسق الشكل والمضموني لأجزاء البحث.
5- طباعة البحث:
مما لا شك فيه أن هناك مجموعة من الاعتبارات والقوانين يجب مراعاتها عند طباحة البحث وإخراجه، وهي كما يلي
:
-استخدام ورق أبيض غير شفاف بمقاس A4
-استخدام ورق كارتون قوي ذو لون هادئ بالنسبة لدفتي البحث.
-احترام المسافة بين الأسطر (1.5، أو 1)
-الكتابة ببنط 16 (إن طُلب ذلك)
-كتابة العناوين ببنط مغاير للمتن.
خط الكتاب يكون من النوع العربي المبسط (Simplified arabic) أو النوع العربي القديم (Tradotional araic).
-ترك هامش من جوانب الصفحة الأربعة مقداره هو 2,5 سم.
-ترقيم مقدمة البحث وحدها ترقيما أبجديا مثلا.
-عدم كتابة رقم الصفحة على أغلفة الفصول مع احتسابها في الترقيم.
ترقيم الصفحات يكون أسفل الورقة في منتصف الصففحة.
المحاضرة رقم: 12 صفحة العنوان –واجهة البحث-
تعد صفحة العنوان الواجهة الاشهارية للبحث، نظرا لما لها من أثر واضح في لفت نظر القارئ وجذبه للإطلاع على موضوع البحث، وجدير بالباحث أن يهتم بها وأن يحرص على إخراجها وفقا للشروط الأكاديمية المعمول بها في الجامعة التي ينتسب إليها، ومن تقسيمات صفحة العنوان أن نطبق النقاط التالية في هذه الصفحة المهمة وهي :

-في أعلى الورقة يتم كتابة: اسم الجامعة والكلية والقسم الذي قدمت له الرسالة (كلية اللغات والآداب. قسم اللغة العربية وآدابها.
-عنوان البحث.
-اسم ولقب الطالب صاحب البحث.
-اسم ولقب المشرف على البحث
- الدرجة العلمية التي سيتحصل عليها الباحث بعد استكمال البحث (شهادة ليسانس أو ماستر أو دكتوراه...الخ .
-السنة الجامعية.
وهذا ما يتم ذكره وفق هذا النموذج
 أدناه:
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الجمـھـوريــة الـجـزائــريــة الديـمـقـراطـيـــة الـشـعـبـيـــة
وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

كلية الآداب واللغات
قسم اللغة والأدب العربي

مذكرة مقدمة لنيل شهادة الماستر في اللغة والأدب العربي

تخصـص:


رمز المذكرة:.................
المــــــوضــــوع:
إعداد الطالب (ة):                                             إشــــراف:

لجنة المناقشة

أ.الدكتور

رئيسا
أ.الدكتور
ممتحنا  
أ.الدكتور
مشرفا مقررا

العام الجامعي : ……..…-….……هـ /……..…-….……م
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