


Opérateurs de comparaison

Dans l'exemple précédent, nous avons voulu savoir si la valeur était « plus grande que » en utilisant le

signe >. Voici les autres opérateurs que vous pouvez utiliser :

= estégala

<> est différent de

< estplus petit que

<= estplus petit ou égal a
> estplus grand que

>= estplus grand ou égal a

Ainsi que :
ET =ET(formule 1;formule 2;formule 3)

Toutes les conditions doivent étre vraies

oU =0U(formule 1;formule 2;formule 3)

Au moins une des conditions doit étre vraie

Voici un exemple avec la fonction Sl et |'utilisation de « ET » :




S| ~ (* %X  fo| =SI(ET(A12<=200;A12<>1};"Oui";"Non")

A | B | C E
. Plus petit ou &gal a 200

, | Chifires ET diffsrent de 1

2 4 Cui

3 456 Maon

4 93 Oui

5 24 Oui

6 126 Oui

ri 374 Maon

8 1 Mon

9 39 Oui

10 201 Man

11 200 Oui

12, 9  |=SIET(A12<=200:A12<>1}

13

D'autres fonctions

Vous trouverez des explications sur les fonctions les plus utilisées sur la page consacrée aux fonctions (accessible
via le lien « Fonctions » en haut de page).

Insertion de graphiques

Le tableau suivant sera utilisé en exemple lors de cette lecon : lecon7.xlsx

B B C D E F G H
lanvier Février Mars Avril Mai Juin

Employé n"1 52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58"157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€

Employé n"2 45'632.10€ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ A7'658.00€ 41'257.65€

Employé n"3 48'796.60€ A9'872.95€ 51'360.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ -ﬂﬁrﬂ?{:ﬁ] €.

o e e o |

Sélectionnez le tableau et choisissez un graphigue dans l'onglet « Insertion ».



https://www.excel-pratique.com/fr/fonctions
https://www.excel-pratique.com/file/fr/cours/lecon7.xlsx
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Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Deévelop)
El@ Gy Formes - %{ - 5 ~ -ra "'J
EE] il
=] SmartArt
ThiCroiséDynamique Tableau Image Images .. Colonne| Ligne Secteurs Barres  Aires MNuage Autres
- clipart =5+ Capture = - - - - - - -
Tableaux | Illustrations Histogramme 2D [F} |
Al - 7|
e s e e | (B8 |[HR T
1 : Janvier Février Mars Histogramme 3D
2 |[Employé n®1 52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50 £
3 |[Employé n®2 45'632.10€ 44'879.00 € 48'657.20 M J-M M £
4 |[Employé n®3 A48'796.60€ A49'872.95€ 51'369.20 L £|
= Cylindre
| 6 |
= i) [sf] B8] B0
| 8 |
g Conigue
10
(11 Ibs
— amidal
13 Py
= Whis| JaA] JAA] | b
| 15 |
i .-ﬁ Tous types de graphigues... 44—
17

Le graphique est inséré sur la feuille.

A B | ¢ | b E F G
Janvier Février Mars Avril Mai Juin
Employé n®l | 52'368.25€ 57'963.20€ 46'338.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€
Employé n"2 | 45'632.10€ 44'879.00 € 48'657.20€ 51'247.30€ AT7'658.60€ 41'257.65€
Employé n"3 1! 483'796.60€ 49'872.95€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ 46'874.00 €.

/

60'000.00€

50'000.00€

40'000.00€
B Employé n*1
30'000.00€ B Employé n*2

, B Employé n*3
20000.00€

10'000.00€

Qoox

lanvier Féwrier Mars Avril Mai luin

El SN E RS R GG CLICIICIN

Lorsque vous sélectionnez le graphique des onglets supplémentaires sont affichés.
Pour changer (si nécessaire) de type de graphiqgue, cliqguez sur « Modifier le type de graphique ».




Outids dr graphegue

oe g1 comme modéle lignes/colonnes des deandes

Troe Données Dispositrant Qu geaphique Styles au graphique

Modifiet ke type d¢ Qraphique

Change en un autte type de graghigue | () it | e P g i P K] G [ [ Ve s, | o) G 3t ol gt 1)
X Janvier  Février __ Mars Avril Mai Juin
2 Employén*l | 52'368.25€ 57963.20€C 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25 €]
}_jEmlen‘z A5'632.10€C 24'879.00¢€ 48'657,20€ 51'247.30C A7655.60C 41'257.65¢
4 Employén*3 | 48796.60 € 49'572.95€ 51'369.20€ 39'7BLESE€ 47369.80€ 46'874.00
EXE = -
S| | soooooe
i)
8 | soo0000¢

’ |
10 | 2000000¢
. # Emaloyé o'
gal}| sooonooc = Emoloye n'2
13
1a | 2000000¢ i o
»uf
16 | 1ow0000C
17
tore acoc

BRE

Et choisissez un nouveau type.

"mtﬁ LAt ey
heoo” lntewicn  Wieeapeoe’  Voemdes” Oennvell  Rivwion' T e s Lt s s
al & & ~ . M ’5691 56::: M M -0

Modfies letype  Encegistrer  Intervertic les ]’\" ”\J ’ ”

Segphique  comme moddle  bgnesccicnnes det doontn

Trpe Ocrniey Deipoitssns du graphique Ayt Su Srptugae
__ Graphiquel - (% s

| (Y. S S o [l - ) ] ] [, Vi et (<) o | Jo| i Ll i (] Sl i e B | | i, ] [ B
T Janvier  Février  Maes Avril Mai juin 1

2 Employén'l | 52363.25€ 57963,20€ 46358.50€ 3§157.30€ 53'674.10C 35674,

3 Employén'2 | 45'632.10€ 24%879.00€ 48'657.20€ 51°247.30€ 47055.60C 41°257.68

4 Employén®d | 48796.60 € 49'872.95€ 51'369.20 € 397EL65 € ATI69.80€ 6%

S — =

‘ 70/000.00€

7

% | soco00€

8

3 | soocoooc ¢

11 | 40'00000¢

2 .

., | 30'cc000€ '

- w—Lmplove n

14 1 2vecacoe

15

16 | 100o000€

12

18 oooc

i" Janver Fevrer  Mars Avnil Mar o

' B e p—— -

an

Vous pouvez choisir une des dispositions de graphique prédéfinies.




icrosoft Exce

\ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Reévision Affichage Deévelo)
i % = = | ="
Gl o | | e | | el
Maodifier le type  Enregistrer Intervertir les  Selectionner R e
de graphigue comme modéle | lignes/colonnes des données
Type = | Données , g_— _ | Iﬁ 1
Graphiquel M - 'ftl == E-:|:| aul ml
A B | <€ | D S E—— H
1 : 4 Janvier Février Mars |ﬁ | ol Ifiﬁu in
2 |Employé n®1 52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ — — — 4,25 €
3 Employén®2 45'632.10€ A44'879.00€ A48'657.20€ J.65 €
4 Employé n®3 48'796.60 € 49'872.95€ 51'369.20€ ZE 4.00 £
- -CLN — =
3 | [ tl 1
.E - w —
= Titre du graphique
8
o 60'00000€ |~
—— 50'000.00£
L] g
11 & 40°'000.00€
12| 2 30'000.00€
| =1k @ .
13 £ 20'000.00€
14 10'000.00£€
15 000 €
— lanvier Féwrier Mars Avril Mai Juin
16 m Employé n*l|52'368.25 | 57'963.20 |46'358.50 | 58'157.30 | 53'674.10 | 59'674.25
£ M Employé n*2 [45'632 .10 | 44'870.00 [48'657.20 (51'247 30 | 47'658.60 [41'257 65
18 W Employé n*3 |48796.60 | 49°'872.95 (51'369.20 | 39'781.65 | 47'369.80 |46'874.00
19
k air
| 20|

Vous pouvez également choisir 'un des styles prédéfinis.

" d = W o o
‘m Atcwed meaen Miar on page Fermiles Donstes Rewisn 3 O < ".-u' n D‘t;s!m e on feome &
™ — —1 — . I -

lemﬂnhvc L% Zj s oo j]'. _! é’: [ h & ‘h & “'—L.‘ ‘h ‘i b*‘f “'"‘—‘-‘ h“-‘ >h“}" A}"' "—.'

d¢ graghigue  (amme m0dehe  Morey/ <m::’¢"|:1 sanntes e \/ ‘
f G"W'"l - (& “ ’r'.q‘;.-'._ "“‘—g'_r 'g'— — "’1 Q'_‘: ‘t"‘—‘—'!'_: "*“— ] & ‘—.-':_: E .—' - [
== c — i

L [ e b e i gl |l | [ [ |l |l |

2 Employen'l | 5216825 € 5TY6)20C AFISES0C SHNST.I0C SYETLI0C 56N
1 Employén'Z | ASBI210€C AAWTI00C ANGS7.20€ 51 N730C 4TES8E0C AT

4 Employen) | armesoc aysman e srieane yymiese anismwe o e olly L‘ bl bhd bd bd bhd bda
5

| Titre du graphiaue Bd o ol ol Bl ol S S
s c

9

&
2
LA
LL A
5 _ — T m— _ = >
| S Janvier | Fewretr | Mas | Aml 1 Mnx ! i
15 | Empleye oy $33H31 ST“I:O “"”1‘0 H'l”” 3367410 W‘702$
:: | :’I(Robﬂﬂl asEn 10 P “651“0 5.'2”& AT658 60 AI?S?MI

[utmone h’) M'I’GOO cyn71es | 5136,)0 ”7.!65 umoo [e6374.00|




A partir de l'onglet « Dispositions », vous pouvez ajouter/retirer/personnaliser les éléments suivants

titres, légendes, étiquettes, table de données, axe, quadrillage, paroi, etc.

' Accueit intertion Mite en page Formutes Donnees Revition Affichage Developpeur Complements Creation Dupostion | Mise en forme

Zone de graphique JIl = I =] | e | e

e Vs E[_‘P A | hl = I “’-‘l "II !! L) ‘.i'l i) _g J
3 Mise en Torme de ta séiection | X —— —

Image Formes ZTone Titre du [ Titres Oes Légende Ehguettes de Table de Ases Quagrillage  Tone < Paroidu Plandher du Rotation e Sn

&5 Rétabiin te style S origine *  deteste |graphique~| axes - 5 données = données ~ v v l1agage - graphique ~ graphique ~ 3D tendance

Sélection active injertion 1 Aucun Ay Arrigre-plan

Graphique 1 - S i i ld Me pas unﬁwnmc de graphique
A 8 C D 5 Titre de graphique superposé centré | J K L M
Janvier Février Mars |_ Titre de graphique superposé centre sur le

. graphigue sans redimensionner le graphique
[Employén®l | 52'368.25€ 57963.20€ 46'358.5 1 Au-dessus du graphique

Employén®2 | 45'632.10€ £4'879.00€ 45'657.2 4y I Afficher le titre en haut de s zone de
Employén*a | 48796.60€ 49'872.95€ 51'369.2 Qraphique et redumensionner ie graphique

Aytires options de titze...

WEmployé n'3 | 28796 60| 45872 95 (5136920 | 39781 65| 47'369.80 4687400

- 4

1

2

3

4

s 4

: - Titre du graphique

: { sooo0o0e - e | ‘&
= SO000.00¢€ T
)| A s000000¢
12 £ 3000000¢

| £ 2000000¢
14 10'000.00¢
15 0moC (K C ) - =
1 Janvier | Féurier Mars Avnil Mai Juin

16/ MEMployE n°1| 52368 25| 5796320 |46358 50 | 5815730 5367410 59%673 25
:;- WEmpoye n'2 | 45%632 10| 44579.00 |48'657.20 | 51247.30| 47658.60 | 41257.65
B .
20

Il est également possible de personnaliser les différents éléments séparément (en les sélectionnant sur le

graphique).

A s | ¢ | o | € | ¥ | & |
1 Janvier Février Mars Avril Mai Juin
2 Employén®l | 52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€
3 Employén®2  45'632.10€ 44'B79.00€ 4B'657.20€ 51'247.30€ AT7'658.00€ 41'257.65€
4 |Employé n®3 48'796.60 € 49'872.95€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ 46'874.00£
i 60'000.00€
7]
g @ 50°000.00€
e =
3 & 40'000.00€
Ol =
11 E 30'000.00€
12 | ; % 20'000.00€
i [
£ 10'000.00€
14 Supprimer
0.00 € ;
1_1-2 14 &3 Rétablir le style d'origine i
— MEmployé n*l| 52 ﬂ.h Maodifier le type de graphique 5Série de données... 3425
£ EEmploye n*2 | 45 = I57.65
18 pioy Hy Sélectionner des données... -
E WEmployé n*3 | 48 |:| Rotation 3D... 374.00
20 Ajouter des étiquettes de données
21 Ajouter une courbe de tendance...
22 B Mettre en furmwne série de données...
23 by -
24




Par exemple

(4] & 5 T ST [T Ty S [ N |
1 " Janvier  Février  Mars Avril Mal 3
2 Employén'l | 52368.25€ 57963.20€ 46358.50€ S8157.30€ 53674.10€ 5967
3 Employén'2  45'%632.10€ 44'879.00€ 48%657.20€ 51247.30€ A7658.60¢C 41'25])

4 Employén®3 4879660 € 49'872.95€ 51369.20€ 39781.65€ 47369.80 € 4687

| £0'000.00¢

’ 8 Sreonoot Styles de bordre

| g 40'000.00¢ Onbre

| ': 30'000.00¢C | A Eclat et condours adoucs
% % 20'000.00¢ Format 0

| 10'000.00¢
0oo¢

| uEmplové n*1| 5236825 5796320 | 4635850 | 58157.30  53%674.10
| MEmployé n'2| 45632 10 3487900 | 46657 20 | 51247 30 4765660
| MEmploye n'S| 4879660 49872 95 | $136920 | 3978165 4736980

L

| Fare pryoter aves b forme

i

Biniyzinzigrrissikisizekkigiel=lvlalv

Quant a l'onglet « Mise en forme », il est semblable al'onglet « Format » que nous avons déja vu.

Outits de graphique

Accueil Inertion ummmc Fomm Donnees Rlvmon mmqo Deve Compl ' Creation ‘anomm ] Mite enforme |

Zone de graphique - -imh-pluuqeduom v &Y Avantet
B Mise en forme de fa stiection || | AR E] E] @ [B E] E] |2 Contour de forme * A A v | S Moo

&5 Rétatlir le style arigine | J Effets sur ks forme ~ v (Q %2y Volet $¢

S¢lection actve Styles WordAnt le
~ Gn_e!"e!el—'f:_ \

4 A &0 [ ¥ | ‘& [t 1 _'m
el T1 111 L
2 [Employént  52368.25(
3 Employén'2 45‘632_10‘

== T ECEL
51

Ll

2

81

o =] SEE0Ea.
10/

u
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13

14

I Y T o e e

16

17

18

19 |




A B C (] E F G H

1 lanvier Février Mars Avril Mai Juin
2 Employé n®l 52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€
3 Employén®2 45'632.10€ 44'879.00 € 48'657.20€ 51'247.30€ 47'658.60€ 41'257.65€
4 Employé n®3 AR'796.60 € 49'872.95€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ 46'874.00€
3
: 60'000.00€ [
a g 50'000.00€
3 € 4000000¢
10 =
11 IE 30'000.00€
12 E 20'000.00 €
13 10'000.00 €
14
15 0.00€
Janvier Fewrier Mars Avril Mai Juin
AL EEmployé n*l | 52'368.25 | 57'963.20 | 46'358 50| 58'157 .30 | 53'674.10 | 59'674 .25
17 HEmployé n®2 | 45'632 10 | 44'879.00 | 48'657.20 | 51'247 30 | 47'658.60 | 41'257 65
iz EEmployé n*3 | 48'796.60 | 4987295 | 51'369.20 | 39'781 .65 | 47369 .80 | 46'874.00
20
21

Modifier la source du graphique

Pour changer la plage de données a prendre en compte pour le graphique, cliguez sur « Sélectionner des
données... ».

F. B C D E F G
1 Janvier Février Mars Avril MAai Juin
2 Employé n"1 52'308.25 € 57'963.20£€ A45'358.50€£€ 58'157.30£€ 53'674.10€ 59'674.25 £
3 Employén®2 | 45'632.10€ < Calibri(C~- 10 ~ A" »7 Zone de graphi - .BOE€ 41'257.65€
4 Employén®3 _ 48'796.60 € G === & - Q - ¥ -~/ 3069.80€ 45’8?4.CHJ€_
5 | =
N i

E 60'000.00€ d Couper
7 Ey cCopier
8 g S0'000.00€ B

F L, Options de collage :
3 £  s0000.00€ =
10 ';
11 = e e &4 Rétablir le style d'origine

——

(=] -
12 20'000.00€ A Police...
13 ,
14 10'000.00< ih Modifier le type de graphigue...
15 0.00 € Sélectionner des données... |>5'
16 = SEOLLE @ Deéplacer le graphique... i

@Employé n®1 | 52'368 74.10| 59'674.25
17 = = ,_j Rotation 3D... 5
MEmployé n*2 | 45'632. 58.60|41257.65
L MEmployé n®3 | 48'796. I Groupe " 59.80| 45'874.00
13 '._Ll ettre au pre 2r plan ||'
20 R ) }
] 2 eala ere-plamn | 3

21
27 Affecter une macro...
23 @ Format de la zone de graphigue...




Modifiez ensuite simplement la plage (en la sélectionnant sur la feuille).

St S Al o o SJEEES SUS ot SR e 45 T P ) |

; Janvier  Février Mars Avril Mai  + Juin
.
IEmployén®l  52'368.25€ 57'963.20€ 46358.50€ 58157.30€ 53'674.10€ 59%674.25€

[Employ&n®3  48'796.60 € 49'872.95€ 51'365.20 € 39'781.65€ 47'365.80€ 46'874.00€

Chiffre d'affaire
E
"

Plage de données dugraphique © | fFﬁll'Wl:Fﬁ

L~
=

ooo¢

Janvier Février
WEmployé n'1| 52'36B25€  57'963.20¢C

WEmployé n'2| 45'632.10€ | 44'§79.00¢€

[ [Ecmmerdermecucecsome |~
des de Mpende (Sgrie) _ Ecuettes de faxe horigontsl (sb
asuter | F Modfer || X Spprmer | ~ E] | Modter |
Employé n*1
Employé n*2

Jarvver
Féumier
Mars
Avrd
M

siuRlnieininipaesssnEbkiEsleleyolnlswns]

Insertion de graphiques sparkline

Un graphique sparkline est un tout petit graphique intégré a une cellule (les graphiques sparkline ne sont
pas disponibles avec les versions d'Excel inférieures a 2010).
Pour insérer un graphique, sélectionnez la cellule de destination et choisissez un style de graphique.

|~

Accuell Insertion Mise en page Formules Dannées Révizion Alfichage Développeur Compléments

i B g R S p | . P t=— fra =

\]QI I ::43 el g {3 = G+ e o & 1P i =3

ToiCrolséDynamique Tableau  Image Images Formes SmartAst Capture Colonne Ugne Secteurs Bames Alres Nuage Autres (wtﬁs Histogramme Positit/Négatit Segment
- ‘mn - - - - - - - - -

Tableaun ustrations Graphiques « Graphiques sparkiine Filtre

H2 v (= ﬁ’l _ S o S ) - Insérerun g g C ("
d| A | B8 | C | D | E ! F ! G ' H l 1 Insérer un graphique en courbes dans une [
Janvier  Février Mars Avril Mai Juin A SRR CHNGS:
Employén'l  52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ ss'su.zs&

3 Employén'2  45'632.10€ 44'879.00 € 48'657.20€ 51'247.30€ 47'658.60€ 41'257.65€

4 Employén®3  48'796.60€ 49'872.55€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80 € 46'874.00 €

s
Sélectionnez la plage de données et validez.
[4] A N T [ - p | E FE_| 7 |mmpee| | J o [t

1 Janvier  Février  Mars Avil _ Mal____ Jun A
"2 [employé n'1 :.azfées.-zés..5.7993-.29.9.16:25.&29s.ér;.léz@at.-as.@z&sqs.ésﬁzﬁzso.dﬁ

3 Employén'2 45%632.10€ 44'879,00€ 48'657.20€ 51247.30€ 47%656.60€ 41'257.65€ e
4 Employén'3 48796.60€ 49'872.95€ 51'369.20€ 3978165€ 47369.80€ 46'874.00¢ | Créerdeig

b oy o A st

gerrslelevalnl



Le graphique a été inséré.

-

(]| g'}v | - X icrosoft Exce

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Developpeur

Fi T 1 Paint haut Premier point

|
Point bas Cernier point \/\/\ \/\/\ A
Histogramme Positif/Mégatif

Modifier les
I Points négatifs Marqueurs
|| Graphigue sparkline | Type | Afficher |
H2 - (- ¥ |
A B | ¢ | o | e | ¢ | e [ H |

lanvier Février Mars Avril Mai Juin Nercy

A
Employe n"1l  52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25 €

Employé n"2  45'632.10€ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ AT7'658.60€ 41'257.65€
Employe n"3  48'796.60€ 49'872.95€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ 46'874.00 €

|Lﬂ|-|'-'lU-"I'\JI-'

Vous pouvez effectuer une recopie pour les lignes suivantes.

A B c D E F c [ |
lanvier Février Mars Avril Mai Juin Apercu

Employé n"l  52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€ =TT
Employé n"2  45'632.10€ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ 47'658.60€ 41'257.65€
Employé n"3 43'796.60€ 49'872.95€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ 46'874.00£

minE

oo afa ol 1]

A B c D E F G | wu | |

Janvier Février Mars Avril Mai Juin Apercu
Employé n®l  52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€ -~
Employé n®2  45'632.10€ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ 47'658.60€ 41'257.65€ —
Employé n®3  48'796.60 € 49'872.95€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ 46'874.00€ —

EREEEE

L'onglet « Création » vous permet de modifier la mise en forme du graphigue.

() e 1
&da* o = Wicroscl
; Accued nertica Mite en page Formules Donntes Revitlon Affichage O¢veicppeur Complements Créstion
t == —_ : 1 Pownt haut 1 Premier point « &2 Coulews sparkiine *
2 kg e = D = . P s
- | PFort by 1 Dernier point \/\\/ - Hcouku de margueur *
Modifeer ley 8 |Histogramme PosaiNidgats
| aenners - reutber 1 Potrts negatits ] Margueuss 3
Graggue spariline Tipe Affiches Style
H2 adl - £ imw«-ms.w!mtnl
A 8 C D E F G | [} J ] Cheitle un style vitued pour le groupe de N

| otaphigques tpanine sélectionne

134 Janwvier Février Mars Avril Mai huin Aper

2 [Employén®l  52368.25€ 57961.20€ 46'358.50¢€ 58°157.30€ SY674.10€ 59674.25 =
3 Employén®2 45'632.10€ 34'879.00€ 48'657.20¢€ 51'297.30€ 47658.60€ 41257.65¢] —

4 Employén'l 48'796,60€ 25872.95€ 51'365.20€ 35'781.65€ 47'363.80¢C 46'674.00¢€ =
5

6 -

Exemple de mise en forme :




A B C D E F 6 | n | |
Avril Mai

lanvier Fevrier Mars Juin Apercu

N

Employé n®1 52'368.25€ 57'963.20€ 46'358.50€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€ /\/\/ =01 I=’

Employé n°2 45'632.10€ 44'879.00 € 48'657.20€ 51'247.30€ 47'658.60€ 41'257.65€ -/\ aulln_

=
=
4 |[Employén®3 48'79660€ 49'872.95€ 51'369.20€ 39'78165€ 47'369.80€ 46'874.00€ ’v TERT
=N

Mises en forme conditionnelles

Comme son nom lindique, la mise en forme conditionnelle (abrégée en MFC) est une mise en forme

appliguée sous certaines conditions.
Commencons avec quelques exemples de MFC "prétes a I'emploi".
Sélectionnez les cellules cibles et choisissez la MFC « Supérieur a... » :

T 8RT T e b
t Accuell Insertion Mise en page Formules Donnses Révpon Aftichage Devel < k nt: 2 o o= &
_ &) .« uniE - !_* ] b = inserer - - A
\ Catibe <10 < A A - W SF Monetsire . A ﬁ g‘ . |ﬂ
-1 o M iumtlm |Mett torme Stytes de W sipprisies - | 1 ‘rc Rechercner et
- s - . . YR - . by te soul forme 4 - ner ¢ echercher
7 sl A EZIEE A P rw BA conditicnnelie *|  detablesu =~  cellules Elfomat - L7 fiftrer~ sétectionner
Presse-pagien 'y Folice Alignement Nombee l l
e _ SE— _ . =
82 - "; 5236825 ol Régles de mise en surhinilance des celdes :_>_[ Supériewr A [}
Y ik s o s s sl s ] R R '
{ TR X TR - Bégles des valeurs plus/moins élevées » _4‘ Insérieur &
1 Janvier  Février  Mars Avril Ma Juin = =<l
2 Etmploye’ N1 5236825 ¢C 57T96320C 4635850 C SE157.30C $3'674.10¢C $9'67425¢ l&' ¢ de . | B ﬂ Entre._
!Emplwt n*2 [45'63210€C 44'87900C 4¥657.20C 51°24730€C 47'658.40€C 41'15765¢€
4 %Employé N3 45796 60C 49872 95¢C S1'369.20C 39781 65C 47'35980C 26'57400¢ gj Nuances de couleurs ’ -—‘g’j foata.
5 fEmployé N4 [A576520€ 45772535¢C 51°471 10C 447721 85¢C 47'936.10C 49'77605¢ - I
-'—* Ji' Jeus didoes N -4“ Texte qui contient
6 iimplayé NS [S7'65230C 43 789.10C 4963400C SAGTRIOC SO OC 44'087 45¢C .
; B Nouvele régle... _:% e date se ——
: 55 Ettages lesrégles | T
5] Gerermesregies. =3
9 e -—— - i |_m_‘ Valeurs en double...
10 Auttes reghes

Entrez une valeur limite (ici, 50'000) et choisissez une mise en forme.

[ 4] A | B | c | o | E | r | = H

Aol Mai

1 Janvier Février Mars Juin

Employé n"1
Employé n®2
Employé n®3
Employé n°4

Employé n°5

52'368.25 € 57'963.20€ 46'35850€ 58'157 30€ 53'674.10£€ 59'67425€
45'632 10 € 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247 30€ 47'658.60£€ 41'257.65 £
48'796.60 € 49'87295 € 51'369.20€ 39'7B1.65€ 47'369.80£ 46'B74.00€£
38'765.20€ 49'725.35€ 51'471.10€ 44'7X1.85€ 47'986.10€ 49'776.05 €

57'659.30 € 43'7F39.10€ 49'634.00€ 53'978.30€£€ 50'369.50£€ 46'0B7.45€

Supérieur &

i

Mettre en forme les cellules dont le contenu est supérieur a :

50000 €

avec Remplissage vert avec texte vert foncd 4]

[




La mise en forme est alors appliqguée a toutes les valeurs supérieures a 50'000.

(4] & | 8 | ¢ | o | e | ¢ | e |

1 lanvier Février Mars Avril Mai Juin

b Employé n®l 52'S68.35€ 57'963.20£ 45'35850€ 58'157.30£ 53'674.10£ 59'674.35€
3 Employé n®2 45'632.10€ 44'879.00£ 48'657.20€ 51'247 30£ 47'658.60€& 41'357.65€
4 Employé n®3 48'795.60€ 49'87295 £ 51'369.20£€ 39'781.65 £ 47'569.B0£ 46'E74.00€
5 Employé n®d 38'755.20€ 49'73535€ 51'47110€ 44'721 85 € 47'986.10€ 49'776.05€

& Employé n®5 57'659.30€ 43'789.10€ 49'634.00€ 53'978.30€ S0'369.50€ 45'937.45 €

En choisissant la MFC « 10 valeurs les plus élevées... », la mise en forme sera appliguée sur les 10
valeurs les plus élevées de la plage de cellules.

Accuell Insertion Mise en page Formules Donnees Reévision Affichage De [0 Comple s

= - — 7 P
J_j % Callbri 10 AN i - = Monétaire ﬁ ﬁ y ;lnnr
Ra - =3 % supr
Coler v - = — - - Mise en forme |Mettre sous forme Styles de
v & o 78 = &- A EERFEFE S 9% cellutes - | [EIForm
Presse.papiers (. Police ) Alignement ) Nombre fs -'__—1 £
82 - £ | 52368.25 1 -:28 Régles de mise en surbrillance des cellules * T
A 8 c D El i3 I |
[ 1 ! ! ;‘E] 10 valeurs les plus élevées... hﬁ.” Régles des valeurs plus/moins élevées L
Janvier  Février Mars Avr —10| [ 5 1
2 |[Employén°l | 5236825 € 57196320€ 46'35850¢€ 53'1571] —'g!l 209 s pikis GVE(OS.. _EJ et e ionih :
Emplové n®2 | 45'632 10¢ 24'879.00¢ 48'657.20€ 51247
Employé n*3 | 4879660 € 49'87295¢ 51'369.20¢ mui _,J},’, 10 valeurs les moins &levées... ﬂ' Nuances de couleurs >
Employé n*4 | 38'76520¢€ 49'72535¢€ 51'47110¢C 44'721 | i —
l;iﬁg 10 % les mojns élevé(e)s... JE_] Jeux d'icones ’
& |Employén®5 | 57°659 30 € 43'789.10¢ 49'63400¢€ 53'978
B .. . at [Hy MNouvelle régle...
=z (H)  Effager ies régles »
ji?ill Valeurs inté i ¥ ,.r:?a'_j Geérer les régles..,

|
Autres régles.. ‘>

Vous pouvez ensuite définir le nombre de valeurs a mettre en évidence (ici, 5) ainsi que la mise en forme.

A | B | c | 0| E | F e | H

lanvier Février Mars Al Mai Juin

Employé n®l |52'368.25 €

45'632.10 € 44'87900€ 48'657.20€ 51'24730€ 47'65860£€ 41'25765 €

Employé n®2

Employé n®3 |48'706.60 € 49'87295€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'360.80€ 46'874.00€

38'765.20€ 49'73535€ 51'471.10€ 44'721 85€ 47'986.10€ 49'776.05 €

43'789.10€ 49'634.00 €- 50'369.50 € 46'087.45 £

Employé n"4

Employé n®s

10 valeurs les plus élevées

Mettre en forme les N valeurs les plus élevées :
5 (5| avec |Formatpersornaiis€:: T L

o< | [ amnuer |

B [ [ f& o |= |3 [ fon [ Joo o o u]




Les 5 valeurs les plus élevées sont alors mises en forme.

A B|C|[}|E|F|G|H

lanvier Février Mars Avril Juin

Employé n®2 45'632.10€ 44'875.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ 47'65860€ 41'25765€

Employé n"3 4879660 € 49'872.95€ S51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80€ 46'874.00€

Employé n®4 38'765.20€ 49'72535€ 51'471.10€ 44'72185€ 47'986.10€ 49'776.05€

Employé n°s - 43'789.10€ 49'634.00 t- 50'369.50 € 46'987.45 €

[ ¥ [ fo [ fo |w | i

Exemple avec les barres de données :

| Accuen |

Sy e e

Bi om ks @ev 3o N @ B D O

aeg |ora-imios Bew e 9 «m xs ey g | o Rt
__mm-mml o | Police s Alignement 0 Nombee Gl = o wles Editic

) B2 (= £ 52368.25 =ﬁ Régles de mive en surhelliance des . 1

A ] 8 ] c l D | E | _ o | N
Janvier Février Mars Avnil MJ = R '

roipers e GEe @oc BB OO B gt

Employenz BEs2i0c | WBscoc | WES0c  Higsoce | Heseo

Employen's Mmsscoc | Wpassc | Gisssaoc  Bwmiesc  Kpasso || mances decoeurs % E i

coviorén's Fssoc | Womioc | Wwc | Bwmwc | B Ao O

4 Notvede regle..

3 ttager tes régles [ . .
!m ﬁ":::“'?“-u Jﬂ ﬁ ﬂ

4

2

2

3 <

a B

s Employen's B87esa0c  [masssc | Bemwoc | Bassc | s o
6 <

7

8

£9

N Mm réoln;.

| Muml Insertion Mite en page ] Donné e

o ek k= % oweee R G g T T Td al
67§ - A EFIREEH F-wow B8 i@lﬁt.‘ent&‘igmmmr-_mmx Bhhais | @ g o
Police o angnement e Nombire all N N i wiles {dition
- (= £ | 5236025 ﬁi O ST
4 A ] 8 | e | o | €& | ¢ | 6 | M I,%m“mmm R T T T T
1 lanvier  Féurier  Mars Avril Mal Juln o
»Lwoﬂn’l mu.zsc-u‘ssosoc- < E. Ry ¢
3 Employén'2 Wntzmq 4B65720€ S1°247.30 € 4765860 C

_‘_.Employén's 4879640 € 4987295 € $1'36620¢€ AT36980€ 46'87400¢€ m Nuances de coutesrs » ‘ﬁ ﬂ ‘giﬂ

EW'M n'a 49'72535C 51'47110¢€ s 3 47'98610¢€ 49'77605¢ - I
Emvlwén's h 4963400 € S39TRIOC 5036950€ 4696745 € ] smceminm = E & ﬂ

) Eftageres regles N .
'l Autres régles . |
} )

L) ghrer et régies..

w ]a [q .co

Exemple avec les jeux d'icones :




—,
|

Insertion Misz en page Formules Données Révision Affichage Dévelo C

Atcuzil

lﬁ £ 2 Calibei <10 < A AT -E] - - = Monétaire = ﬁ i y S Insérer *

F* Supprimer
v | - - - 3 - - 9 - Mise en forme  Mettre sous forme Styles de
- 4 ‘ o3 = S-A- EEREE H- F-wow BaD conditionnelie = de tableau ~ ul!l._nq'“”;-’f?"""’

Police e Alignement % Nombre A= ules

B2 - £ 5236825 5] e e mie en sptnce s et -
SR S N N IS E MO M (0] o oo visocrs /o bovics, I
Janvier Février Mars Avril Mai win | =0
72 Employén'l = 52'368.25C A 57'963.20€ = 45'35850C A 58'157.30€C A 53'674.10€C 4 59'673.25¢C E Siei i oinbis 5
3 Employén'zvassszxocv 33'873.00€C == 48'657.20€ = 51'257.30C = 47'658.60¢ ¥ 4125765€
4 Employtn'z - 48'796.60¢ ~ 45'87295¢ = 51'36920¢ ¥ 3973165:—4735950:-4557400451 Nuances de couleurs »

5 [Employén®a ¥ 3876520€ = 49'725.35 € = 51'471.10€| Dyectionnet —

6 Employén'S a 57'65930¢ ¥ 43789.10¢ — s9'63400¢| ¢ D § *t=39 e '
1_’..' g T AN H]  Nouvelle régle...

_s f Ay ‘u A > %34 'L‘é} Effager les régles ’
2 ADNUS (£H) Gérerles régles...

- 1 Formes [

10 0@ 0@

1 ese ©C0e

12 o0 e

) 606 i

i v e

16 .

i; W i o il all afl ol

= O@IPBO i ul wl bl ull

= 88 85 s a” ¢

PA Autres régles..

20

'
1
¥
X

Mises en forme conditionnelles
sur mesure

Pour ce nouvel exemple, un mois a été entré dans la cellule BS8.
L'objectif ici est de créer une MFC qui va colorer automatiqguement la colonne du tableau en fonction du
mois en B8.

Sélectionnez les cellules du tableau et choisissez « Nouvelle régle... » :

| Fichier | Auucu ’ Insertion Mise en page Formules Données Révision Aftichage Développeur Compléments

: % - ~ arie i Y - ; " o z Hesinsérer ¢
@ - Calibri 1 A A -@- 2 =  Standard ﬁ j ! ;"s::::mu

Cler 5 (07 8- B9 A EEEE G- F-% w23 [Mereioasimee oustome Stlesde | o0 |

?uuprleu % Police Ia Algnement s Nombre s ._—;_] ules
B1 *.__(- ‘i ’fﬂ‘?'_e" o Eg) Régles de mise en surfrillance des cellules » re—
A 5 PR R oSS POy SN | PR I S ) S| - — S— H o IL
I - : s PR = ——— S8 Ragles des valeurs plus/moins élevées »
Janvier  Février  Mars Avril Mai Juin — 1 ¥

Employén®l | 52'36825¢ 57'96320¢ 46'35850¢ 58'15730¢C 53'67410¢ 59'674.25¢
Employén'2 | 45'63210¢ 44'87900¢ 48'%657.20€ 51'24730€ 47'65860€ 41257.65¢
Employén'3 | 4879660¢ 49'87285¢€ 51'369.20€ 39'78165€C 47'369.80¢ 36'874.00¢
Employén'a |3876520¢€ 4972535¢ S1'47110¢ 4472185€ 47'98610¢ 45776.05¢ -
Employé s | 57659.30¢ 43789.10¢ 49'%63400¢ S¥97830€ S0'36950¢ 46987.45¢ | =
‘1_9_; Nouvelle régle._.

LE'/ Effacer les régles »

| B2} Géreries regles.. |

|
-

‘Moisencours: Février




Sélectionnez le dernier type de régle pour entrer une formule.
Commencez votre formule avec un =, entrez ensuite la premiére cellule a tester (ici, B1) et finissez avec

le test =$BS$8 (avec des $ pour "fixer" la cellule).

[4] A T e [ ] I
1 Janvier  Février Mars Avril Mai Juin
_2— Employén®l | 52'36825€ 57'963.20€ 46'35850¢ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25¢|
_3- Employén®2 | 45'632.10€ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ 47'658.60€ 41'257.65€
T Employén®3 | 48'79660€ 49'87295£€ 51'369.20€ 39'78165€ 47'369.80€ 46'874.00¢€
_5— Employén®4 | 38'765.20€ 49'72535€ 51'47110€ 44'72185€ 47'986.10€ 49'77605¢€
_;- Employén®S | 57'659.30€ 43'789.10€ 49'634.00€ 53'978.30€ 50'365.50€ 46'987.45¢
7 g
g Moisencours: Février
9 » Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
10 » Appliquer une mise en forme uniquement aux celules qui contiennent
» Apphquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
1 » Applquar une mise en forme uniquament aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
12 » Applquer une mise en forme uniquement aux valeurs unigues ou aux doublons
13 » Utiliser une formule pour déterminer pour quelles celiules le format sera appliqué
14 Modifier Ia description de la régle :
15
16
17
18 AaBbCcYyZz
20

Avec =R1=5RS$8,

la MFC est appliquée a chaque cellule contenant la valeur recherchée (ici, Février).

4 a | 8 | ¢ | o | e | & | & |

1 Janvier Fevrier Mars Avril Mai Juin
?Emplc}yé n"l 52'368.25€ S57'063.20£€ 46'35850€ G58'15730€ 53'674.10£ S9'674.35€
TEmplcwé n°2 45'632.10€ 44'87900€ 48'657.20€ 51'24730€ 47'65860£ 41'25765€
T Employé n"3 43'796.60€ 459'87295€ 51'369.20€ 39'78165€ 47'36980% 46'87400€
?Emplcwé n°4 38'76520€ 40'72535€ S51'47110€ 44'72185€ 47'0B610£ 4977605 €
? Employé n®s 57'659.30€ 43'789.10€ 49'634.00€ 53'978.30£ S50'369.50% 46'987.45%
A

g Moisencours: Février

La formule =B1=$BS$8 est celle de la premiére cellule du tableau, dans les autres cellules la formule est

modifiée (comme lors d'une recopie incrémentée).




Ce tableau devrait vous aider & mieux comprendre le test effectué pour chaque cellule :

A | 8 | ¢ | o | e | F | & |
=B1=$B$8 =C1=5B$8 =D1=$BS8 =E1=$BS$8 =F1=$B$8 =G1=3BS8

Employén®l  =B2=SBS8 =C2=5B%8 =D2=SBSE =E2=5BSB  =F2=5BS8 =G2=SBSE

Employé n"2 =B3=5B%8 =C3=5B58 =D3=5BS58 =E3=5B58 =F3=5B58 =G3=3B58
Employé n®3 =B4=5B58 =C4=5B58 =D4=5B%8 =E4-SB%8  =F4=5BS8 =G4=%B%E
Employé n°4 =B5=3B58 =C5=3B58 =D5=5B%8 =E5=3B38 =FS5=3B%8 =G5=5853

Employé n®s  =B6=3BS8 =(6=SBSB =D6=5BS8 =EG6=5BS8 =F6=3B58 =GG=SB53

[ ¥ [o fo [ fo |w |

Pour mettre en forme la colonne entiere et pas seulement une cellule, il va falloir "fixer" le n° de ligne avec

un s.
Pour modifier la formule, cliquez sur « Gérer les régles... » puis « Modifier la régle... ».

r et i

Révision Affichage

Frchier Accuell Insertion Mite en page Formules Données

,‘;w ! S Insérer *
; 3 Suppnimer
Mettre sous forme Styles de
detableau~ cellules - (2 Format -

‘13 “ Catibri "M AN S ¥ sunce -
“Q
Colter 7 6 7 §- - &-A- ‘@’ R - om0

onnelle ~

Presse.paplers s Police » Alignement a Hombee .| -2] les
81 - _ﬁ_f_l_aﬂjl[e_f N o - - .;_.ﬂ Régles de mise en surhallance des cellules * .
AT (] s oo o s

Janvier | Février Mars Avril Mal Juin =

Employén’l |52'35825¢C 57'96320€ 45'35850€ 5815730C 53'674.10C SIE7425¢ E atres ae ook s

Employén'2 | 45'632.10¢ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'24730€ 47'658.60¢€ $1'257.65¢

Employén'3 | 4879660¢ 49'872.95¢C 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80¢ 46'87400¢ _Ej Nuances de couleurs v

Employén'a |3876520¢ 4672535¢€ 51'47110€ 4472185¢ 47'986.10€ 49'77605¢€ -

Employén's |57'65930¢€ 43'789.10€ 49'634.00€ 53'97830C 50'369.50€ 46'987.45¢ IS e ericdnes '

(4] Nouvelle régle...

IMolsencourss Féwier D etager Je3 regues = <

i Exesivsirpiique. co

Ajoutez un $ devant le n° de ligne.




A S =l - - A - - T
Janvier Février Mars Avril Mai Juin

Employén®l | 52'368.25€ 57'963.20€ 46'35850€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'67425¢)
Employén®2 | 45'632.10€ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ 47'65860€ 41'25765¢€
Employén®3 | 48'79660€ 49'87295£€ 51'369.20€ 39'78165€ 47'369.80€ 46'874.00¢€
Employén®4 | 38'765.20€ 49'72535€ 51'47110€ 44'72185¢€ 47'986.10¢€ 49'776.05¢

| Modifier 12 régle de mise en fo

Mois en cours: Février

» Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

» Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

» Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premieres ou les derniéres valeurs
» Apphquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou aux doublons

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles celiules le format sera appliqué

=
2
=
e
=
6 Employé n°s S57'659.30€ 43'789.10€ 49'634.00¢€ 53'978.30€ 50'365.50€ 46'98745¢
7
8
9
10
1
2

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :
 =Bp1=5853

18 AaBbCcYyZz

Cette fois-ci, toute la colonne a été mise en forme.

[ 4] A | 8 | ¢ | b | E F G

1 Janvier Février Mars Avril Mai Juin

Employé n"1 52'368.25€ 57'963.20€ 46'35850€ 58'157.30£ 53'67410£ 59'674.25%
Employé n"2 45'632.10€ 44'87000€ 48'657.20€ 51'247.30£ 47'65B60€ 41'25765%
Employé n"3 43'706.60€ 49'87295€ 51'369.20£ 39'78165€ 47'369.80£ 46'87400%
Employé n"4 38'765.20€ 49'73535£€ 51'471.10£ 44'72185£€ 47'986.10£ 49'776.05%

Employé n"5 57'650.30€ 43'780.10€ 49'c34.00€ 53'0YB.30£€ S0'369.50€ 46'08745f

Mois encours:  Féwrier

ENENEY ENENENEN

Les tests effectués sur les cellules :




A B C D E F G

1 =BS1=5B58 =C51=5B58 =DS51=5BS8 =ES51=5B58 =F51=5BS8 =G51=5B53
2 Employén®l  =BS1=3BS8 =C$1=5BS8 =DS1=SBSE =ES1=5BS8 =FS1=5BS8 =G51=SBSS
3 Employén®2 =B$1=3B38 =C51=5B58 =D51=5BS58 =ES1=3BS8 =F31=5B58 =G51=5B%8
a4 Employén®3  =B31=5B38 =C51=5B58 =D51=$B58 =ES1=3B$8 =F51=5B58 =G51=5B38
5 Employén®d  =BS1=5B38 =CS1=5BS8 =D31=5BSB =ES1=5BS8 =FS1=5BSE =GS1=5BSB
g Employén®s  =BS1=3B38 =C51=5B58 =D51=5B58 =ES1=3B58 =F31=5B58 =G51=5B%8
7

|  Pour mettre en forme une colonne, il suffit maintenant_de modifier le mois en B8.

A B C D E F G

1 Janvier Février Mars Avril Mai Juin

5 Employén®l 52'368.25€ 57'963.20€ 46'35850€ 58'157.30€ 53'674.10€ 59'674.25€
5 |[Employé n®2 45'632.10€ 44'879.00€ 48'657.20€ 51'247.30€ 47'658.60£ 41'25765%
4 Employén®3 43'7096.60€ 49'87295€ 51'369.20€ 39'781.65€ 47'369.80£ 46'87400%£
5 Employén®4 38'765.20€ 49'725.35€ 51'471.10%€ 44'721.85€ 47'986.10€ 49'776.05%
g Employén®s 57'659.30€ 43'789.10€ 49'634.00€ S53'978.30£€ 50'369.50£ 46'0B745€£

A
g |Moisencours] Mars I

Mises en forme conditionnelles
(ex.1 a 3)

Exemples de mises en forme conditionnelles

Voici quelques exemples variés de MFC

1. Afficher "payé" dans une cellule lorsque la date de
paiement est saisie

Sélectionnez les cellules cibles et choisissez la MFC « Egal a... » :
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2 lluc : IMPAYE . _
3 |Piere 03.03 2012 PAYE 5] Bares de donndes ’ :‘j -
4 Catherine 28022012 PAYE =
_5+5mh IMPAYE BB mosnces e conteuns g fgl""“ &
-!—‘»p—m. — z WPAYE = —-‘l] Texte qui
7 Roben : 02032012 PAYE 2 e g e
8 &) Nouwelle regle :‘A Line date se prog .
9 ) Effager et rdgies ’
L] B Shghrmte | 2] yaeurs en doutte.
11 |
12 ' Auttes regles.
Entrez ="1MPAYE" et définissez une mise en forme.
F2 (" fe | =SI(E2="";"IMPAYE";"PAYE")
A B C D E F G |
1 Client XXX XXX XXX Date de paiement Visuel
2 |Luc - - - IMPAYE
3 |Pierre - - - 03.03.2012 PAYE
4
5 . .
i Mettre en forme les cellules dont le contenu est égal a :
E =
7 i |=‘IMF‘AYE' avec |F‘.emplissage rouge dair avec texte rouge foncé |E||
8
— | ok
9
10

Répétez I'opération avec ="PAYE".

A B C D E F G |
Client XXX XXX XXX Date de paiement Visuel
Luc - - - IMPAYE

Pierre

03.03.2012

avec |Remp|issage vert avec texte vert foncé |E||

o |~ |- o

—
L=

ok | [ amder |




|  Vous obtenez :

A, B C O E F G

1 Client XXX XXX XXX Date de paiement Visuel

2 Luc - - - IMPAYE

3 Pierre - - - 03.03.2012 PAYE

4 |Catherine - - - 28.02.2012 PAYE

5 Emilie - - - IMPAYE

£ Paulette - - - IMPAYE

7 Robert - - - 02.03.2012 PAYE

B

2. Afficher les retards de paiement en fonction de la
date du jour

E2 (- F | 30
| A B C D E F G
Client XXX XXX | Date d'envoi | Délai de paiement
Luc - - 15.01.2012 30 jours
Pierre - - 03.01.2012 30 jours

[ERE=

Mouvelle régle de mise en forme

Sélectionnez un type de régle

b Metire en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

I Appliqguer une mise en forme uniguement aux cellules gui contiennent

I Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les dernigres valeurs
» Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

I Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

I+ Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

'1_2 Modifier la description de la régle :

1_3 Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :
14 =AUJOURDHUI()-6D2>4E2 &

17 Apercu : AaBbCcYyZz

[ OK [ Annuler ]

Grace a la fonction AUJOURDHUI, la MFC utilisera la date du jour pour déterminer s'il y a un retard de
paiement.
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[ 4 A B C D E F
1 |Client HEX XXX | Date d'envoi | Délai de paiement
2 Luc - - 15.01.2012 30 jours
3 Plee Do 03012012 3jours
4
5 Emilie 07.02.2012
5 Paulette 25012012
T
g

E {pour info - exemple créé le 13.02.2012)
10

3. Afficher les doublons

Choisissez la MFC « Valeurs en double... » :

B e Insertion  Mise en page Danné Ré “ﬂdﬂ‘; Otveloppewr  Comptément . ou,c &8
3 :‘ Arind <110 * A A" -@- L S Sndag . H ':w j ::Ihuuv- ;° QT m
% . Supprmet = S
< - - . - -3~ - b Mise en foeme  Ntett 1 Of | oo 1 R
AR RS RS AL LR el ot e L L
Pedse-pa.. . Falie Augnement Nombire . — ~—1] 1 S — bk
_a  -GEEENRclne ___":]1""""""""""""""‘"" ] 573) Sewidewr-
) 8 c D E = T 6 15) =
3 [Ciline  [Stewe it _EJ Bares e gonnées . :ﬂ Entre_
6 [SyMe  [Bigte  Lohn - =
7 |Antoine |Sdvo [ Jube A5 peux aichnes . _—,ﬁ Texte qui contient...
8 B Mourese régte. __,4 Ive Sore 0 peadut
1?0‘ 3 Etager s rigier .
! (4] Gererles o bt
" 8 Gwlodgn- IS G )
R e
12 Autres régles ’
13 T

Mettre en forme les cellules contenant des valeurs :

|_|E|| | Format personnalise. ..




Les doublons sont mis en évidence.

A B C
1 |Robert Luc Céline
2 Polo Paulette Cedric
5 Céline Steve Antoine
4 |Pierre Polo Marc
5 |André Jean Lucie
£ |Sylvie Brigitte John
7 Antoine Silvio Julie
g8

Mises en forme conditionnelles
(ex. 4 a 6)

4. Identifier les personnes absentes d'un tableau (ou
en double)

Pour déterminer si une personne de la liste est absente du tableau, la fonction NB.SI est utilisée.
La fonction NB.SI va compter le nhombre de fois qu'apparait un prénom dans le tableau. Si le résultat est

0, la mise en forme est appliquée.

A B C o E F & H

1 LISTE REPARTITION

Robert Céline André
Maodifier la régle de mise en forme ' :

Sélectionnez un type de régle :

» Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

» Appliqguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=NB.SI($C$2:6D$15;A2) <1

AaBbCcYyZz
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Les prénoms manquants sont mis en forme.

A B [ B

9 LISTE REPARTITION

2 Céline Andreé

3 Steve Robert

4 Puolo Silvio

5 Luc

&

[

a

9 | Antoine Sylvie
Paulette Mike

Brigitte

Pour rechercher les prénoms

entrés a double, vous pouvez

utilisez la méme

formule

en

remplacant <1 par >1.

A B C ) E F G

1 LISTE REPARTITION

Céline André

Steve Robert

Folo Silvie
Mike Luc

3 |Luc Antoine Sylvie
10 |Paulette Paulette Mike
11 |Steve Brigitte Antoine
12 |Polo
13
14 |Brigitte
15 |Silvio
17| Modifierla égle demiseenforme N
18 -
19 Sélectionnez un type de régle :
20 » Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
21 » Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent
22 » Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
23

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

;g » Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

26 » Utiliser une formule pour déterminer pour guelles cellules le format sera appliqué

27 ) o .

2a1l Modifier la description de la régle :

29 Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie :

23 | | | =nB.5I(SCS2:8D815;A2) %1
32

33

34 Apercu :

QK

[ Annuler




5. Colorer une ligne sur deux

Pour colorer une ligne sur deux, la fonction MOD est utilisée.
Cette fonction renvoie le reste d'une division (ici, une division par 2). Avec un nombre pair le reste est de
0, avec un nombre impair il est de 1.

F | G | H
Titre 1 Tite2 | Tie3 . Tied . Titre 5
Modifier la régle de mise en forme D

Selectionnez un type de régle :

» Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

» Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent
» Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premigres ou les derniéres valeurs
» Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Maodifier |a description de la régle :

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

| =MOD(LIGNE(; 2)=0

mpercu: | AsBbCevyz:

[ Ok Annuler

La MFC utilise le numéro de ligne pour le calcul.

.

A B C D E F |
Titre 1 Titre 2 Titre 3 Titre 4 Titre 5

W oo = || ) e L |

—
L=

Pour une mise en forme en damier, ajoutez +COLONNE ().




Titre 1 Titre 2 Titre 3 Titre 4 Titre 5

Maodifier la régle de mise en forme

_____ Sélectionnez un type de régle :
..... » Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

----- » Appliqguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

""" » Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

» Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

""" » Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appligué

19

18|

Modifier la description de la régle :

20
21

22

23
24
25|
26|
27

----- Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie :
| =MOD(LIGNE(Q)+COLONNEQ); 2)=0

AaBbCcYyZz | [ Fomat...

581" T

e L

30

6.

Rechercher un mot dans un texte et colorer la ligne

La

formule utilisée ici est =CHERCHE ($B$9;$D2;1) .

L] A T S — | D | __E F
1 Titre  Année Acteurs .

» |[THE ISLAND 2004  EWAN MCGREGOR, SCARLETT JOHANSSON, DJIMON HOUNSOU

3 [TAx4 2007  SAMY NACERI, FREDERIC DIEFENTHAL, BERNARD FARCY

7 o ROMAIN DURIS, FABRICE LUCHINI, LAURA MORANTE

S CARAIBES 2

22

=) Moditier la cdgle de mize en fommes
9 |Acteur & rechercher L Cage J Sélectionnez un type de régle :
» Mettre en forme toutes les celules d'aprés leur valeur
10 » Appliquer une mise en forme uniguement aux celiules qui contiennent
1 » Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les dermigres valeurs
12 » Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
13 » Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou aux doublons
» Utliser une formule pour détermines pour guelies cellules le format sera appliqué
14
15 Modifier la desaription de la régle :
16 Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie :
7| ~CHERCHE($859;5$D2; 1)
18
19
20
21



Si le mot entré en B9 est trouvé dans une des cellules de la colonne D, la ligne est mise en forme.

[ 4 A B C D

Titre Année Acteurs

i_L

TAX 4 2007 SAMY NACERI, FREDERIC DIEFENTHAL BERMARD FARCY
MOLIERE 2006 ROMAIMN DURIS, FABRICE LUCHINI, LAURA MORANTE
GHOST RIDER 2007 MICOLAS CAGE, EVA MENDES WES BENTLEY

Acteur a rechercher : Jo

Mises en forme conditionnelles
(ex. 7 a 10)

7. Mettre en forme les weekends

La fonction JOURSEM va déterminer ici si la date est un samedi ou un dimanche.

A G | H | o P
T 7 T '
2 mer E | ven ; ma' mer :

3 B i =

al Mcdifier la régle de mise en forme

g Seélectionnez un type de régle :

7 » Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

8 » Appliqguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

9 » Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les dernigres valeurs
10 » Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
11 » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons

12 » Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

-1 X

14 Modifier la description de la régle ;

15

y Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie:
1 =OU{JOURSEM(A1) =1; JOURSEM(A1)=7)

19

20

21 :




Dans cet exemple toutes les cellules testées sont des dates dont l'affichage a été modifié (via « Format

de cellule »).

Al - (= f | =DATE(C7;D5;1)

A B C D E F G H [ J K L M M o
L—13 2 3 6 7 8 9 10 13 0 14 ¢ 15
2 | mer jeu : ven lun { mar i mer: jeu | ven lun | mar i mer
3
_4 ]

-5 Mois : Février b
6
7 Année : 2012
8
9

8. Quadriller automatiqguement un tableau

La MFC va détecter s'il y a une valeur dans les cellules de la colonne B et si ¢c'est le cas, mettre en forme
a ligne.

T

RS

Sélectionnez un type de régle :

» Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
» Appliqguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

» Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

» Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques au aux doublons

Modifier la description de la régle ;

Appliqguer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie:
=EB1<=" %
Apercu : AaBbCcYyZz Format. ..

[ K Annuler

ercu :



2 Nom Prénom Adresse Etc.
3 | |Nomi - - -
4 | |Nom2 - - -
5 | [Mom3 - - -
6 | [Momd - - -
7 |Test

8

9 | |Test |

10

11

12 | [Test

13 | [Test

14

15

16

(o]

. Colorer la derniere valeur d'une colonne

La MFC va détecter la derniére valeur de la colonne C grace a la fonction NBVAL.

4] A B D E F G
1 |Colorer la derniére b6
2 |valeur de la colonne C :
3] 95
4 | toute Iz colonne est 12
_ 5 |prise en compte ici) 63
Mouvelle régle de mise en forme M

Sélectionnez un type de régle :

» Metire en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
» Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent
» Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premigres ou les derniéres valeurs

> Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

I Appliqguer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

I Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appligué

Modifier la description de la régle :

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie :

=ET(NBVAL{C$1:C1)=NBVAL(C:C);C1<>") £

ercrs | dambeenvz |
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_1
[

S

[ 4] A | B | €© | D |
~ 1 Colorer la derniére 56
~ 2 wvaleur de la colonne C :
EN 95
i (towte la colonne est 12
& |prise en compte ici) 63
6
.

8 44
9| 42
10 40
1 38
12
13 34
14
15
16
A7)
L

10. Colorer la date du jour ainsi que les dates
antérieures

La MFC utilise la date du jour (AUJOURDHUI) pour ce test.

Al - (= fe | 01.01.2012

01.01 02.01 03.01 04.01 05.01 06.01 07.01 08.01 09.01 10.01 11.01 1201 13.01 14.01 1501 1601 17.01 18.01 19.01 20.01 21

01.02 02.02 03.02 04.02 05.02 06.02 07.02 08.02 09.02 10.02 11.02 1202 13.02 14.02 1502 16.02 17.02 18.02 19.02 20.02 21

01.03 02.03 03.03 04.03 05.03 06.03 07.03 08.03 09.03 10.03 11.03 12.03 13.03 14.03 1503 16.03 17.03 18.03 19.03 20.03 21
4.04 1504 16.04 17.04

Selectionnez un type de régle :

» Metire en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

» Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

» Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou aux doublons

» Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesguelles cette formule est vraie :

| =ET{A1<=ALUJOURDHUI{;ESTHUM{A L))

AaBbCcYyZz
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Al - fe | 01.01.2012

Als|lc|op|e|Ffrleglulri |1kl L|m|[n|o|Pr|alrR|s]| 1]
01.01]02.01 03.01 0401 05.01 0601 07.01 08.01 09.01 10.01 11.01 1201 1301 1401 1501 1601 17.01 18.01 19.01 2001 21
0102 0202 03.02 0402 05,02 06,02 07.02 0.02 00.02 10.02 1102 1202 13.02 14.02 15.02 16.02 17.02 18.02 19.02 20.02 21
01.03 02.03 0303 04,03 05.03 05,03 07.03 08.03 09.03 10.03 11.03 1203 1303 14.03 1503 1603 17.03 18.03 19.03 20.03 21
01.04 02.04 03.04 04,04 05.04 06,04 07.04 08.04 09.04 10.04 11.04 1204 13.04 14.04 1504 16,04 17.04 15.04 19.04 20.04 21
01.05 02.05 03.05 04.05 05.06 05.05 07.05 08.05 02.05 10.05 11.05 12.05 1305 14.05 1505 15.05 17.05 18.05 19.05 20.05 21
01.06 02.06 03.06 04,06 05.06 05,06 07.06 08.06 09.06 10.06 11.06 12.06 13.06 14.06 1506 16.06 17.06 18.06 19.06 20.06 21
01.07 02.07 03.07 04.07 05.07 06.07 O7.07 08.07 09.07 10.07 11.07 12.07 13.07 14.07 15.07 16.07 17.07 18.07 19.07 20.07 21
01.08 02.08 0303 0408 05.08 05,02 07.08 08.08 09.03 10.03 11.08 12.08 1308 14.08 1508 1508 17.03 13.08 19.08 20.08 21
01.09 02.09 03.09 04,09 05.09 05.09 07.09 08.09 09.09 10.09 11.09 1209 1309 14.08 1509 16,09 17.09 18.09 19.09 20.09 21
01.10 02.10 0310 04.10 0510 05.10 07.10 08.10 0810 10.10 11.10 1210 1310 14.10 1510 15.10 17.10 18.10 19.10 20.10 21
01.11 0211 0311 04.11 0511 0511 O7.11 08.11 0811 10.11 11.11 1211 1311 1411 1611 16.11 17.11 1811 19.11 20.11 21
01.12 02.12 0312 04.12 0512 0612 07.12 08.12 09.12 10.12 11.12 1212 1312 1412 1612 16.12 17.12 18.12 19.12 20.12 21

{pour fnfo - exempie creé fe 14.02.12) |

EE B o W W ] | R ______.i.__ r ..

6|5 |6 [R[E[8[o [ v ]o]n]a]e ] =]y
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Imprimez ensuite votre document.

Définir une zone d'impression

Lorsque vous cliquez sur un bouton en rapport avec l'impression/la mise en page, Excel affiche les limites
d'impression pour chaque page.

A, E [ u] E F G H | il E L il
Janvier F éurier Mars Auril Mlai Juin Juillet Aot Septermnbre! Oectobre | Mowemnbre | Decembre

Ligne 1 T
Ligne 2
Ligne 3
Ligne 4
Ligne &
Ligne &
Ligre 7
Ligne &
10 | Ligre 3
11 | Ligne 10
12 | Ligre 11
13 | Ligre 12
14 | Ligne 13
15 | Ligre 14
16 Ligre 15
17 | Ligne 1§
18 | Ligre 17
19 | Ligne 18
20 | Ligre 19

mmﬂmm-ﬂ-wm—*|

22 | Teute Teute Teute Tente Teute Tente Tente Tente Tente Teute Teute Tente Teute
23 | Teute Tente Teute Tente Teute Tente Tente Tente Tente Tente Teute Tente Teute
24 | Teute Teute Teute Tente Teute Teute Tente Tente Tente Teute Teute Tente Teute
25 | Teute Teute Teute Tente Teute Tente Tente Tente Tente Teute Teute Tente Teute
26 | Teute Tente Teike Tente Teute Tente Tente Tente Tente Tente Teike Tente Teute
27 | Teute Teute Teute Tente Teute Tente Tente Teute Tente Teute Teute Tente Teute
28 | Teute Texte Texte Tente Teute Tente Texte Tente Tente Texte Texte Tente Teute
29 | Teute Teute Tente Tente Tenrte Tente Teute Tente Tente Teute Tente Tente Tenrte
30 | Tente Teute Teute Tente Teute Tente Tente Tente Tente Teute Teute Tente Teute

Dans le cas présent, modifiez |'option « Echelle » (ou les marges) pour intégrer I'ensemble du tableau sur
la page.
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Pour imprimer uniquement le tableau (sans le texte au-dessous), sélectionnez le tableau et cliquez sur «
Zonelmpr » puis « Définir ».
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) E [ u] E F G H | J [ L 1
Janwier Féurier Mlars Auril Pai Juin Juillet ot Septembre! Octobre | Movembre | Décembre

Ligne 1

Ligne 2
Ligne 3
Ligne 4
Ligne &
Ligne &
Ligne 7
Ligne &
10 Ligre 9
11 Ligne 10
12 Ligne11
12 | Ligne 12
14 Ligne 12
15  Ligne 14
16  Ligne 15
17 | Ligne 18
12 Ligne 17
13 Ligne 13
20  Ligne19

[ e el B r ) R SR TR L R

22 Teute Teute Tette Texte Tente Tete Texte Tette Tete Teute Tete Texte Tette
23 | Teute Teute Tente Teunte Teute Texte Teunte Tente Teuxte Teute Texte Teunte Tente
24 | Tente Teute Tenke Teute Teute Teute Teute Tette Teute Teute Teute Teute Tette
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28 | Tente Teute Tenke Teute Teute Teute Teute Tette Teute Teute Teute Teute Tette
28 Teute Teute Tente Texte Tente Tete Texte Tente Texte Teute Tete Texte Tente
30| Tente Teute Tente Teunte Teute Texte Teunte Tente Teunte Teute Teute Teute Teite



Pour empécher l'impression d'un objet, ouvrez sa fenétre de propriétés :
Et décochez « Imprimer I'objet ».
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Remplissage Propriétés
Couleur du trait Positionnement de l'objet

Style de trait @ Déplacer et dimensionner avec les cellules

Omb () Déplacer sans dimensionner avec les cellules
more = s i N A T P B (N  alniiieteeltit
() Ne pas déplacer ou dimensionner avec les cellules

réflexion 0000 || | e

- () . s
Edat et contours adoucis mgrlmer lobjet |
Y errouillé

Format 30 Texte verrouilé

Rotation 30 Le verrouillage d'objets n'a aucun effet si la feuille n'est pas protégee.,
Pour protéger |a feuille, diquez sur Format dans longlet Accueil, puis | |-
Corrections des images sur Protéger la feuille. Le mot de passe est facultatif,

Couleur de limage
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R.ogner

Taille

Proprigtés

Zone de texte

Texte de remplacement
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