


Format de cellule et mise en forme

| Format de cellule

‘ Sélectionnez une ou plusieurs cellules, faites un clic droit sur votre sélection et choisissez « Format de
cellule ».
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3 * Couper

a Ea cCopier

5 [ Options de collage :
6

7 Collage spécial...

8 .
T Insérer...

10 Supprimer...

11 Effacer le contenu

12 Filtrer 3
i Trier »
14
— =d Insérer un commentaire

15

16 5  Format de cellule

17 Liste déroulante de c[&oix

18 Deafinir un nom...

19 % Lien hypertexte...

20 !

Depuis cette fenétre vous pourrez personnaliser l'affichage et la mise en forme de vos cellules.
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Mombre | Alignement I Police I Bordure I Remplissage I Protection

Catégorie :
s | Exemple
Mombre

R 1234
Monetaire
Comptabilite Les cellules de format Standard n'ont pas de format de nombre spécifique.
Date
Heure
Pourcentage
Fraction
Scientifique
Texte
Spédial
Personnalisée




L’onglet « Nombre »

Pour obtenir un nombre avec des décimales fixes, choisissez « Nombre » et définissez le nombre de

décimales :
B2

(= S | 1234

b

IEnrdreIRﬂrﬂssagelPraiEdim’l

Catégorie ;
Standard e Exemple
Mombre !
1'234.00

Monétaire
Comptabilité = i . =
Dabep Mombre de décimales @ | 2 IZI
Heure Utiliser le séparateur de milliers )
Pourcentage
Fraction Moftbres négatifs :
Scentifique 34, 10
Texte 1'234, 10
Spedal -1'234.10

-1'234. 10

-

EEEEGEGEEE"'"@mqmunw|m‘H

La catégorie Mombre est utilisée pour I'affichage général des nombres. Les catégories Monétaire et

Comptabilité offrent des formatages spécialisés pour des valeurs monétaires.

| Personnalisée

Pour ajouter le symbole monétaire, choisissez « Monétaire » ou « Comptabilité » :

B2 - (= S| 1224

Format de cellule

Mombre | Alignement I Police I Bordure I Remplissage I Protecton
Catégorie :
Standard - Exemple
Mombre '
1'234.00 €

Comptabilite Mombre de décimales : | 2 =)
Date
Heure Symbole : ERETEHGEE I ~ |
Pourcentage - | Loz
Fraction Mombres négatifs :
Scientifigue -1'234.10 € -
Texte 1'234. 10 €
Spédial -1'234.10 €
Personnalisée -1'234.10 €

- -
Les formats Monétaire sont utilisés pour des valeurs monétaires générales. Utilisez les formats
Comptabilité pour aligner les dédmaux dans une colonne.




Si la cellule contient une date, vous pouvez formater cette date.
B2 - £ | 10.02.2012

A [e ] ¢ [ o |

I 10.02. 2{]12!

oo w|n|m ]

Depuis « Date » :

B2 - (- f | 10.02.2012
1
2 [0 février 2012]
3 | F ' |
a | Fermat de cellule
> ||| vonére [ aignenent | poice | sedure | Rempisage | rotecion
7]
7 Catéqgorie :
Standard . | Exemple
= Nﬂrnli:nre. 10 février 2012
q Maonetaire
Comimbilité Type :
12 Heure 14-mars =
= Fourcentage 1marsgi
12 Fraction :iuri E'
13 Scientifigue ITIEIFS_Ul
— Texte mars
14 Spédial Eﬁﬂ_ .
Personnalisée 14.3.01 1130 P

15 Paramétres régionaux (emplacement) :

£ |Franﬁis {France) Izl

Les formats Date affichent les numéros de série date et heure comme valeurs date. Les formats Date
précedés d'un astérisque () répondent aux changements dans les paramétres régionaux de date et
d'heure qui sont spédifiés pour le systéme d'exploitation. Les formats sans astérisgue ne sont pas affectés

par le systéme d'exploitation,

Vous pouvez également modifier l'affichage des heures, des nombres (pourcentage, fraction,
scientifique), etc. depuis cet onglet.



L’onglet « Alignhement »

Vous pouvez modifier l'alignement vertical/horizontal du texte, son orientation, activer le renvoi
automatique a la ligne si nécessaire (pour le texte qui dépasse de la cellule), etc.

B2 - (= f | 10.02.2012
A | B | ¢ | o | e | F | @

||-. B

[ ————

| | Nombre | Alignement | Police | Bordure | Remplssage | Protection
Alignement du texte

Horizontal :

|513ndard

Vertical

|Bas

[] Justification distribuge

Contrdle du texte

Rernvoyer 3 la ligne automatiguement
Ajuster
Fusionner les cellules
De Droite & Gauche
Orientation du texte :

Context B

BBRBREEEESEGEEREE e 0w




| L’onglet « Police »

| Il permet de personnaliser le texte ...

B2 - (- e | 10.02.2012

c | b E F G

=
o]

||—' b
N

|Bﬂrd.te |Rﬂmissage |Prntecﬁm

Style Taille :
Gras

T Angsana Mew Mormal
T AngsanalPC Italique
Arabic Typesett

Gras italique
T Arial Black
Hp Arial Marrow

Soulignement : Couleur :

|.ﬁ.ucun |Z| |_ Izl Police normale
Attributs Apercu
Barré
Exposant I AaBbCcYyZz
Indice

Police TrueType, identique & ['écran et a limpression.




Les onglets « Bordures » et « Remplissage »

lls permettent d'ajouter des bordures ainsi qu'une couleur/un motif en fond de cellule (vu a la lecon
précédente).

B2 - (- e | 10.02.2012
A | B | ¢ | b E F G

Bl

Couleur de motif :

Style de motif :

Aucune couleur
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Insertion d'objets (formes)
Les formes

Pour insérer une forme, cliquez sur l'onglet « Insertion » puis sur « Formes » et choisissez la forme qui
vous intéresse.

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage

......

i%; B 2 o gl X @ 2

ThiCroiséDynamique Tableau  Image Images |[Formes|SmartArt Capture  Colonne Ligne Secteurs Barres
- ‘ Cllpal’t - - | - - - -

Tableaux I Formes récemment utilisées Bﬁraphiques

Al e £|O>DMNENNOOCOATL
A B | C —IL-' 0% G

19
1 SNSTLL T RRNG G

Rectangles

N O L A I o
Formes de base
EOoAMNIASCOODOO®
@LOoJdOr Lo ad
OO@~HOV a& (O™
0 14 %

Fléches pleines

4
1
2
3
4
5
6
7
8 |
9
%_ DA TRTHFLPRI I
12
14
15|
16

6 duwnpn D [RLlalf
(R

13 Formes d'équation

=R ==

Organigrammes

OO0l TeCaly
NP X ¢ AVED
Qoo

Etoiles et banniéres

gt l g A SIS RO OR RO
st 2% 1 63 [T 0 IR

22 Bulles et légendes

23 Q3. 0400 A A di A A
24 |: A0 A0 dEI E

25 A d CXCSi-F LaLIfE

MEEE

[
[

La forme est alors insérée avec une mise en forme par défaut.
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10

En sélectionnant la forme, l'onglet « Format » est affiché.
Vous pouvez modifier rapidement sa mise en forme avec les choix prédéfinis.

Rémbon

Donntes

Mise en page

Accued Insertion Formutes
ODDNEIN - fLModiier aforme ~
IO AL - &l zone detede E] [E]
LB g5
insdrer des formes ’
= = v Abx

F|&chedrollel - | | |
4| A B C
i - ﬂ B
6 4
7 4
8
’ .ﬂlﬂﬂ
10
:; : Autres themes de remphasage
3

Affichage

Developpeur

@D@@WA

Complements |

Foemat

A Rempussage d
« | & contour du te
= [ Effety du texte
Styles Wordan

T
aeEnac

Vous pouvez également modifier chaque élément séparément (ici, la couleur de fond).

icrosoft Exce

: Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Ci
Lr_:) =M . I Modifier la forme = = [ﬁh{emplissage de forme ~ _
~SOOO AL - Zone de texte Automatique é
—L.ED{.I?E'J%_%\: Couleurs du théme

Insérer des formes l Stylesdeform|, [l HEBEBEEHEREN "
Fléche droite 1 - (" fe | :
s ey

Couleurs standard
EE NPT EEEEN

Aucun remplissage

Image...

Dégradé

B EE e

Texture

Autres couleurs de remplissage...




Le contour de la forme :

icrosoft Exce

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Donnees Reévision Affichage Developpeur
C_‘) e b \.\ = modifier la forme ~ s ﬁRemplissage de foarme «
R I e Y I I Zone de texte - - E - glc::ntuur de forme '] ){E‘;\
N, =r 4k 5 % T E /|l Automatique

Insérer des formes Styles de form Couleurs du theme

Fléche droite 1 v( .ﬁrl HEEEEEN

P A | B | C | D E F |i‘L;

1

: 1T

3 Couleurs standard

4 Wl P EEEEE

= D Sans contour
i +2)  Awutres couleurs de contour...
i = Epaisseur »
= fEEE Tirets [
[ 2|

=—— | Fleches 3

Accued Intertion Mise en page Formules Donntes Reévision Affichage Développewn Compléements Format

O DBl - < Modifier fa torme + SR Remolissage Ge forme = L Remplisiage @
NCOOSOAL - 2 Zone de texte @ E] ZComom deforme = A A . v gﬂzmom dute
LS G G N+ Js«mwuum-l = [0 Eftets cu teste
Insérer des foemes Stytes de lotm — | Axcune valetss préaéfinie A
_Fléchedroitel - * & | | l B g |
Al A , 8 (= | o E % — | '
: Qo o o
2 | [=S i
3 |__| Bénesion ’
‘, | -
S5 | | | I Lumiére ’
S ‘
| Botdures adoucies * -
8 | " — |
9 p 4 S
10 J Beesn s B s
1 %, gptions 30
:_32‘ j Rohlhlin- ’ rees T Y. SR 4

Il est aussi possible de changer de forme en conservant son style actuel.

icrosoft Excel

Fichier Accueil Insertion Formules Données

Révision Affichage

Mise en page

- (:) = " [:E Modifier la forme ’] P ~ “ + ﬁRemplissage de forme
S~ A L Modifier la forme L4 Rectangles EI
ST L LE = (@ @& @ @ @ = = &

Insérer des Formes de base

F‘Le-jirigar;sl-:-:mna-_—teurs =) .& B EBO DC}@ @

Modifier les points

PR @

Flache droite 1 -
| “| | COOOr L # oo 8 0
= A = © Pl o@cadev s q D@~ [
o014
Fléches pleines
Op AL DI S LR [D IT T
R N N B ks

Organigrammes
OO0 0 03 =0
O DEREE K & OH T D
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Vous pouvez ajouter du texte dans la forme.

Accueil Insertion Mise en page Formules Données

Fichier

M O ME S, <. Modifier la forme =
NOoOA L - zunwetmf [Abc] [Abl:] [Abc]
|

SNSNLLLE

Insérer des formes | Styles de T
Chevron 1 Zone de texte
A | | Insére une zone de texte qui peut étre placée
n'importe ou sur la page.




Les manipulations

Pour faire pivoter une forme, cliquez sur le point vert :

A B C D E

g

=D TN = TR B R AR R % R

Les points jaunes permettent de modifier I'épaisseur de certaines parties de la forme (dans le cas d'une
fleche, il est possible de modifier I'épaisseur de la pointe et de la partie rectangulaire).

A B C D E

L= L B = R L B R A R S

|
M| O

L =D RN = R, B R TR S R

| Pour modifier la largeur/hauteur de la forme, utilisez les points blancs.
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D'autres possibilités de rotation :

Vous pouvez sélectionner et modifier

.
|= aligner =

2l Rotation ~|

N g"
o @ = F =
4] 402em %
=
T4 148 cm

Faire pivoter a droite de 90°
Faire pivoter & gauche de 90°

Retourner verticalement

Remplissage du texte - d7 Avance
Contour du texte o Recule ET oupe
Effets du texte = I3’{}‘-.|’-t:ulvat Sélection
] Organi “k
A=
M O P =
di

plusieurs formes a la fois (Ctrl + clic pour sélectionner plusieurs formes).

Retourner horizontalement

Autres options de rotation...




Insertion d'objets (WordArt et images)

WordArt

Pour insérer du texte avec des effets graphiques proches de ceux des formes, cliquez sur l'onglet «
Insertion » puis sur « WordArt » et choisissez un style.

loconl [ |
o @ o B R

204 7€ T Q

En-téte/Pied WaordArt|Signature Objet Equatinn Symbole

N O[]

| »

A A A
AL A A

Entrez ensuite votre texte.

| e | ¢ | & |

EXCEL-PRATIQUE

A | 8 | ¢ |

=)

[ |~ orfen e [ o

Vous pouvez, tout comme les formes, modifier le style de votre texte depuis I'onglet « Format ».



Mrust  Dneticn  Morenpage  Tomubel Comptdments | fommt

o Vet e b toree -

ODONEN - {ZMearieratome - /j [— R Pemphiage Se16me T | Sapotioue s teste silectionné B
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Pectanglel <~ fo AN A A A
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| EXCEL-PRATIQUE A ﬁﬁ A A

SO ) o ehiinge S600at - Oeange. Mcentustion §, smbet ntenese |

L AAA
"AAAA.

Q, Etager bes stybet Wordast

,“

BRERESe = vowaiene=,

Les possibilités de personnalisation sont assez proches de celles des formes, inutile donc d'entrer dans
les détails ...

O D2ONEN - CEMssterntime - 2 Remphisage de terme - A trmptiiage quteste + g b 1B sogne «
NEOD AL -| Eltver sotoss [E] E] E] (1] @ [(0c] |-! 2 contone e tema~ A A gm......... S - P
\.."...'L.L’L; $ “ﬂ

¥ triets v o foeme amm A fstation +

AN Tramstormer + [

T — ) e
;A ] [ [ V7 [ S TR S [ e [ P, O I e [ ) e, e .‘ -1
3 2

| EXCEL-PRATIQUE =

:\:‘ AV i LA % iIfrsME R

3

u

2

1

L3

Vous pouvez modifier la taille et la police de caractéres depuis I'onglet principal.

Insertion Mise en page Formules Données Révision

Fichier Accueil

ﬁ ; LeviBrush vl:'[:};f | = = = | @ |§Renvoys
C::uller > .@I §-| Hi- | Sa- A~ %EI‘E?"EE k8 Fusionn
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Rectangle 1 - (" I |
A A 8 | ¢ | o | E | F
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Insérer une image

Pour insérer une image, cliquez sur I'onglet « Insertion » puis sur « Image »

X - =

ME” Insertion Mise en page Formules Données Révision A
r= — iy
gl B B P e gl e

i TblCroiséDynamique Tableau | Image Images Formes Smart&rt Capture  Colonne Ligne Secteurs

- % c“part - - - - -
Tableaux | Hustrations | Grap
E’ Al ™ || Insérer une image a partir d'un fichier
| i B Insérer une image a partir d'un fichier, F
u e Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

| b k|

Lorsque votre image est sélectionnée, I'onglet « Outils Image » est affiché.

AT T s i ki e T

' Accuell intertion Mise en page Formules Données Revision Affichage Developpeur Complements Format
2 G HEE ™ il Sl 2w W
ToiCroiteDynamigue Tabizs Image erlugu Formes Smm;ln (Anhxe Colonne Ligne Se«eun &mn -am Munge l-xmu Otatt pramme Pouitt/Ng
v clipant . .
Tableaus Diustrations Graphigues * Graphigues spariiine
Image 1 v (& £
I_A 8 C D E F : G H 1 J .

1 =
2

3

3

S5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

.
° I~

Les 4 premiers boutons vous permettent de retoucher votre image et d'ajouter un effet artistique si vous le
souhaitez.

Un exemple avec suppression de l'arriere-plan et effet artistique :



1xisx - Microsoft Excel
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage
ol o
-:x.( )o y .,o 3 S — - —
IFS E . | .
Supprimer Corrections Couleur Effets ‘ .
I'arriere-plan - - arﬁsﬂques - ‘m Rétablir I'image ~

;i Compresser les images

5 Remplacer I'image

image 1
A

{
|

‘n‘gww‘m;w‘wm »w N}H‘

5]5)

BE

-]
G

|

[
~
4

)

1

Vous pouvez choisir un cadre pour votre photo (flouté, ombragé, relief, 3d, etc.) et modifier ensuite les
propriétés comme bon vous semble (comme pour les formes).
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1 :‘;‘ j j :‘(wwnmlnmun i | T R W e N Z \ «J j it:mvm: j ; “ a - i ' ‘ :
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',m Accuell Intertion Mise en page Farmmules o R Atfichay Déved Comgiement Format

YR T e & Bors ge Nimage - o Aaanice L angner ~ .ﬁ' 3l

* @ Corections ~ ;‘Cummﬂuvlcsmu R (e
Ay Cocteur ~ By Remplacer Fimage g d1 ‘ d a v o Eftets det images - & mecuter 18 Groupe
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Vous pouvez également intégrer votre image a un "groupe de formes" prédéfini.

Vous pouvez ensuite personnaliser chague élément individuellement.

-

A | 8 | ¢ | b | E |

IR CIINCICENCN

Plus de détails sur ce sujet a la page suivante ...



Cours Excel : larecopie incrementée

La recopie incrémentée permet souvent un gain de temps considérable, en vous évitant de répéter

maintes fois les mémes opérations.
Commencez par entrer le chiffre 1 et le chiffre 2 juste au-dessous, vous obtenez :

A | B c

'CI‘IU'I-E-WI\J|I—'

Nous allons numéroter jusqu’a 20.
Pour ce faire, placez le pointeur sur I'extrémité inférieure droite de la sélection, cliquez sans relacher

jusqu’a I'apparition du 20.

A B g

E'-.DDE*-JI'J‘-U'IJ‘-'I-L.\JM||-|

= ||
e kRIEIRIR

=

ca

=]
[==]

=
=

Pt
=)

fud
=

Relachez ensuite pour obtenir ceci :



R T Sy [ R S Sy
cmmummhwmug

L = T L I I O e

Vous obtenez :

[ |

13
En

&

16
17
18|
19
20

e N O N N R N R

21
22
23
24

26

o o o&|8

Une alternative pour effectuer la méme recopie : entrez le chiffre 1

enAl:
A | B C
1 1}
2
3
a
L
b
B C D E
Choisissez ensuite « Incrémenter une série » :
A B C [n] E
1] 1
2] 2
3| 2
S a
5| 5
6 5
7 7
8 8
9| e
10| 10
11 11
12| 12
13| 13
14 14
15| 15
Copier les cellules | L2 L
. 17 17
Incrémenter une série —
s _ EE] 18
Me regopier que la mise en forme 19 19
Recopier les valeurs sans la mise en forme E 20
21 =
- O Copier les cellules
23 . .-
2 E Incrém entEE%une série
35 ' Merecopi ue la mise en forme
TG ' Recopier les valeurs sans la mise en forme |



La recopie incrémentée s’applique aussi aux jours, mois, dates, heures, etc.
En voici un exemple :

e o —— - s ML
1 lundi janvier 11.02.2012 08:35 N1 Textel |
2 +
3
a
]
Le résultat :
A | B c D E F G
1 lundi janvier 11.02.2012 08:35 N1 Texte 1
~2 | mardi février 12.02.2012 09:35 M2 Texte 2
3 | mercredi mars 13.02.2012 10:35 M3 Texte 3
4] jeudi avril 14.02.2012 11:35 N4 Texte 4
-5 | vendredi mai 15.02.2012 12:35 N5 Texte 5
6| samedi juin 16.02.2012 13:35 N6 Texte 6
7 | dimanche juillet 17.02.2012 14:35 N7 Texte 7
8] lundi aolt 18.02.2012 15:35 M8 Texte 8
8| mardi septembre 19.02.2012 16:35 N9 Texte 9
10 | mercredi octobre 20.02.2012 17:35 N"10 Texte 10
11 =
12

Si vous désirez un intervalle différent, faites comme suit :

o vm—_ E G
lundi Janvier 11.02.2012 08:35 MN"1 Texte 1 I
mercredi mars 11.03.2012 10:35 M3 Texte 11 4

U'I-E-LUI\-"|I-|-

Vous obtenez alors :

e Incrément A : 2 jours A B C D E F

e Incrément B : 2 mois 1| lundi janvier  11.02.2012  08:35 N1 Texte1

o IncrémentC:lesmois (aulieu  “5 | merredi  mars 11032012 1035 N3 Textell

des jours) ] ; )

e Incrément D - 2 heures 3 | vendredi mai 11.04.2012 12:35 N5 Texte 21

e IncrémentE : +2 4 | dimanche  juillet  11.05.2012 14:35 N7 Texte 31

e IncrémentF:+ 10 5| mardi septembre 11.06.2012  16:35 N9 Texte 41
6| Jeudi novembre 11.07.2012 1835 N"11 Texte 51
7| samedi janvier  11.08.2012  20:35 N13 Texte 61
8| lundi mars 11.09.2012 22:35 N"15 Texte 71
3 | mercredi mai 11.10.2012  00:35 N"17 Texte 81
10| vendredi juillet 11112012  02:35 N°19 Texte 91
11

12



Exemple avec une fonction

La cellule sélectionnée contient la somme des chiffres encadrés.

A B c D E

1 ___{_:_r_ljtf_[g_s__l Chiffres 2 Chiffres 3

2 ? 3432 J‘"s' 453 353

3 } 2342 ¢ 3534 3455

a ! 3478 | 3ss 2555

5 } 3130 ¢ 1349 4323

6 ! 3153 | 1300 5424

7 | 3176 ] 1251 6525

8 E 3199 E 1202 7626

9 ; 3222 ¢ 1153 8727

10 E 3245 E 1104 9328

11 i 3288 ! 1055 10929
12 _sommeCENTE)

13 SOMME({nembrel; [nombrel]; ...) |

14

| En procédant & la recopie suivante :

A B C D E

1 Chiffres 1 Chiffres 2 Chiffres 3

2 3432 453 353

3 2342 3534 3455

4 3478 355 2555

5 3130 1349 AZ23

7] 3153 1300 5424

F 3176 1251 6525

) 3199 1202 7626

9 3222 1153 Br27

10 3245 1104 9828

11 3268 1055 10929
E Totaux:: 31645 | H

13 )

14

|  Vous obtenez 2 autres chiffres qui représentent la somme de leur colonne de chiffres respective :

& B i D | E
1 Chiffres1  Chiffres2  Chiffres 3
2 3432 453 353
3 2342 3534 3455
4 3478 335 2355
3 3130 1349 4323
& 3153 1300 5424
7 3176 1251 8325
2 3199 1202 7626
2 3222 1153 8727
10 3245 1104 9828
11 3268 1055 10925
El Totaux : 31645 12756 =SOMME(D2:D11)
13 | SOMME(nombrel; [nombre]:
14




Recopier une mise en forme

Exemple de recopie de mise en forme avec les 2 lignes suivantes.

A B JE D E

L e R

Sélectionnez et recopiez simplement les lignes.

A | s | ¢ | b | E

-

Lk w R
+

Vous obtenez :

A B C D E

LY== RN = R B R R R S R

=
=1



Formules de calculs et fonctions

Structure des formules de calcul

Commencez toujours votre calcul par le signe =, ensuite sans laisser d’espaces, placez un chiffre suivi
d’un signe suivi d’'un autre chiffre, etc. Ajoutez des ( ) si cela s’avere nécessaire.

Exemples :

=45-32 (Excel affichera la réponse : 13)

=(45-32)72/10 (Excel affichera la réponse : 16.9)

Observez ce tableau :

A B C O
1 Signe Exemple Résultat
5 Addition +  =45478 123
5 Soustraction - =854-584 270
4 Multiplication * =12"43 516
¢ Division / =9394/854 11
g Puissances A =23 1728

Les calculs peuvent également étre effectués a partir des données provenant de cellules.
Dans ce cas, commencez aussi par un =, cliguez ensuite sur une premiére cellule, ajoutez un signe,
cliquez sur une autre cellule, etc. Ajoutez des ( ) si cela s’avére nécessaire.

A B C o

Signe Exemple Résultat

1

5 | Addition + =AB+AY|
3 Soustraction -

4 Multiplication *

¢ Division /

g Puissances A

¥

8 987

g 123 ;'}

10

| Observez bien les formules :



D6 - (" fe | =A8"2
A B C D

1 Signe  Exemple Résultat

9 Addition + =AB+A9 1110

3 Soustraction - =AG-AY o644

A Multiplication * =AG*AD 121401

g Division / =AB/AY 8.02439

g |Puissances A opaged 9741 E-E}I
—_ ———

K

5 987

g 123

Les formules du tableau ci-dessus utilisent les valeurs de A8 et A9. Le principal avantage de ce systeme

est de pouvoir modifier tous les résultats automatiquement (sans toucher aux formules) en changeant
simplement les valeurs de A8 et A9, exemple :

D6 - (= fe | =ngn2
A B C O

1 Signe Exemple Résultat

5 Addition + =AG+A9 15

3 Soustraction - =AB-AS 9

4 Multiplication * =AB*AS 36

g Division / =AG/AS 4
? Puissances A =pARn2 1-‘1-rl|
| | -

7

g 12

g 3

Introduction sur les fonctions

Nous ne verrons ici que quelques fonctions pour vous en montrer I'utilité.
Il existe une multitude de fonctions. Vous trouverez des explications sur les fonctions les plus utilisées sur
la page consacrée aux fonctions (accessible via le lien « Fonctions » en haut de page).

Fonction SOMME

Sélectionnez la cellule ou vous souhaitez entrer la somme. Cliquez ensuite sur l'onglet « Formules » puis
sur « Somme automatique ».



X d - s ’
m_ﬂu:cueil Insertion Mise en page Formules Daonnée
PN NCR EEN-

Insérer une Somme DerniersUtil Financier Logique Texte DateHeure
fonction automatique ~ - - - - -

Bibliotheque de fondions

D7 - (- 5|
A B C D | E

1 Signe  Exemple Résultat

2 Addition +  =AB+AS 15

3 Soustraction - =AB-A9 9

4 Multiplication ¥ =AgTA9 36

5 Division / =AB/A9 4

g Puissances A =ARD 144

7 Total I
— ————

g 12

g 3

Sélectionnez ensuite la plage de cellule dont vous souhaitez obtenir la somme (dans le cas présent, la
sélection proposée par Excel est la bonne).

A B C B E
1 Signe Exemple Résultat
e -
5 Addition + =AB+A9 | 154
! {
3 Soustraction - =AE-AT 9;
!
{
4 Multiplication * =AB"AS E 364
! {
Division | =AB/A9 | 44
5 ! :
{
&l Puissances SAE Y L i""jﬂ
. Total|-SOMME (SEZE)
: 12 [ SOMME(nombrel; [nombreZ]; ... |
g 3

| La somme des cellules D2 & D6 a bien été calculée.



D7 - (= f | =SOMME(D2:D6)

A B c o

1 Signe  Exemple Résultat
5 Addition +  =AB+AD 15
5 Soustraction - =AB-A3 9
4 Multiplication ¥ =AB*A9 36
£ Division / =AB/AT 4
g Puissances A =ABR2 144

T Total 21}8'

? 12 [
g 3

Fonction MOYENNE

Il existe différents raccourcis dans l'onglet « Formules » pour insérer une fonction. Cette fois-ci, nous
allons insérer la fonction sans utiliser I'un de ces raccourcis ...
Sélectionnez la cellule ou vous souhaitez insérer la moyenne et cliquez sur « Insérer une fonction » :

L= N

o v (s
m:cueil Insertion Mise en page Formules Donnée
X B 88FE

InsérerLD? Somme DrerniersUtil Flnanmer Lnglque Texte DateHeure
fonction automatique = hd h

Bibliotheque de fondions

DS - (" K |
iy B 15 D | E
1 Signe Exemple Résultat
2 Addition + =AB+AS 15
3 Soustraction - =AB-AS 9
4 Multiplication * =AB*A9 36
5 Division / =AB/A9 4
g Puissances A pgen 144
7 Total 208
g 12 Moyenne I
—— ——
g 3

| Recherchez et sélectionnez la fonction « MOYENNE » :



Insérer une ﬁ:l-nrtin

Recherchez une fonction :

mayenne

Ou sélectionnez une catégorie : |Recommandé

Sélectionnez une fonction :

MOYENNE. 51
MOYENNE.5L.ENS

MOYENNE.HARMONIQUE

MOYENNE .REDUITE

MOYENNE.GEOMETRIQUE

MOYENNE.RANG

MOYENNE(nombrel;nombre2;..)

Renvoie la moyenne (espérance arithmeétigue) des arguments, qui peuvent étre
des nombres, des noms, des matrices, ou des références contenant des nombres.

Aide sur cette fonction

Appuyez sur OK. La fenétre de la fonction s'ouvre.
Sélectionnez la plage de cellules a utiliser pour calculer la moyenne.

MOYENNE * [ ¥ ¢ f« =MOYENNE(D2:D6)

A A T B ] ¢ o E ; F : G _ H
1 Signe  Exemple Résultat

2 Addition + =AB+A9 E

3 Soustraction - =ABAY9 E

o+ Mullighication ~ *  =AB'A9 |

bake 453 | .

5 Dision | =AB/A9 E

§ Puissances A =AB2 E

7 Total

E 12 Moyennel:n2.pg) = {15;9;36;4;144)

9 . 3 = pombre

10

1

12‘ = 416

Renvoie la moyenne (espérance arithmétique) des arguments, qui peuvent &tre des nombres, des noms, des matrices,

13 ou des références contenant des nombres.

14 Nombrel: nombrel;nombre;... représentent de 1 & 255 arguments numériques dont

: vous souhaitez obtens 3 moyenne,
15
16

A7 (s ) [Lamue |

Vous obtenez :



D8 (- fe | =MOYENNE(D2:D6)
A

B c 8] E

Signe  Exemple Résultat

Addition + =AB+AD 15
Soustraction - =AB-A3 9
Multiplication ¥ =AB*A9 36
Division / =AB/AT 4
Puissances A =AgR2 144
Total 208

12 Moyenne 1M .-E-I

\ -

Fonction SI, recopie de formules

Fonction Sl

Clig

Lﬂm-qmm-h-u|m|_t

10
11
12
13
14
15

uez sur « Insérer une fonction » et sélectionnez la fonction Sl.
A B C D | E |
Signe Exemple Résultat Plus grand gue 10
Addition + =A5+49 156

e ——
Inzérer une fonction

Recherchez une fonction :

B Tapez une bréve description de ce que wous voulez faire, puis QK
dliquez sur OK

Ou sélectionnez une catégorie ; | Les derniéres utilisées |Z|

Sélectionnez une fonction :

MOYEMME -
LIEM_HYPERTEXTE

DATE

TEXTE

RECHERCHE

INDEX e
sI(test_logigue;valeur_si_vraivaleur_si_faux)

Vérifie si la condition est respectée et renvoie une valeur si le résultat d'une
condition que vous avez spédfiée est VRAIL, et une autre valeur si le résultat est
FALIX.,

Aide sur cette fonction L[k 0K ] [ Annuler



Dans ce cas, le but est d’afficher « Oui » si le résultat est plus grand que 10 et « Non » si ce n’est pas le
cas.
Le test logigue va permettre de savoir si la fonction doit afficher « Oui » ou « Non ».
o Test logique : D2>10 (dans ce cas, on demande si D2 est plus grand que 10)
e Sic’est vral, la fonction affiche « Oui ».
o Sic’est faux, la fonction affiche « Non ».
Entrez les différentes valeurs et validez.

si - % « |f& =s1(D2>10;"0ui";"Non")
A B C oD E | F

1 Signe Exemple Résultat Plus grand que 10
2 Addition + =AG3+A9
d [T h"m°"q ol
4 A 51
g Test_logique |D2>10 [ = vrar

1 Valeur_si_vrai |'ﬁ_|' E = "Oui"
3} i
L& = "Oui”
g Vérifie si la condition est respectée et renwvoie une valeur si le résultat d'une condition que vous avez spédfiée est

—{l| VRAI, et une autre valeur si le résultat est FALX,
9 4 Valeur_si_faux représente la valeur renvoyée si test logique est FALIK, Si omis, FALY est

FENVOYE,

10 |
. 1— Résultat = Oui
12— Aide sur cette fonction I 0K I [ Annuler ]
13

Si lI'une des valeurs est du texte, il est nécessaire de la mettre entre guillemets (exemple : "Oui").

Un « Oui » est alors affiché en E2.
Maintenant faites une recopie incrémentée jusqu’a la cellule EG.

E2 - ( £« | =S1(D2>10;"Oui";"Non")
A B C D | E |

1 Signe Exemple Résultat Plus grand que 10
7 |Addition +  =AB+AD 15 i
5 | Soustraction - =AB-AS 9
4 Multiplication * =AG"AS 36
¢ Division / =AB/AD 4
g Puissances N =ABe2 144
7 Total 208
g 12 Moyenne 41.6
g 3



Le résultat est correct (les formules se sont adaptées : a chaque recopie d'une ligne vers le bas, le n° de
ligne des cellules de la formule a été augmenté de 1).

E6 . f« | =s1(D6>10;"0ui";"Non")
A B C D | E |
1 Signe Exemple Résultat Plus grand que 10
5 Addition +  =AB+AD 15 Cui
5 Soustraction - =AB-A9 9 Mon
4 Multiplication * =AB"AY 36 Oui
Division |  =A8/AY 4 Maon
? Puissances A =pARn2 144 Oui
T Total 208 [
8 12 Moyenne 41.6
g 3

Maintenant, si I'on veut changer la valeur limite de 10 (pour déterminer si c'est « Oui » ou « Non » qui doit
étre affiché), il va falloir modifier chaque formule, ce n'est donc pas tres pratique.

A la place d'entrer la valeur 10 directement dans la formule, nous allons faire référence a une cellule
contenant 10. De cette maniere, lorsqu'on voudra modifier cette valeur limite, il suffira de modifier la
valeur de la cellule.

| A | B C D E
1 Signe Exemple Résultat Plus grand que A10
5 Addition +  =AB+AD 15
3 Soustraction - =AB-A9 9
4 Multiplication * =ABTAY 36
g Division / =AG/ATY 4
g Puissances A =pARn2 144
7 Total 208
8 12 Moyenne 41.6
g 3
10 0|
| |

11

| Pour le faire, remplacez simplement « 10 » par « A10 » :



S| ~(* X « f| =SI(D2>A10;"Oui";"Non")
A B C | Sl(test_logique; [valeur_si_vrail; [valeur_si_faux]) | E
1 Signe  Exemple Résultat Plus grand que A10
_2 |Addition *SABHAY [ 15]:SI[D2:=-A‘IU:"Dui":"Nnn"}
3 Soustraction - =AB-A9 9
4 Multiplication * =AG*AT 36
¢ Division / =AZ/AY 4
g Puissances A =AgR2 144
7 Total 208
8 12 Moyenne 41.6
g 3
10 10
11
Recopiez la formule.
E2 v f | =SI(D2>A10;"0ui";"Non")
A B C D | E |
1 Signe Exemple Résultat Plus grand que A10
?Additinn +  =AB+ASD 15 Cui
T Soustraction - =AB-AI 9 ]
4 Multiplication * =AB"AY 36
¢ Division / =AG/AY 4
g Puissances A =AfR2 144
7 Total 208 t
8 12 Moyenne 41.6
g 3
10 10
11

On constate qu'il y a un probleme, A10 n'a pas été conserveé dans les formules ...

Pour y remédier, il va falloir "fixer" A10.



S| ~ (" X « f| =SI(D6>A14;"Oui";"Non")
A B C D | E
y Signe  Exemple Résultat Plus grand que A10
5 Addition +  =AB+AD 15 Cui
3 Soustraction - =AB-A9 9 Cui
4 Multiplication * =AG*A9 36 O
¢ Division / =AZ/AY 4 Cui
:Puiasances A AR [ 144] =5I(D6=A14;"0ui";"Mon")
T Total 208
3 12 Moyenne 41.6
g 3
10 10
1
12
13
14
15

Une solution consiste a ajouter un $ devant le n° de ligne et le n° de colonne.
Il faut donc remplacer A10 par $A$10 (ou par A$10 puisqu'il suffit ici de "fixer" le n° de ligne).

S| ~ (* X « f | =SI(D2>$A$10;"Oui";"Non")
A B C | Sl(test_logique; [valeur_si_vrail; [valeur_si_faux]) | F
1 Signe  Exemple Résultat Plus grand que A10
ihdditinn +  =AB+A9 [ 15]=SI[D2>$A$‘1U;"Dui";"NDn"}
3 Soustraction - =AB-A9 9
4 Multiplication * =ABTAS 36
5 Division / =AG/AT 4
g Puissances A =R 144
7 Total 208
g 12 Moyenne 41.6
g 3
10 10
11

Apres recopie, le résultat est cette fois correct :



si ~ (* % « fo| =SI(D62$A$10;"0ui";"Non")
A B C D | E | F
. Signe  Exemple Résultat Plus grand gue A10
5 Addition +  =AB+AD 15 Cui
3 Soustraction - =AB-A9 9 Mon
4 Multiplication * =AG*AT 36 O
¢ Division |  =A8/AY 4 Mon
g |Puissances A AR 1-=14| =5I(D6=54510;"Cui";"MNon")
T Total 208 | Sltest_logique; [valeur_si_vrai]; [valeur_si_faux]) |
8 12 Moyenne 41.6
g 3

Une autre possibilité consiste a renommer la cellule A10 :

limite | - 5| 10

B C D E
1 Signe  Exemple Résultat Plus grand que A10
7 Addition =A8+AS 15 Cui
3 Soustraction - =AB-A9 9 Mon
4 Multiplication * =AG*AT 36 O
5 Division |  =A8/AY 4 Mon
g |Puissances A =AgR2 144 Oui
7 Total 208
8 12 Moyenne 11.6
g 3
10 10
11

Et & remplacer 210 par 1imite qui est ici le nom de la cellule.



< ~ (* X « f | =SI(D2>limite;"Oui";"Non")

A B C | Sl(test_logique; [valeur_si_vrail; [valeur_si_faux]) | E
y Signe  Exemple Résultat Plus grand que A10
|2 |Addition *SABHAS [ 15]:SI[DE}Iimite:"Dui":"Nnn"}

3 Soustraction - =AB-A9 9

4 Multiplication * =AG*A9 36

¢ Division / =AG/AY 4

g Puissances A =AgR2 144

7 Total 208

g 12 Moyenne 41.6

g 3

10 10

"

Aprés recopie, le résultat est également correct :

| ~ (* % « fc| =SI{D6>limite;"Oui";"Non")
A B C D | E |
1 Signe  Exemple Résultat Plus grand que A10
o Addition +  =AB+ASD 15 Oui
3 Soustraction - =AB-AI 9 Mon
4 Multiplication * =AB"AY 36 Cui
¢ Division | =AB/AY 4 Mon
g |Puissances A AR [ 144] =5I(DG=limite;"Oui";"Naon")
7 Total 208
8 12 Moyenne 41.6
g 3
10 10
1"

|  Vous pouvez maintenant changer la limite de toutes les formules en modifiant uniquement la cellule A10.



limite - Je | 20
A | B C D E

y Signe  Exemple Résultat Plus grand que A10
o Addition +  =AB+AY 15 Maon
3 Soustraction = =AB-A9 9 Mon
4 Multiplication * =AG*AT 36 Oui
¢ Division |  =A8/AY 4 Mon
g Puissances A AR 144 Oui
7 Total 208
8 12 Moyenne 41.6
g 3
10 20

il



