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       لدراسة وتقديم كتاب تاريخي لا بد من اتباع الأسلوب الآتي والخطوات التالية:

· أولا- المقدمة: غالبا لا تزيد عن ثلاثة صفحات وتتضمن حسب الترتيب ما يلي:
· إحاطة بأهمية موضوع الكتاب وذلك تبعا للقراءة الأولية له.
· ذكر الدوافع العامة والخاصة الدافعة لدراسة هذا الكتاب.
· عرض المشاكل والصعوبات التي واجهت هذه الدراسة.
· شكر وعرفان.

· ثانيا- القسم الأول:  يخصص لتقديم وتعريف المؤلف وذلك بذكر:
· الاسم كاملا –الدرجة العلمية أو الوظيفة –طبيعة التخصص –صفات علمية وتخصصية أخرى.
· المولد- النشأة – التكوين السياسي والعلمي والأدبي والأكاديمي ...أخرى تذكر
· الاهتمامات العلمية – السياسية – الفكرية – الاجتماعية – الوطنية... أخرى تذكر
· الآثار والمؤلفات والإنجازات في جميع ما تخصص وأبدع فيه... أخرى تذكر
· الوفاة أو المصير فيما بعد...أهم ما قيل فيه أو ما قاله عن نفسه من خلال آثاره.

· [bookmark: _GoBack]ثالثا- القسم الثاني: يخصص لتقديم وتعريف الكتاب وذلك بذكر:
· الإطار البيبليوغرافي للكتاب: 
·  ذكر المعلومات البيبليوغرافية: العنوان كاملا- الطبعة أو الجزء( باللغة الأجنبية إن وجد)- التحقيق- الترجمة ( إن وجدا)- مكان النشر(دار الطبع أو النسخ)- السنة (العدد- الترقيم)- عدد الصفحات.
· الإطار الشكلي للكتاب:  بذكر ما يلي:
· وصف وتفسير الغلاف الخارجي: لونه- صفته ( رسومات- أشكال- تخطيط) مع محاولة فهم مكونات الغلاف وربطها بإشكالية الكتاب.
· وصف حجم الكتاب:  
عدد الصفحات- كيفية استخدام الهوامش( نظام الصفحة الواحدة أو حسب الفصول).
· تقنيات البحث المتبعة: طريقة الترقيم والتبويب- أنواع الملاحق- والفهارس- والبيبليوغرافيا.
· الإطار الموضوعي للكتاب:  يتضمن تقديم محتوى ومضمون الكتاب بذكر الآتي:
· ذكر المكونات:  
ذكر (الإهداء- المداخل- المختصرات- الرموز- الفصول- المقدمات- الملاحق- القوائم...) مع وصف حجمها وعدد صفحاتها( تعميم).


· تفصيل المكونات: 
عن طريق ذكر الأهم الذي ورد في المقدمات والمداخل وكذا التمهيد مثل: ذكر الإشكالية - ومجال البحث- الأدوات البحثية المستخدمة- المنهج المتبع- المعطيات المتوصل إليها وطريقة عرضها وتحليلها.
ثمّ تفصيل ما ورد في الأبواب أو الفصول أو المطالب أو المباحث أو العناصر التفصيلية تلحق بصفحاتها( من ...إلى) ويتم ذلك على الشكل التالي: 
رقم الفصل (ترتيبه)- عنوانه كاملا-عدد الصفحات من ...إلى...: ذكر أهم ما ورد فيه من المعلومات.

· رابعا- القسم الثالث:  ذكر الفائدة أو الفوائد التي تمّ استنتاجها من هذه الدراسة.
وقد  يتضمن هذا القسم نقدا تحليليا أو تفسيريا للشكل أو الموضوع أو المنهج وهذا في حدود التواضع مع تجنب ضمائر المتكلم أو المخاطب. 
ويستحب الاعتماد على ما قيل فيه من نقد أو تقييم ممن هم أهل لذلك( أهل الاختصاص) في حدود اللياقة العلمية.

· خامسا- الخاتمة: 
وهي خلاصة الاستنتاجات والمعاني المتوصل إليها في هذه الدراسة ويشترط فيها الأمور التالية: الدقة- الوضوح - والاختصار.

· سادسا- مسرد قائمة المصادر والمراجع: 
يجب أن يذكر فيها جميع مصادر البحث والدراسة مع مراعاة شرطا:
· وحدة نظامها.
· الترتيب الأبجدي ثمّ الزمني
	
	
