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:7محاضرة 
تقنيات الجرد الأثري

يعتبر رقم الجرد رمزا استدلاليا لتمييز التحفة التي تحمله عن بقية •
كذا بقية المقتنيات الأخرى  والتحف الأخرى التي تنتمي لهذه المجموعة 
.و ليس مجرد عدد تسلسلي كما يعتقد البعض

يجب على القائم بالجرد تجنب الوقوع في الخلط أو التشابه مع قطعة •
.تنتمي لذات المجموعة أو إلى مجموعة ثانية بذات المتحف.تنتمي لذات المجموعة أو إلى مجموعة ثانية بذات المتحف

الاتفاق على  وضرورة التنسيق مع الزملاء المكلفين بجرد مجموعاتهم •
.منهجية موحدة ، رموز ثابتة قبل الانطلاق في العملية

المتحف أول مرة  بهتجمع المجموعة المعدة للتقييد بالشكل الذي دخلت •
الأحذية  اوإن كانت زوجا كالأقراط  وفان كانت قطعة فردية فهي فردية 

إن كانت مجموعة ككنز النقود أو مرفقات جنائزية أو  وفهي زوج 
.فهي مجموعة...وسائل الصيد



يتم اختيار المكان المناسب لوضع رقم الجرد حيث يشترط في ذلك بالا •
بعيدا عن المؤثرات المناخية،لذلك يستحسن وضعه  ويشوه منظر التحفة 

.في مكان خفي من بدن التحفة
بحبر شديد المقاومة للعوامل  وضرورة كتابته بخط واضح مقروء •

.الخارجية مثل الحبر الصيني المتخصص في الرسم الصناعي.الخارجية مثل الحبر الصيني المتخصص في الرسم الصناعي
اختلاف مادة صنع التحف بين المواد الصلبة المتماسكة غير المتشربة •

كثيرة الامتصاص للسوائل، فانه على القائم  ايالمواد عكسها  وللسوائل 
بعملية الجرد تنظيف المكان الذي تم اختياره جيدا ثم يطلى بطبقة رقيقة 

 20و يترك يجف لمدة تتراوح ما بين  )vernis de bois(من الورنيش
 لماعدقيقة ثم يكتب عليها رقم الجرد ثم يطلى بطبقة ثانية من  30إلى 

.ترك تجف ثم تنقل التحفة إلى مكان عرضها أو حفظها والخشب 



سجلات السير الإداري وبطاقات الجرد 

)انظر البطاقات السابقة(الجردأهم المعلومات التي يجب أن تتوفر في بطاقات •

رقم الجرد•

.بلغة أجنبية كالفرنسية أو الانجليزية والتسمية باللهجة المحلية •

قياسات التحفة، مادتها الأولية، مصدرها•

تاريخها• تاريخها•

وصفها•

طبيعة اقتناءها•

محرر البطاقة  والمراجع التي تحدثت عن التحفة، حالة الحفظ  وقائمة المصادر •
.خانة مفتوحة تترك لملاحظات إضافية لإدراجها عند الحاجة و



سجل الجرد الإداري

،ذو غلاف 24.5على 31.5هو دفتر بالمقاسات الايطالية •
الفقرات بالحبر  وصلب من الورق المقوى تكتب النصوص 

تكتب بعض المصطلحات المستخدمة بشكل مختصر .الصيني
).D(تكتب مختصرةDépôt:كإيداعات

يتم ترقيم صفحات السجل من بداية فتحه بالصفحة لا بالورقة •
.دون إهمال أي منها أو ازدواج في الرقم

:  يكتب في بداية السجل مجموع الصفحات بالطريقة التالية•
ورقة،افتتح بتاريخ،اقفل بتاريخ، إمضاء )20(يضم هذا السجل

.المحافظ



معلومات حول السجل

الواجب إدراجها في  وهي نفس المعلومات الموجودة في بطاقة الجرد •
يجب أن يكون في ثلاث نسخ على  والسجل الإداري بشكل مختصر 

 وآخر في مكان امن كالبنك  والأقل، يحتفظ بواحد في إدارة المتحف 
فإذا ما أتلفت نسخة ما أو . ثالث لدى الهيئة الوصية على القطاع

.سرقت تبقى نسختان في مأمن.سرقت تبقى نسختان في مأمن
في غياب الدلائل المادية يمكن لأي شخص إضافة  وو بما أنه •

معلومات أو شطب شيء ما من السجل فانه من باب الاحتياط ملا 
خانات السجل من غير تخليف أي سطر حتى الانتهاء من التحفة 

تسجل المعلومات الخاصة بالتحفة  والأولى،ثم يترك سطرا واحدا 
.هكذا والموالية 

.يفضل تسطير ذلك الفراغ بلون مغاير•



في حالة ذلك وجب  وضرورة تفادي الشطب، المحو المتكرر •
الشطب للدلالة على أنه  اووضع ختم الإدارة على موضع المحو 

كما يجب أن تختم صفحات السجل صفحة .خطأ غير عمدي
صفحة،مرقمة ترقيما تسلسليا لتفادي تمزيق الصفحات أو أي 

.التحايل وشكل من أشكال التزييف  .التحايل وشكل من أشكال التزييف 
لإثبات صحة  وتفاديا لأي خطأ أو تزييف عمدا أو عن غير قصد •

السجل الإداري يجب فتح  والبيانات المسجلة على بطاقات الجرد 
ملفات إدارية لكل تحفة دخلت المتحف على حدة،يتضمن طريقة 

عمليات الترميم التي خضعت لها، إن نقلت من جهة  ووصولها 
.ما لأي سبب كان كالإعارة أو الدراسة





كيفية كتابة رقم الجرد

قد يكتب رقم الجرد بطرق عدة لكن على المتحف أن يتبنى •
:صيغة واحدة تفاديا للأخطاء مثلا



طريقة كتابة رقم الجرد ليست موحدة فكل دولة تتبنى الطريقة 
لو أن الجرد ألان تطور بشكل  والتي تراها مثلى لذلك، 

أصبح يدرس  وتبنى التكنولوجيات الحديثة  وسريع 
كإستراتيجية وطنية لحماية التراث الثقافي من كل شكل من كإستراتيجية وطنية لحماية التراث الثقافي من كل شكل من 

.أشكال تعريضه للخطر

 وأصبحت الدول تتبنى استراتيجيات على المدى الطويل لدراسة 
 وجرد كل التراث الثقافي بنية إدراجه في التنمية السياحية 

.  الاقتصادية للدول


