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  م�حلة الق�اءة: ال�
ل� ال�اني

  الق�اءة ال��ه���ة) 1: ت�ّ� ���حل���

  الق�اءة ال��!  ة وال�ع�قة) 2

ت2اع� الق�اءة على وضع خّ
ة ال'/.، وه"اك ق(اع� ی"'غي م�اعاتها ع"� وضع ال!ّ
ة م"ها 
  ض�ورة ان62ام ع"(ان ال'/. مع الع"او�7 ال56ئ3ة،

  ت6"� ت=�ار الع"او�7 الف�;3ة،

  على ال�(ازن وال�ق32? ال�"ائي، ال/�ص

ت6"� ال!
ة ال(ص3Mة إذ لاب� م� ف�ح ال�6ال أمام ال�/ل�ل الD! ي أی� تBه�  -
 ش! 3ة ال'اح.،


ة ��(ض(ع ال'/.،  -Q3ة على أف=ار غ�� م��"Sعة ال�ي ت=(ن م"
ت6"� ال!
ة ال� 
ت إذ ی"'غي أن ت=(ن ملائ�ة ل�/�(U ال'/.، تع�Sّ ع� جه� ال'اح. وع� ال�عل(ما

 ال��7ة ال�/ ل عل�ها م� م!�لف ال��اجع،

�=�ار خاصة ع"� ال�راسة ال�قارنة، له]ا م� الأفYل أن �ق(م ال'اح. ت6"� ال -
 .�ال�قارنة ال�أس3ة أو الع�(د�ة

ومع ه]ا ق� لا ی��`� ال'اح. م� وضع خ
ة ن�(ذج3ة م�ف_ عل�ها، ح�. ت!�لف ال� ام3? 
2/Qاخ�لاف ال'اح��� وQة �اخ�لاف ال(اض3ع و
� ال�ادة العل�3ة ال�/ ل عل�ها، b�ا أن ال!

أو ال� �3? ت'قى قابلة لل�ع�یل وال�غ��� والإضافة والإنقاص، ومه�ا bانc ق�رات ال'اح. 
�ا�ة م� وضع خ
ة نهائ3ةSم"] ال �   .وخ�Sته ق� لا ی��ّ̀

والأغل� أن تق2? ال!
ة إلى أق2ام ث? إلى أب(اب ث? إلى ف (ل ث? إلى م'اح. ث? إلى 

ث? إلى ...  2و 1ث? إلى ... ال� ث? إلى ف�وع ث? إلى فق�ات ث? إلى ب"(د أو إلى أولا وثان3ام

وه]ا �/3Sk �2عة ال�رجة ال��اد ال/ (ل عل�ها، فإذا تعل_ )   –(أ و ب ث? إلى علامات 
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�أ Sاس�� ت�ال�!�ج لل/ (ل على ال ./'Q'اح.، و�ة �ال
�أ ال!ّSي تS7ر�الأم� ب'/. ت
�أ �الأب(اب أو الأق2ام ح�2 ال�(ض(ع ال�عالج�الف (ل، أما Sراه ت)�b�  .�/. ال

وق� ت�2"� ال!ّ
ة أو ال� �3? إلى ع" � ال5م� أو إلى م�احل م�2ل2لة، ) -
ك�(ض(ع العق� أو الb�Dة ی�ت=5 على ع" � ال5م� م� ح�. ال"Dأة وال/ق(ق ال�ي ی�تSها 

ثي ی�"اول الق2? الأول ال"Dأة والق2? والال�5امات والإنقYاء، وه"ا ��`� وضع ال�ق32? ال�لا
، و7�`� الاع��اد على ال�اني الال�5امات والق2? ال�ال. الانقYاء �r�D أن �`(ن م�(ازنا

ال�ق32? ال�"ائي إذ ی�
�ق الق2? الأول لل"Dأة والانقYاء والق2? ال�اني للآثار أو الال�5امات، 
لعق� وفي الق2? ال�اني ل��حلة ت"ف�] ك�ا ��`� ال�
�ق في الق2? الأول إلى م�حلة ت=(�7 ا

�  .العق

  .وق� ت�2"� ال!
ة عSى ال
3Sعة القان(ن3ة ل/_ مع�� أو عق� أو ش�bة أو مt2ول3ة) -

وق� ت�2"� ال!
ة على أ�kاف العلاقة القان(ن3ة bال'ائع وال�u��D وال�5امات bل ) -
  .�kف

ل6هاز وvج�اءات أو ت�2"� على أجه5ة مtس2ة مع�"ة �ال�
�ق إلى صلاح3ات ا) -
  .ع�له في bل ق2? على ح�ة

�أ في الق2? الأول، والاس��"اء في الق2? ) -S�ة العامة أو ال�وق� ت�2"� على القاع
  .ال�اني، أو ش�وr إع�ال القاع�ة في الق2? الأول ون
اقها أو آثارها في الق2? ال�اني

ونBانها القان(ني ) لالق2? الأو (وق� ت�2"� ال!
ة على ال
3Sعة القان(ن3ة ل�tس2ة ) -
  ).الق2? ال�اني(

، في الق2? الأول ال'
لان وق� تع��� ال!
ة على ال56اء س(اء م�ني أو ج"ائي) -
وفي الق2? ال�اني الف2خ، أو 3yالق2? الأول العق(Qة الأصل3ة وفي الق2? ال�اني العق(Qة ال�'3xة، 

  .على ال�(الي
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- (Yل3ة في الق2? الأول الق�3ة الأولى وفي الق2? ال�اني الق3Yة وق� ت=(ن ال!
ة ج
  .ال�ان3ة، أو م(قف القان(ن ال(ضعي في الق2? الأول وم(قف القYاء في الق2? ال�اني

  

  م�حلة ال��و�7 وال=�ا�ة: ال�'/. ال�ال.

�ج�ع ال�ادة العل�3ة وق�اءتها �ق(م ال'اح. �ع�ل3ة ت�و�7 ال�عل(مات به�ف ت�ت�Sها  �ع
�ء �ع�ل3ة ال=�ا�ةSل الSه، ق�
  .وت(ز7عها على م!�لف فق�ان ال'/. وف_ خ

  ال��و�7: ال�
ل� الأول

على ال'اح. أن ی�ون ال3Sانات ال�/ ل عل�ها ض�� فق�ات أو ج�ل لها علاقة 
الاkلاع على الف=�ة م'اش�ة وvعادة ص3اغ�ها : ، ولل��و�7 فائ�تانم'اش�ة �56ئ3ات ال�(ض(ع

  .�أسل(ب ش! ي لاس�ع�الها أث"اء ال=�ا�ة

و7ق � �ال��و�7 نقل ال�عل(مات ال(اردة في م�جع معّ�� وال�� لة ��(ض(ع ال'/. 
  .وت�62لها ولا ی�"اول إلاّ ال56ئ3ة ال�ي ته? ال�(ض(ع م'اش�ة

  .أسل(ب ال'
اقات وأسل(ب ال�لفات: ل��و�7وه"اك 7�kق��� أو أسل(��Q ل

  7�kقة ال'
اقات: الف�ع الأول

وفقا له]ه ال
�7قة �ق(م ال'اح. �إع�اد م6�(عة م� ال'
اقات م� ال(رق ال�ق(U ذات 
 �س?، ��`� أن ت=(ن م!�لفة الأل(ان، م�لا �! | ل=ل ف ل أو  14س? 10مقاس واح

م�جع ول=ل ج5ئ3ة م� ال�(ض(ع �/�2  م'/. ل(نا خاصا، b�ا ت! | �
اقة واح�ة ل=ل
  .ال!
ة، أu أن ال'اح. ��2ع�ل �
اق��� على الأقل ل"ف{ ال��جع ول"ف{ ال�عل(مة

وسه(لة م"ها ت2ه�ل ت "3~ ال�عل(مات، سه(لة ت!75"ها : ول"Bام ال'
اقات عّ�ة م5ا�ا
ی�اعى  إضافة معل(مات ج�ی�ة وسه(لة اس�ع�الها، وح�ى ت�/ق_ الفائ�ة م� نBام ال'
اقات

ت�ت�Sها ووضعها في نBام ت�رجي ح�2 خ
ة أو ت �3? ال'/.، ع�م �bا�ة أك�� م� 
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 cنقل u[جع ال��ق�_ لل�م(ض(ع واح� في نف{ ال'
اقة، ال�قة في نقل ال3Sانات، ال�/�ی� ال
  .م"ه ال3Sانات

إس? ال�tلف، ع"(ان ال��جع، دار : و7�ون على ال'
اقة في الأعلى وفي ال(س�
  .ل"�D، س"ة ال"�Dال"�D، م`ان ا

  .رق? ال ف/ة: في ال/اش3ة على ال3���

  ;'ارة ت�ل على أح� أج5اء ال'/. م� ال!
ة، م�لا الف�ع الأول: في أسفله

  .ث? ت62ل ال�عل(مات أو ال�ادة العل�3ة ال�ي أخ]ت م� ال��جع

ت�? ال=�ا�ة على وجه واح� لل'
اقة، وvذا ل? ت�2ع �
اقة واح�ة تYاف إل�ها �
اقة 
 U3انات أخ�Sلف، ع"(ان ال=�اب( وت62ل عل�ها نف{ الt�تا�ع"مع إضافة ;'ارة ...) اس? ال" ،

  ...3، 2، 1أو ت�ق? ال'
اقات في ال5او7ة الU�23 م"ها على الD`ل ال�الي 

وم� الأفYل ع�م �bا�ة bل ال3Sانات خاصة إذا bانk c(7لة وvن�ا ت�? الإشارة إلى 
  .ع"� ت�و�7 ال�عل(مات... اr ال��ا�ع ال ف/ات في أعلى ال'
اقة، مع وضع نق

  7�kقة ال�لفات: الف�ع ال�اني

عاد�ة ی�? ت���Sها أو ت6�3عها في ملف، ��6 أن ت=(ن م"B�ة  ;'ارة ع� أوراق
  .�/�2 أق2ام ال'/. و7�`� ت���5ها �الل(ن أو وضع ورقة س�3`ة ب�� bل ق2? وآخ�

�عل_ �ال��جع ال�ق�'{ م"ه، ت�? ال=�ا�ة على وجه واح� م� ال(رقة، ت�وb �7ل ما ی
�r��D أن ت�Y�� ورقة واح�ة م(ض(عا واح�ا، أu أن ت�2قل bل ورقة ���جع واح� و56Qئ3ة 

��`� اس�!�ام ملف واح� ل�6�3ع bل أوراق ال'/. وه]ا ما �لائ? ال'/(ث ال غ��ة أو واح�ة، 
م�(س
ة ال/b ،?6�ا ��`� ت! 3| عّ�ة ملفات bأن �! | ل=ل ف ل أو bل م'/. 

م�5ة ه]ه ال
�7قة أنها تّ�=� ال'اح. م� ت�و�7 أك�S ق�ر م� ال�عل(مات، b�ا . ملف م�2قل
��`� وضع الاس�"2اخات وvدراجها في ال�لف على ع`{ ال'
اقات ال�ي لا ت�2(ع� إلاّ 

  . معل(مات قل�لة، وت��از ال'
اقات �2ه(لة إعادة ت�ت�Sها وvضافة ال6�ی� م"ها
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فات أو ال'
اقات تع�7�k �Sقة تقل���ة �عاب عل�ها و7�`� الق(ل أن 7�kقة ال�ل
تع�ضها لل�لف وال3Yاع، له]ا ��`� لل'اح. اس�!�ام جهاز الإعلام الآلي م� أجل ت!�75 

مع  un fichierال�عل(مات و�bاب�ها ح�. ��`� ت! 3| ل=ل م�جع ول=ل ج5ئ3ة ملف 
م6�(عة 5ئ3ة، و�7? إدخال ت/�ی� اس? مtلفه ع"(انه وم(ضعه م� ال!
ة ال�ي ت"�رج ف�ها ال6

ال]u �ع�Sّ ع� ال�
ل� أو ال�'/.، ل=� ی�ع��  un dossierم� ه]ه ال�لفات ض�� س6ل 
وعلى  ق�اءة ال�عل(مات ال��ونة قSل �bا�ة ال�2(دة أو ال=�ا�ة ال"هائ3ة ح�ى لا �قع في ال�=�ار،

وم�5ة ه]ه ال
�7قة أن ت/ف� ال�عل(مات م� ال3Yاع أو . ال'اح. اح��ام ق(اع� الاق�'اس
ال�لف، b�ا ��`� لل'اح. أن ی�ون ما �Dاء م� ال3Sانات واس��جاعها في أu وقb ،c�ا 
��`"ه إدخال معل(مات ب�� الأس
� وح]ف ما ی�اه غ�� ض�ورu، وb]ل� مقارنة ما اق�'2ه 

  .واس��راك الأخ
اء م� م!�لف ال��اجع

  ال=�ا�ة: ال�
ل� ال�اني

�ع� أن قام ال'اح. ب�/��Y ال�ادة العل�3ة وج�عها وح �ها وت�ت�Sها وت�و�7 
�أ �`�ا�ة الق2? Sأ �ال=�ا�ة، وغال'ا ما ی�Sة، ی
ال�عل(مات ال!اصة ��(ض(ع �/�ه وف_ ال!

وم� الأح�2 أن ی�'ع ال'اح. خ
ة ال'/. مع  ف لا أو �ا�ا،م'/�ا أو الأول س(اء bان 
�ء �`�ا�ة ال56ء ال�اني م� ال'/. أو أu ج5ء Sإلى ال �
Y� �تأج�ل �bا�ة ال�ق�مة، إلاّ أنه ق
�ئ3ة ل'/�ه أو ما �2�ى Sأ ال'اح. �`�ا�ة م�Sل أن یYه م� م�اجع، وم� الأف����ا ی�(ف� ل

  .�ال�2(دة

ال(رقة مع ت�ك م2افات bا3yة ب��  و7" ح أن ت=(ن ال=�ا�ة على وجه واح� م�
ال2
(ر ح�ى ی��`� م� إضافة معل(مات ج�ی�ة أو ت /3/ها، وم� الأفYل ال=�ا�ة في 

والع(دة إلى أول  ...)ف ل أو م'/. أو م
ل� أو ف�ع( صف/ة ج�ی�ة ع"� bل تق32? 
ة ال"ق
(ال2
� ع"� bل ف=�ة ج�ی�ة، وت��3? ال ف/ات ت2ل2ل3ا مع اح��ام علامات ال(قف 

وق� �ع�� ال'اح. �bا�ة ال�2(دة عّ�ة م�ات، ف�� ال�Yورu م�اجعة ال�2(دة ). والفاصلة
  .وvعادة ق�اءتها ح�ى ی��`� ال'اح. م� إك�ال ال"ق| أو الف�اغ ال]u ق� �D(ب �/�ه
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إن �bا�ة ال'/. القان(ني ت�
ل� اح��ام أسل(ب ال=�ا�ة والاق�'اس و7�kقة �bا�ة 
  .م/�(7ات ال'/.

  أسل(ب ال=�ا�ة: لالف�ع الأو 

��6 أن ی�/�U ال'اح. ال(ض(ح وص/ة ال�ع��S اللغ(u واح��ام ق(اع� اللغة، و عل3ه 
ت6"� ال� "ع في اخ�3ار الألفا� وال�ع�_ ال�!� � في الأف=ار وال]u ق� �!ل �ال�ق (د 

  .م� ال'/.، فلا �فه�ه إلاّ القلّة

�ام م 
ل/ات و;'ارات و�7ع�� أن �`(ن ل�U ال'اح. أسل(Qا قان(ن3ا ی���5 �اس�!
 قان(ن3ة، مع الاب�عاد ع� لغة ال�2د أو اللغة الق  3ة، ��6 أن ت=(ن ال=�ا�ة القان(ن3ة

 ّSلة تع�لّ جb ،ل�لة واض/ة في ش`ل ج�ة أف=ار في ج�� م'اش�ة ع� الف=�ة، فلا ت/�D عّ
ال��ا�� و  واح�ة، وم� الأفYل أن ت=(ن ال6�ل د�3قة مع اع��اد ال 3اغة ال'32
ة ال��2ل2لة

ب�� الأف=ار، والاب�عاد ع� ;'ارات ال�'الغة وال2!�7ة والانفعال وال�
�ف م"ة خلال ت6"� 
. ص3غ ال56م وال�أك��، مع ض�ورة الال�5ام �ال�(ض(;3ة م� خلال ال��5�b على ال�(ض(ع

  ..."أنا، ن/� ن�U، نع���، نق�، نع��" وال�قل�ل م� ;'ارات 

عل3ه ق�اءة م!�لف ال��اجع القان(ن3ة وال��5�b في  وح�ى �`(ن لل'اح. أسل(Qا قان(ن3ا
اللغة ال��2ع�لة، وQال�غ? م� أن اللغة القان(ن3ة واح�ة إلاّ أنه ق� ت(ج� م 
ل/ات خاصة في 
كل ف�ع قان(ني وفي bل ت! |، له]ا ت2اع� ق�اءة ال" (ص القان(ن3ة والآراء الفقه3ة 

  .3ةوالأح`ام القYائ3ة اك�2اب ال'اح. اللغة القان(ن

  الاق�'اس و7�kقة �bا�ة اله(ام�: الف�ع ال�اني

للأمانة العل�3ة ی�ع�� على ال'اح. ع"� �bا�ة الأف=ار وال�عل(مات ال�ي أوردها في 
  .�/�ه أن ی]�b ال��جع ال]u اق�'c2 م"ه في الهام�

لأنه م6�(عة أف=ار ( ف(�3فة اله(ام� ت(ث�_ ال�عل(مات ال(اردة في ال'/. القان(ني
وه"اك معل(مات لا ت/�اج إلى ت(ث�_ وهي ال/قائ_ الDائعة أو ال�اب�ة أو الأف=ار ) م�ع�دة

�یه3ات وال�2ل�ات وQع� ال�ع�7فاتSعل(مة أو ال�العامة ال.  
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ح�في، �ق�'{ ال'اح. الف=�ة b�ا هي م�ونة في ال��جع ال]u نقلc : والاق�'اس ن(عان
والأصل أن ال" (ص . م5دوج���م"ه، أu أن �ق(م �ال"قل ال/�في، وه"ا ��6 وضعها ب�� 

ال�3x7�Dة والأح`ام القYائ3ة ون (ص الاتفا�3ات ال�ول3ة والآراء الفقه3ة الD! 3ة ال�ه�ة 
  .ت"قل ح�3yا دون تل!3| مع اح��ام ال� 
ل/ات ال��2ع�لة

و7�`� أن �`(ن الاق�'اس ال/�في ل�أu فقهي م�ق
عا أ�b uا�ة ج�ل مأخ(ذة م� 
وفي . � وضع �ع� ال"قاr ال���ا�عة في ال2
� للإشارة إلى ذل�مقاkع م!�لفة، وه"ا ی�ع�

حالة إدخال ;'ارات داخل ال"| ال�ق�'{، للإضافة أو لل�Dح ی�ع�� وضع ال=ل�ة أو الx'ارة 
  .ال�Yافة ب�� ق(س��

ی� �ف ال'اح. في الف=�ة اخ� ارا أو ش�حا، و7�`� لل'اح. : واق�'اس ال�ع"ى
yا لا ی"قل ح��أن3ة الفاح ة تل!3| الف=�ة، ف��الا، ولل�ل!3| م�5ة الق�اءة ال�3ا یل!| إج

والفه? ال�'اش� للف=�ة وvعادة �bاب�ها �أسل(ب ش! ي مع الإشارة إلى ال� �ر في الهام� 
  .في أسفل ال ف/ة

و7ق�Yي الاق�'اس ت��3? الف=�ة ال�ق�'2ة، إذ ��6 أن �`(ن bل هام� م�ت'� �ال56ء 
و7(ضع رق? الهام� ب�� ق(س�� �ع� آخ� bل�ة في الفق�ة  ال]u له علاقة �ه في ال���،

ال�ق�'2ة، وق� �ع��� ال���3? ال��2ل2ل م� ب�ا�ة ال'/. إلى نهای�ه، أو ال���3? ال��2ل2ل 
أو �ع��� ال���3? ال��2ل2ل ال��2قل في bل ) �اب أو ف ل( ال56ئي ال!اص �`ل ق2? 

  . صف/ة

و7�`� أن ت�Y�� اله(ام� �الإضافة إلى ت(ث�_ ال� ادر وال��اجع ذ�b الأف=ار 
ال�ان(ن3ة وال�(اض3ع ال�ي لها علاقة �ال�(ض(ع ل="ها غ�� مtث�ة أو ذ�b أف=ار فقه3ة 
معارضة، ح�. ی���S لل'اح. ع�م ج�وU ذ�bها في ال��� لأن ذل� یtدu �ه إلى ال!�وج 

  .ع� ال�(ض(ع

م� م�جع بلغة أج"3Sة، ی�ع�� ذ�b ال��ج�ة �اللغة الع�3Qة وفي حالة الاق�'اس 
في ال��� وvی�اد الف=�ة بلغ�ها الأصل3ة الأج"3Sة في الهام�، وvذا bان ) �اع�'ارها لغة ال'/.(
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م�ل ن| قان(ني أو اتفا�3ة دول3ة لا �6(ز لل'اح. أن ) ت7�Dعا( ال"| الأج"Sي رس�3ا 
  .ی��ج�ه � فة ش! 3ة

س م� عّ�ة م�اجع لف=�ة واح�ة، ت]�b في هام� واح�، D3yار إل�ها وفي حالة الاق�'ا
  .�/�2 ت�ت�Sها أ�6��ا مع تق��? ال=�� على ال�قالات إلاّ إذا اق�cY ال�Yورة ع`{ ذل�

 note de(ت�رجها في أسفل صف/ة ال��� إن أفYل 7�kقة ل��و�7 اله(ام� هي ال�ي

bas de page(والهام� ���ام�  ، ح�. ی�? الف ل ب�� ال)ا�ة اله�b ?أو خ�، وت� �
2�
   .�/�وف أدق أو أصغ� م� �bا�ة ال���

إلى آخ� رق?، وفي  )1(و7�`� ذ�b اله(ام� �أرقام م�2ل2لة ض�� ال"| م� رق? 
وع�� ) note de fin de document( نها�ة الف ل ت]�b ال��اجع وف_ الأرقام ال�]b(رة

� في bل م�ة إلى تY� 7قة أن القار��
 فح ال'/. ح�لا �ع�� على الهام� ال]u ه]ه ال

  .ی�7�ه ث? �ع(د إلى ح�. ت(قف في ق�اءة ال���

و7�`� الاس�غ"اء ع� �bا�ة اله(ام� وذل� �الإشارة إلى ال��جع في صل� ال"| ب�� 
 �bلف، وال ف/ة(ق(س�� وذt�لع عل3ه، ) اس? ال
وعلى القار� أن ی�جع إلى قائ�ة ال��اجع ل3

ك�� م� م�جع ل"ف{ ال�tلف فإنه �3Y~ تار7خ ال"�D �ع� اس? ال�tلف وvذا اس�ع�ل ال'اح. أ
  .)اس? ال�tلف، س"ة ال"�D، ال ف/ة(

  .وق� ت�2ع�ل هات�� ال
�7ق��� ع"� �bا�ة ال�قالات

إن الهام� ال�Dار إل3ه في ال��� �2�ح لل'اح. أن ی�5b على ال�Dح في ال"| 
ال ف/ة لل��� وللهام�، م�  و6�7"� ت=�ار �bا�ة ال��جع في اله(ام�، ف�! | bل

  .ال"اح3ة ال�(ض(;3ة والD`ل3ة

و7`(ن ذل� �ع� �bا�ة اس? ال'اح. وفي الهام� ) (وق� �/�ل الهام� علامة ن6�ة 
  .ت(ضع معل(مات إضا3yة تعّ�ف �ه b ف�ه ودرج�ه وال=ل3ة ال�ي �ع�ل بها
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في الهام�  إذا bان الاق�'اس م� ال=�� وال�tلفات، وفي حالة الإشارة إلى ذل�) -
، ع"(ان ال=�اب، رق? )اللق� قSل الاس?(لق� ال�tلف واس�ه bاملا : لأول م�ة، ی�ع�� �bا�ة

رق?  ،)وتفاد�b uا�ة ب�ون ج5ء(ال56ء م� ال=�اب إذا bان م56ءا أو م"D(را في أج5اء، 
، )في حالة ع�م وج(دها -��–ت�b �"6ا�ة ب�ون k'عة أو اخ� ارا لها ( ال
'عة إن وج�ت 

أو ال�(ز7ع bاملا، وفي حالة ع�م وج(د دار ال"�D /ال"�D أ�b uا�ة اس? مtس2ة ال"�D ودار 
، م`ان ال"�D أ�b uا�ة ال�ولة ال�ي ت"��ي ) ن. د(3y`�� ذل� ب�� ق(س�� أو �`�� اخ� ارا 

إل�ها مtس2ة ال"�D أو �bا�ة عاص��ها في حالة ذ�bها في ال��جع، تار7خ ال"�D أو س"ة 
ل=� ) ت.د(ع�م ذ�bها 3y`�� ب�� ق(س�� دون تار7خ ال"�D أو اخ� ارا  ال"�D، وفي حالة

 c2'اع ال=�اب، وأخ��ا رق? ال ف/ة ال�ي م"ها اق����`� اس�!�اج تار7خ ال"�D م� رق? إی
  .الف=�ة

ع"(ان ال=�اب، ال56ء، رق? ال
'عة، دار ال"�D، م`ان ال"�D، س"ة : لق� واس? ال�tلف
  .ال"�D، ص

  .ع"(ان ال=�اب، دار ال"�D، م`ان ال"�D، س"ة ال"�D، ص :لق� واس? ال�tلف

  .، ص)ت.د(، )ن.د(ع"(ان ال=�اب، : لق� واس? ال�tلف

  :إذا bان الاق�'اس م� أ�kوحة أو رسالة، ی�ع�� �bا�ة) -

و7�`� ذ�b ) ماج���2 أو د�b(راه ( ع"(ان ال'/.، ن(عه : لق� واس? ال'اح.
، رق? )ال2"ة ال6ام3xة(اس? ال6امعة، تار7خ ال�"اقDة  ال�! |، اس? ال=ل3ة ال�ي ن(ق� ف�ها،

  .ال ف/ة

  :إذا bان الاق�'اس م� مقالة م"D(رة في م6لة عل�3ة، ی�ع�� �bا�ة) -

ع"5ان ال�قال ب�� ق(س�� أو ب�� م5دوج���، اس? ال�6لة أو : لق� واس? صاح� ال�قال
  .ال�ور7ة، رق? ال�6ل�، الع�د وال2"ة، رق? ال ف/ة
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، إذا bان مtلف )مقال أو �bاب ج�اعي( تع�د ال�tلف�� ل"ف{ ال��جع في حالة) -
� فة مb��Dة م� �kف اث"�� أو ثلاثة، ف��ع�� �bا�ة أس�اء bل ال�tلف�� �/�2 ورودها 

أمّا إذا زاد الع�د ". وزم�له"في غلاف ال=�اب، وم� ال!
أ �bا�ة اس? أح�ه? م�S(عا �x'ارة 
جع لأول م�ة ت]b �bل الأس�اء، وع"� ت=�ا الإشارة إلى ع� ثلاثة، فإنه ع"� الإشارة لل�� 

ال��جع ف��? الاك�فاء ب]�b اس? أول مtلف b�ا ه( وارد على غلاف ال=�اب م�S(عا �x'ارة 
  ".وآخ�ون "

وفي حالة ما إذا bان ال=�اب مtلفا في ص(رة أج5اء انف�د bل مtلف ب(ضع ج5ء م"ه، 
ب�� م5دوج���، ع"(ان ال=�اب ال���Dك م�S(عا  ع"(ان ال56ء ال]u ألفه: ف��ون اس? ال�tلف

  .�أس�اء bل ال�tلف�� ح�2 ت�ت�Sها أو الاك�فاء �`�ا�ة اس? م"2_ ال=�اب

، م"2_ ال=�اب، ال
'عة، )ع"(ان ال=�اب(، ض�� "ع"(ان ال56ء:"لق� واس? ال�tلف
 ،�D"صدار ال ،�D"س"ة ال ،�D"م`ان ال.  

ع"(ان : ع�� �bا�ة لق� ال�tلف واس�هفي حالة الاق�'اس م� م�جع م��ج?، ی�) -
  .ال=�اب، اس? ال���ج?، رق? ال
'عة، دار ال"�2، م`ان ال"�D، س"ة ال"�D، رق? ال ف/ة

بلغة أج"3Sة ت�'ع نف{ ال
�7قة في �bا�ة اله(ام�، مع ع"� الاق�'اس م� م�جع ) -
ح�ف م"ه  أمّا الاس? 3y`�� أول MAJISCULEملاحBة أنه ��b �6ا�ة اللق� �أح�ف ��Sbة 

و7�`� الاك�فاء �`�ا�ة أول ح�ف م� الاس?  Minisculeك��Sا وQاقي الأح�ف صغ��ا 
  .الD! ي

في حالة الاق�'اس م� م�جع غ�� م"D(ر وأه�ها ال�
S(عات ال6ام3xة وال�ي ل? ) -
: ، 3y�`� ال�ج(ع إل�ها والإشارة إلى ذل� في الهام� �`�ا�ة لق� واس? ال�tلفت"�D في �bاب


S(عة، واضافة ;'ارة م/اض�ات م
S(عة ب�� ق(س��، اس? ال=ل3ة وال6امعة، ال2"ة ع"(ان ال�
ع"(ان ال�
S(عة، م
S(عة لل
ل'ة : أو �bا�ة لق� واس? ال�tلف. ال6ام3xة، رق? ال ف/ة

  .مع]�b ال�U)�2 ب�� ق(س��، اس? ال=ل3ة وال6امعة، ال2"ة ال6ام3xة، رق? ال ف/ة
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الأصل ه( ت�و�7 ال��جع ال�'اش� ل=� : � م'اش�في حالة الاق�'اس م� م�جع غ�) -
ق� �ع��� ال'اح. على م�جع وس�3 م"ق(ل ع� ال��جع الأصلي، وه"ا عل3ه أن ��6ص على 
ع�م نقل س(ء الفه? ال(ارد في ال��جع ال(س�3 أو أن �!
أ ع"� ت�و�7 الهام�، له]ا ی�ع�� 

د في ال��جع ال(س�3 وvضافة أن �`�� ال��جع الأصلي �`ل ع"اص�ه ال�ي تع�فه وb�ا ه( وار 
  .و7�ون ال��جع ال(س�3" مDار إل3ه في"أو " نفلا ع�";3ارة 

� ال�"ع? ر7اض وسام3ة راش�: م�لاSاد عtولي ال!اص، ال56ء : ف�ال(ج�5 في القان(ن ال
: في أع�اب بلقاس? مDار إل3ه، 311، ب"� 159ال�اني، دار ال"هYة الع�3Qة، القاه�ة، ص 

  .18القان(ن ال�ولي ال!اص ال56ائ�u، ال56ء ال�اني، دار ه(مة، ال56ائ�، ص 

الاق�'اس م� ن| قان(ني، ع"� الإشارة في ال��� إلى ن| قان(ني ت7�Dعي أو ) -  
ن(ع ال"| ال�7�Dعي، إذا bان قان(ن أو أم� أو م�س(م أو : ذ�b م(اده ی�ون في الهام�

u[ه، تار7خ ص...م�س(م ت"ف��رق �bوره،، ذ�م(ض(عه، رق? ال7�6�ة ال�س�3ة ال�ي ن�D ف�ها  
ی�Y��  2008ف�Sای�  25ال�tرخ في  08/09قان(ن رق? : م�لا. وتار7!ها، رق? ال ف/ة

،  2008أب�7ل  23مtرخة في  21قان(ن الإج�اءات ال��ن3ة والإدار7ة، ال7�6�ة ال�س�3ة ع�د 
(ض(عه فلا �`�ر ذل� في وvذا ذ�b في ال��� ن(ع ال"| ال�7�Dعي ورق�ه وم. 03ص 

  .الهام� بل ت]�b �اقي ال�عل(مات

على ال'اح. في حالة ذ�b أu ح`? قYائي س(اء : الاق�'اس م� أح`ام القYاء) -  
��Sلال أن ی�ن(ع ال�/`�ة إذا bانc اب��ائ3ة أو : �
�7قة الاق�'اس ال/�في أو ���6د الاس�

(عها، وvذا bانc ? ت=� ال(ح��ة في ن� م`انها إذا لأو عل3ا، ت/�ی) م6ل{ قYائي(اس��"اف 
وت/�ی� ال�ولة إذا bانc أج"3Sة م�لا م/`�ة ال(ح��ة م�ل ال�/`�ة العل3ا ف�]b �b�ا هي، 

ن(ع الاخ� اص ال]u ص�ر في إkاره ال/`? أو الق�ار، م�لا غ�فة م�ن3ة ال"ق� الف�ن32ة، 
ن�D ف�ها ال/`? أو الق�ار، أو ق2? م�ني، رق? ال/`? أو الق�ار أو تار7!ه، اس? ال�6لة ال�ي 

  .ع�دها، س"�ها أو تار7!ها، رق? ال ف/ة، وvذا bان الق�ار غ�� م"D(ر، ف�]�b ذل�

إذا اع��� ال'اح. على وث3قة ح`(م3ة صادرة م� : الاق�'اس م� وثائ_ ح`(م3ة) -  
ه��ة رس�3ة أو عل�3ة فعل3ه أن ی�ون في الهام� اس? اله��ة ح�2 ما ه( وارد في ال(ث3قة، 
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وvذا bان ال6هاز صاح� ال(ث3قة تا�ع له��ة أعلى ف��ون اس? اله��ة العل3ا ث? اس? اله��ة 
  .الف�;3ة، ع"(ان ال(ث3قة، اس? ال"اش�، م`ان ال"�D، تار7خ ال"�D، رق? ال ف/ة

إذا وج� ال'اح. ال� �ر الأصلي لل�7�Dع  :في حالة الاق�'اس م� ن| قان(ني أج"Sي
الأج"Sي ال�"D(ر في ال7�6�ة ال�س�3ة، ��D3y إل3ه ب"ف{ ال
�7قة ال�ي ���D ف�ها إلى ن| 
ت7�Dعي وk"ي مع ن2'ة ال7�6�ة ال�س�3ة إلى ال�ولة ال�ي ت �رها مع ض�ورة ال���2 ب"ف{ 

لع ال'اح. على ال� �ر وvذا ل? �
. ال� 
ل/ات ال��2!�مة في ال"| القان(ني الأج"Sي
الأصلي، عل3ه أن ی]�b ال��جع ال]u ورد 3yه ال"| الأج"Sي س(اء bان �bا�ا أو مقالا، مع 

�ع� �bا�ة 3Skعة ال"| ال�7�Dعي الأج"Sي ورق�ه وتار7!ه " م]b(ر في"إضافة ;'ارة 
  .وم(ض(عه

�ة اس? وه"اك 7�kقة أخ�U ل=�ا�ة الهام� ال]D� uار 3yه إلى ن| ت7�Dعي أج"Sي، �bا
م(ض(عه، رق�ه، ...) م�س(م، ق�ار(ال�ولة، اس? ال2ل
ة ال�ي أص�رت القان(ن، ن(ع القان(ن 

  .رق? ال7�6�ة ال�س�3ة وتار7!ها ورق? ال ف/ة تار7!ه،

ع"� ذ�b نف{ ال��جع ال�ق�'{ م"ه عّ�ة م�ات � فة : ع"� ت�و�7 ال��جع ال��=�ر
. Op.cit, pوQغ�� اللغة الع�3Qة . ص ال��جع ال2اب_،: غ�� م��ال3ة، ف��ون اس? ال�tلف

ع"(ان ال=�اب، ال��جع : ی]�b اس? ال�tلف: وع"� الاع��اد على عّ�ة م�اجع ل"ف{ ال�tلف
rعة ب"قا)Sاته الأولى م��لb `� اخ� ار الع"(ان �`�ا�ة�نف{ . ال2اب_، ص، و7 �bذ �ع"

��جع ال2اب_، ص ، ال: ال��جع في هام��D م��ال���، في الهام� الأول ی�ون اس? ال�tلف
وQاللغة الأج"3Sة ت�ون . وفي الهام� ال�اني ت�ون ;'ارة ال��جع نف2ه، ص أو نف{ ال ف/ة

  .ibid;'ارة 

في حالة ال�قا�لات الD! 3ة مع مt2ول�� أو مه���� �ال�(ض(ع ی�ع�� الإشارة في 
`ان مع اس? ال�t2ول ول�'ه، و�3ف�ه أو م" 'ه، م" مقابلة"أول س
� الهام� إلى bل�ة 

  .إج�اء ال�قابلة، تار7خ ال�قابلة
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