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تخصص سنة ثالثة عمل وتنظيم



تقرير التربص الميداني في المؤسسة ............................................................

من إعداد :                                        تحت إشراف:                                                        
خاص بالطالب                                   المشرف النظري                                                        
                                                 المشرف التطبيقي    



السنة الجامعية : 2023-   2024



1- التعريف بالمؤسسة محل التربص: 
-تاريخ إنشاءها 
-مراحل إنشاءها 
-مكان تواجدها 
-عدد العاملين بها 
-نوع القطاع الاقتصادي الذي تنتمي إليه
-الوضع التنافسي للمؤسسة
      2- الهيكل التنظيمي للمؤسسة: يوضح في شكل بياني أو في حال عدم الحصول عليه يوضح بشكل مكتوب 
      3- الأهداف العامة للمؤسسة:
      4- التكنولوجيا المستخدمة:
      5- الوقت الرسمي للعمل:
      6-نظام الأجور:
      7-نظام التكوين
      8-نظام التوظيف
      9-نظام الترقية 
     10-نظام الأمن والسلامة المهنية
   3-الملاحظات العامة من خلال الزيارات الميدانية للمؤسسة محل الدراسة:
    1-مدى بلوغ المؤسسة لأهدافها؟
    2-مدى احترام المؤسسة على النظام الداخلي للعمل؟
     3-كيف هي ظروف العمل؟
     4-ما هو مستوى الغيابات؟
     5-كم هي نسبة حوادث العمل؟
    6-كيف هو نوع الاتصالات الداخلية؟
    7-هل هناك نقابة أو ممثلين عن العاملين؟
    8-هل هناك لجان للخدمات الاجتماعية؟
4- تقرير عن الإنطباع الشخصي من خلال الزيارات الميدانية للمؤسسة:
 
