

مقياس: اللغة العربية                                                                       الأستاذة: بن عامر بهيجة المستوى:  جذع مشترك 
التخصص: فنون تشكيلية 
آليات وتقنيات التعبير الكتابي
إجراء التلخيص:
يحتاج القارئ والمطالع في شتى مجالات المعرفة إلى جمع المعلومات التي قرأها في شكل مكتوب وهو بذلك محتاج إلى تقنيات كتابية تحقق هدفه هذا ومن بين التقنيات الكتابية ما يعرف بالتلخيص فماهو التلخيص؟ وماهي أهميته؟ وماهي خصائصه؟ وما الخطوات العلمية في تنفيذها؟ 
تعريفه:
التلخيص "عملية فكرية تقدم جملا أو فصولا أو كتبا بايجاز ووضوح وبطريقة فنية" 
يقصد بالطريقة الفنية هنا تلك الخطوات والمراحل والكيفيات التي يجب تطبيقها والموضوع...فالتلخيص يختصر المعلومات بشكل يسهل معه علينا وعلى المتلقي فهم واستيعاب المعلومات دون هدر للوقت والجهد "و" تتطلب عملية التلخيص والانطلاق أولا من دراسة النص النص المراد تلخيصه دراسة دقيقة ومتأنية "
أهميته:
يعد التلخيص تنشيطا للعمليات العقلية المختلفة، فهو عملية فكرية معقدة تتداخل فيها عدة قدرات ومهارات ذهنية ولغوية تعبيرية، ومن جهة ثانية يعتبر التلخيص اختبارا لتلك القدرات وتدريبا على عدد من المهارات فهو اختبار لقدرة القارئ على الاستيعاب والتركيز والاسترجاع المنظم للمعلومات 
القدرة على الضبط والدقة في التعبير والقدرة على بلورة تصور ورأي واضحين حول فكرة أو موضوع ما 
كيفيته: 
تنطلق عملية التلخيص أولا من دراسة النص المراد تلخيصه دراسة دقيقة متأنية" 
نعني بذلك ما يعرف بالقراءة الاستكشافية القبلية:" وهي دراسة دقيقة لنص الانطلاق تكون فيها مسلحا بالقلم في اليد" 
" والتلخيص يجب أن يكون موجزرا وواضحا ويضل وفيا لمحتوى ومنطق النص" حيث: يجب ألا تقوم بتعديلات أو تحويرات: أي دون اضافات، أو اهمال للنقاط الهامة، حفضا للنص الأصلي والتزاما بالأمانة العلمية .
دون تعليقات ولا أراء شخصية أو معارضات...
دون تأويلات وتداعيات 

دون أمثلة ولا حجج شخصية، أي من وضع الشخص يلخص 
لا تحاول تصحيح بعض الأفكار 
تلخص الأفكار والأحداث حسب ترتيبها التسلسلي بالشكل والترتيب الذي وردت به في النص كيفما كان نمط النص
ان تعبر عن معان كثيرة بعبارات وكلمات محدودة ، القدرة على الانتقاء والفرز، والتمييز بين الكلمات والعبارات والأفكار الرئيسية من الثانوية 
ينبغي الاشارة الى المصادر والمراجع التي أوردها الكاتب في متن النص ضمان عنصر التوازن النص الملخص ، "تجنب التحليل والتعليق، أو التأييد أو المعارضة، مع تجنب الذاتية"
مراحل التلخيص:
وتتضمن المرحلة الأولى(الاعداد): قراءة النص قراءة أولى لتحديد المقاربة العامة للنص، ووضع حصيلة للنتائج الأولى المتوصل اليها وذلك بالاجابة عن الأسئلة التالية: 
- عم يتحدث النص وكيف يتحدث عنها الكاتب وما الغاية العامة للكاتب 
وقراءة ثانية تهدف الى تحليل سياق النص وتسلسله لتحديد فكرته العامة ثم وضع تصميم يتضمن الأفكار الرئيسية والجزئية.
أما المرحلة الثانية وهي مرحلة (الانجاز) فتتضمن الاجراءات التالية:
- تنظيم المرحلة الأولى من التصميم: اعادة قراءة العناصر المسطر تحتها في النص ثم القيام باعادة تنظيم الفكرة ذهنيا، وكتابتها على المسودة بأقل عدد ممكن من الكلمات .
- مراجعة التنظيم: تصحيح التعابير والصيغ المبهمة الحرص على عدم استرجاع وتكرار صيغ الكاتب .
- اعادة قراءة التلخيص والتحقق من تجانسه بحيث يكون مفهوما جيدا، دون حاجة الى الرجوع الى النص الملخص 
- التأكد من حجم التلخيص "حيث يجب أن يستجيب للقاعدة الكمية للتلخيص" الأ وهي الربع أو الخمس من اجمالي الحجم الأصلي.







02- تقنية التعقيب: (التعليق)
- التعليق لغة: 
· التعليق مصدر الفعل علّق يعلّق 
· علّق الشيئ على لاشيئ: وضعه عليه (علّق الثوب على العلاّقة) 
· علّق الأمر: أجل البتّ فيه (علّق القاضي الحكم) 
· علّق الشيئ على غيره: رتبه عليه (علّق سفره على تحسن الجو) 
· علّق عليه الامال: أمل منه تحقيق ما يبتغيه 
· علّق أهمية على أمر: اعتبر الأمر مهمّا 
- التعليق اصطلاحا: 	
التعليق من تقنيات التعبير اللغوي يقصد به ما يقال أو يكتب تعقيبا على مقال أو حديث او نحوهما على أن يحتوي هذا التعقيب قليلا من الشرح والإشارة الى ما في المقال أو الحديث من محاسن أو مساوئ ونقص وملاحظات .
- التعقيب لغة: 
· التعقيب مصدر الفعل عقّب يعقّب 
· عقّب على قوله: بيّن ما فيه من عيوب ومحاسن 
· عقّبه: خلفه
· عقّب القاضي على حكم سلفه: حكم بغيره 
· عقّب في الصلاة: جلس بعد الصلاة لصلاة أخرى 
التعقيب اصطلاحا: 
تقنية تعبيرية يقصد بها التعليق 
استرشد بما يلي: 
للتعلق عن رأي أو حديث : 
· اقرأ 
· افهم 
· اشرح يايجاز 
· حدّد ما تراه :   محاسن ، مساوئ (أو نقائص) 
· أوجز ملاحظاتك:
- بتأييد المقولة 
- بمعارضتها 
- باثارها 
* تنبيه: يبقى التعليق تعبيرا عن الرأي الشخصي، وعلى المعلّق التزام اداب التعليق على أراء الغير من احترام لهم وبعد عن اساليب التجريح والاهانو ...


03- تقنية الشرح:
[bookmark: _GoBack]- الشرح اصطلاحا: الشرح تقنية من تقنيات التعبير اللغوي تقوم أساسا على توضيح المعنى البعيد المبهم بمعان قريبة معروفة
ملاحظات: 
1- الشرح وسيلة من وسائل الايضاح 
2- الشرح هو مهارة جهل المجهول معلوما 
3- قد يطول الشرح وقد يقصر وذلك بحسب: 
·  درجة الغموض في المعنى الراد شرخه 
· درجة المخاطب (الذي نشرح له فهما وفطنة وذكاء ومستوى 
4- مواضيع الشرح متعددة منها: 
· شرح المفردات أو التراكيب 
· شرح المصطلحات العلمية 
· شرح النصوص بمختلف أحجامها ومواضسعها 
· شرح الكتب والمصنفات 
1. شرح المصطلحات العلمية يتطلب الاستعانة بالمراجع العلمية المتخصصة 
فمصطلحات النحو مشروحة في كتب النحو، ومصطلحات الرياضية في الرياضيات 
2. الشرح اللغوي للمفردات يقتضي الاستعانة بقواميس اللغة، دون أن المفردة تأخذ معناها من سايق استعمالها 
3- لشرح النصوص: 
- اقرأ عدّة مرات 
- حاول فهمه فهما عامل 
- جزّئه الى جمل وتراكيب وحاول فهم كل جزء على حدة 
- اجمع للمعاني الجزيئية للحصول على المعنى الكلي للنص 







04- تقنية الاستشهاد:
الاستشهاد لغة:
· استشهد يستشهد استشهادا 
· استشهد بالشخص: تعرض للقتل في سبيل الله 
· استشهد الرجل غيره: طلب منه ان يشهد 
· استشهد النحوي على القاعدة: جاء بشاهد عليه 
الاستشهاد اصطلاحا: 
الاستشهاد (في التعبير الكتابي) هو اللجوء الى الأمثبة والشواهد المختلفة لتدعيم الفكرة وتقويتها والاقناع بصوابها وصحتها 
01 للاستشهاد شروط أهمها: 
· الدقة 
· مناسبة الشاهد للفكرة 
· الأمانة (وذلك بالاشارة الى مصدر الشاهد) 
02- أنواع الشواهد الممكنة: 
· شواهد من النصوص: (القران الكريم، حديث شريف، أدب...)
· شواهد من التاريخ: (مختلف الأحداث التاريخية) 
· شواهد من الواقع المعيش (مختلف الظواهر في المجتمع..)
· شواهد من الخيال الذي لا يتنافى مع الواقع (وهذا في حالات خاصة فقط) 
03- اذا كان الشهد أيضا:
· اما أن يستشهد به بحرفيته فيوضع بين قوسين وينسب لمصدره 
· اما أن يستشهد بمضمونه فقط فيشار الى مصدره ايضا
