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 :مقدمة عامة
مقياسا في غاية الأهمية  (كيفية إعداد مذكرة التخرج)يعتبر مقياس الدنهجية 

بالنسبة لطالب الحقوق، والباحث القانوني بصفة عامة في لرال البحث القانوني 
إذ أنو يعتبر كدليل في يد طالب الحقوق لحل أي مشكلة منهجية . والتطبيقي

حيث أنها تهدف إلى . تعتًضو أثناء إعداد بحثو العلمي، وخاصة مذكرة بزرجو
 .اكتسابو لمجموعة من كرق وأساليب عمل تساعده في تكوين شخصيتو

ويكمن الذدف الأساسي لذذا الدقياس في مساعدة الطالب في إعداد مذكرة 
بزرجو إعدادا جيدا من خلال تزويده بالدهارات التي بذعلو قادرا على تصميم الخطة 

وتنفيذىا وكتساب القدرات التي تساعده على القراءة التحليلية لدا كتبو الغتَ، 
وىو ما سيتم التطرق إليو من خلال بعض النماذج التطبيقية لخطوات . والحكم عليو

عمل في لرال الأبحاث القانونية والخطوات الواجب اتباعها بدء من اختيار الدوضوع 
 .لزل البحث وصولا إلى جعلو مؤلفا صالحا للعرض أمام لجنة الدناقشة

وبدا أن مذكرة التخرج تعتبر بحثا علميا، فيتم برديد أولا مفهوم ىذا الأختَ، 
 .وتبيان أنواعو، ثم التفصيل في كيفيو برريرىا

 :مفهوم البحث العلمي: أولا
 : تعريف البحث العلمي .1

البحث العلمي ىو الجهد الذي يبدلو الباحث برليلا ونقدا ومقارنو في 
 .موضوع ما بغاية اكتشاف الحقيقة أو الوصول إليها
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فالبحث يقتضي التوفيق بتُ القدرات الخاصة للباحث، وبتُ الدعلومات 
الدأخوذة بأسلوب واضح، بسيط ودقيق مع حسن الربط بتُ الأفكار باستعمال 
التحليل الدنطقي والتًابط العلمي لجذب القارئ إلى الاطلاع عليو من بدابتو إلى 

 . نهايتو
 :خصائص البحث العلمي .2

يتميز البحث العلمي بدجموعة من الخصائص، والتي يدكن استخلاصها فيما 
 :يلي

 .يركز على موضوع أساسي واحد -
 .ىو بحث منظم ومضبوط لأنو ينفذ تبعا لدناىج لزددة ولسططة -
ىو بحث نظري لأنو يعتمد على الفرضيات التي يعمل فيها الباحث على  -

 .إثبات صحتها أو خطئها، والتي بزضع بعد ذلك للتجربة
يراعى فيو الدقة اللغوية من حيث القواعد النحوية والإملائية وعلامات  -

 .الوقف
لابد أن يلتزم فيو الباحث بالصدق، والدقة، والنزاىة في جميع مراحل  -

 .معالجة مشكلتو وكتابتها
 .توثيق كل الدصادر والدراجع التي يستند عليها دون سواىا -
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 أهمية البحث العلمي ولشيزاتو: ثانيا
 :للبحث العلمي أهمية واضحة تتجلى في عدة نقاط: أهميتو .1

 .توسيع اطلاع الباحث على الدراجع والدصادر القانونية الدختلفة -
 .تنمية روح الاستنتاج العقلي لدى الباحث -
الكشف عن بعض الحقائق بغية تطوير الواقع القانوني وتطوير الواقع  -

 .الاجتماعي
 .تطوير إقبال الباحث على الدراسة والبحث والتأىيل -

 :كما تتمثل أهمية البحث العلمي بالنسبة لطالب الحقوق في
 .إبراز مدى قدرة الطالب على استيعاب الدعلومات -
تعويد الطالب على ترتيب أفكاره وتنظيمها وعرضها بشكل منسق  -

 .وتسلسل منطقي
 .تدريب الطالب على الأسلوب القانوني في الكتابة -
تعويد الطالب على استخدام الوثائق والكتب ومصادر الدعلومات والربط  -

 .بينها للوصول إلى نتائج جيدة
 :لشيزات البحث العلمي .2

 البحث ىو مسؤولية علمية تتطلب من الباحث الأمانة العلمية التي تقتضي 
 .النقل الصحيح للمعلومة وتوثيقها بنسبها لأصحابها
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ولابد في ذلك للباحث من الصبر والدثابرة بعد النظر والإخلاص في العمل، 
إضافة إلى تأنيو في الحكم والتقدير وعدم بريزه إلى جانب أو رأي أو فرقة أو 
 .مذىب، أو عدم مبالغتو في سرد بعض الدسائل أو نقدىا أو الاستشهاد بها

 :فالباحث خلال بحثو يقوم إما

 .أن يقوم بالبحث ليأتي بالجديد .1
ىناك من يذىب إلى أن كل ما كتب من قبل يعتًيو النقص، فيكون قصد  .2

 .الباحث تكملة النقص
أن ىناك بعض الدصنفات الدختصرة ذات العبارات الدغلقة والدستعصية  .3

ولعل من باب ىذا الصنف شرح . الفهم فيأتي الباحث لشرحها وتوضيحها
النصوص القانونية التي تكون غالبا لستصرة، فيبتُ الباحث فحواىا ويستنتج 

 .عناصرىا، ويبتُ آثرىا
وعلى أساس ذلك فيشتًط في البحث العلمي أن يصل الباحث إلى الغرض 

، وحسن التًتيب ووجازة اللفظ ووضوح الدلالة، (وضع البحث)الذي وضعو لأجلو 
 .وسلاسة الأسلوب، والابتعاد عن الغريب من الألفاظ وعن المجاز

وحتى يدكن تسميتو بحثا علميا لابد أن يؤدي إلى نمو في الدعرفة وتطويرىا، 
 .وزيادة الاقتًاب من الحقيقة
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 :أنواع البحث العلمي: ثالثا
وىي التي تقام في الصف الددرسي، حيث يقوم فيها الطالب : بحوث صفية .1

بدراسة جزء من الدقرر، لشكل بسيط إلى حد ما، وباستعمال عدد لزدود من 
 .الدصادر والدراجع الدتوفرة في الجامعة غالبا

وىي البحوث التي تقدم للنشر في لرلات علمية ولزكمة، : الدقالات .2
ويخضع ىذا النوع من البحوث للتحكيم عن طريق لجنة قراءة أو . وطنية أو دولية

لجنة خبرة، لتقدير مدى توافق ومطابقة الدوضوع للمقاييس العلمية، ومن جدية في 
 .الدوضوع، وسلامة في الشكل والدضمون، وجودتو لأن ينشر في المجلة الدطلوبة

وىي البحث الذي يعد من طرف الطلبة في : مذكرة ماستً أو ماجستتَ .3
 .مرحلة ما بعد التدرج، أي بعد الحصول على شهادة الليسانس

وأساس مذكرة التخرج ىو أن يظهر الباحث شخصيتو من خلال البحث، 
 .وأن يبتُ إمكانيتو في حسن الجمع والتًكيب والتًتيب والتحليل

 الدتعلق 254-98 من الدرسوم التنفيذي رقم 23 و22وقد وضحت الدادتتُ 
بالتكوين في الدكتوراه وما بعد التدرج الدتخصص والتأىيل الجامعي الذدف من 

مذكرة الداجستتَ ىو تعميق الدعارف وتلقتُ تقنيات البحث، والتمرن على طرق 
التحليل والتفكتَ، وتنمية قدرات البرىنة والتفكتَ العلميتُ، والاستنتاج، وشرح 

نتائج الأحداث والواقع، وتدوينها في شكل قابل للاستغلال، إضافة إلى زرع القدرة 
 .على التقدير، والصرامة، والتوازن في الحكم على الأمور
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 على وجوب تبيان الطالب لقدرتو على 43/2وقد نصت كذلك الدادة 
 .الدلاحظة والتحليل والتلخيص من خلال العمل الذي ينجزه

 جوان 09، الدؤرخ في 362 من القرار الوزاري رقم 02كما بينت الدادة 
 الذي يحدد كيفيات إعداد ومناقشة مذكرة الداستً أن الذدف من ىذه 2014

الدذكرة ىو تنمية القدرات على البرىنة والتفكتَ العلميتُ، والاستنتاج، وشرح التنائج 
 .والوقائع، وتدوينها بشكل قابل للاستغلال

ولابد أن بررر ىذه الدذكرة باللغة العربية، إلا إذا وافق المجلس العلمي على 
 .برريرىا بلغة أخرى غتَ اللغة العربية

كما يجب على الطالب أثناء برريرىا أن يرفقها بدلخص بلغتتُ على الأقل 
 .(لغة بررير الدذكرة وملخصتُ بلغتتُ أجنبيتتُ)

وىي البحث الذي يقوم بو الطالب الحائز : رسالة أو أطروحة الدكتوراه .4
بالنسبة لطالب )على شهادة الداجستتَ أو الداستً، بعد اجتيازه لدسابقة الدكتوراه 

 .(الداستً
ويشتًط في رسالة الدكتوراه الابتكار والجدية في الدوضوع، سواء من حيث 

كما يكتفي في رسالة الدكتوراه . كونو موضوعا جديدا، أو من حيث زاوية دراستو
بحسن التًتيب والتًكيب، بل لابد أن يظهر الباحث براعتو في التحليل والنقد 

كما لابد لو من الرجوع إلى عدد . والدناقشة تزيد بكثتَ عما ىي في مذكرة التخرج
 .كبتَ من الدصادر والدراجع لإثراء بحثو بشكل يجذب القارئ إليو



8 
 

 مراحل إعداد مذكرة التخرج: المحور الأول

 

اختٌار الموضوع
هل الموضوع 

مقٌد وعملً

هل المراجع 
متوافرة فً 

المكتبة

قم بتضٌٌق دائرة 
الموضوع

هل أصبح ضٌقا 
كفاٌة؟

حدد المراجع 
الأولٌة والمفٌدة 
فً الموضوع

اقرأ ودون الملاحظات لحصول 
إندماج  فكري مع الموضوع

حدد العناصر الرئٌسٌة للموضوع 
فً نقاط محدد

استمر فً القراءة وتدوٌن 
المعلومات

اكتب مسودة 
البحث

ضع الخطة 
الأولٌة 
للموضوع

حدد أفكار الموضوع 
وعناصره الرئٌسٌة

تذكر تدوٌن 
التوثٌقات 
والمراجع

تقدٌم البحث 
إلى الأستاذ 

المشرف

اكتب المقدمة 
والخاتمة

إعادة كتابة 
الموضوع فً 
صورته النهائٌة

قم بتصحٌح الموضوع بناء 
على ملاحظات المشرف

صحح البحث من 
الأخطاء 
المطبعٌة 
واللغوٌة

الاستعداد 
للمناقشة

عرض البحث أمام 
لجنة المناقشة

تصحٌح البحث بناء 
على ملاحظات 

لجنة المناقشة
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 :ملاحظات عامة
على الطالب أن ينتبو إلى العامل الزمتٍ، فلا يتًك عمل اليوم إلى الغد كي  .1

لا يجد نفسو في آخر السنة عوض أن يعمل بارتياح كي يقدم عمل جيد لصده 
 .يصارع الزمن من أجل إبسام الدذكرة في حينها، وبالتالي يخرج العمل لشلوء بالنقائص

الإصغاء والانتباه الجيد إلى ملاحظات الدشرف على العمل كي لا تتكرر  .2
ملاحظاتو كل مرة، وبالتالي يضيع الوقت في أشياء كان من الدمكن تصحيحها من 

 .البداية
بإمكان الطالب أن يتطرق إلى موضوع سبق التطرق إليو في نفس الجامعة  .3

أو في جامعات أخرى، لكن من زاوية أخرى أو من جانب آخر من أجل سد 
 .الثغرات التي لاحظها الدناقشون من قبل ومن أجل إثرائو وتطويره

اختيار الدوضوع والاستعداد لعملية البحث ووضع : الدبحث الأول
 :الإشكالية

 :اختيار الدوضوع: الدرحلة الأولى
تعد مرحلة اختيار الدوضوع أىم مرحلة في عملية البحث، وأكبر عائق بالنسبة 

حيث أن التوفيق في اختيار موضوع جيد يدثل مفتاح النجاح بالنسبة إليو، . للطالب
وىو مالا يتحقق إلا إذا كان الدوضوع يتلاءم مع قدرات الباحث الدعرفية بدختلف 

 .جوانبها واىتماماتو البحثية
 :ويتحقق اختيار الدوضوع الجيد بالنسبة للباحث إذا كان



10 
 

يستحسن أن يكون والذي : صميم تخصص الباحثالدوضوع الدختار في  .1
، وفق رغبتو واطلاعو، وبدوافقة من طرف الدشرف، لأنو إذا من اختيار الطالب نفسو

 .اختاره لو غتَه فإنو يكون بدثابة الأجنبي عنو يجهل حقيقتو وأبعاده
 :  الباحث أثناء اختياره للموضوعيجتنبأن  .2
  حتى لا يقع في مشكل عدم استكمال نذرة في الدراجعالدوضوع الذي فيو 
 .البحث
  بسبب كثرة الدراسات فيو أو بسبب لا يستحق الدراسةالدوضوع الذي 

 . عدم وجود فائدة منو
  العلمية، اللغوية، الدادية، وظروفو : لا يوافق قدراتوالدوضوع الذي

 .إلخ...الشخصية 
بعد أن يقوم الطالب باختيار الدوضوع، فإنو يقوم بإعداد مشروعا أوليا لبحثو 
يقدمو إلى الأستاذ الدشرف من أجل الاتفاق النهائي على الدوضوع، ووضع حدود 

في دقيقا ، يكون عنوان أوليوذلك باختيار . لجوانب الدراسة وكيفية معالجة الدوضوع
 إشكاليةووضع .  قدر الإمكانموجزامصطلحاتو، وواضحا في عباراتو ومعناه، 

للموضوع مع توضيح خلفية الإشكالية في حدود صفحة، وبرديد الذدف من 
ثم وضع خطة أولية . البحث والنتائج الدرجوة منو، وبرديد أهميتو العلمية والقانونية

أبواب، فصول، مباحث دون : للبحث عن طريق عرض العناصر الرئيسية فيو
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وإعداد قائمة للمراجع الدتوفرة للباحث في الدوضوع . الخوض في التقسيمات الدقيقة
 .مع التًكيز على أهمها وأحدثها

 : فيسر لصاح مذكرة التخرجوعلى أساس ذلك، فيكمن 
 فعلى الطالب أن يقرأ أغلب ما كتب في الدوضوع الدختار، :القراءة الواسعة .1

ويلم بأغلب الدراجع الدتعلقة بدوضوعو، حتى لا يحرج أثناء الدناقشة إذا ما أغفل 
، بحداثة وتعديل القوانينمعلومات مهمة في موضوع بحثو، خاصة ما يتعلق منها 

 .فعلى الطالب الحذر ثم الحذر في ىذه النقطة
 لأن عدم الفهم أو سوئو يؤدي إلى :الدقة في فهم آراء الغتَ ونقل عباراتهم .2

 .الوقوع في الأخطاء الجسيمة
 بل ىو لزل اجتهاد الباحث، :عدم أخذ آراء الغتَ بأنها حقيقة مسلم بها .3

 .لأن تلك الآراء قد تكون مبنية على أسس غتَ سليمة
 حيث أنو يكون فيها :بذل الجهد لأن تكون للمذكرة تأثتَ على القارئ .4

 .من الأدلة ما يجعلو يشاطر الباحث في رأيو، وأن تكون أفكاره واضحة ومتسلسلة

 :وضع الإشكالية: الدرحلة الثانية

فتتحدد قيمة البحث من خلال إشكاليتو، وىناك عدة اعتبارات يجب 
 :مراعاتها عند اختيار مشكلة البحث، أهمها

 .أي أنو لم يتم تناولذا من قبل حتى لا تتكرر الجهود: حداثة الدشكلة .1
 .أهمية الدشكلة وقيمتها العلمية .2
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 .اىتمام الباحث بالدشكلة، وقدرتو على دراستها وحلها .3
 .توفر الخبرة والقدرة على دراسة الدشكلة .4
 .توفر البيانات والدعلومات الكافية من مصادرىا الدختلفة .5
 .توفر الوقت الكافي لدراسة الدشكلة .6
 .أن تكون قابلة للبحث .7

 :جمع الدادة العلمية: الدرحلة الثالثة
وذلك بأن يقوم الطالب برصد أولي للمراجع الدتعلقة بدوضوع البحث، ويقوم 

 .بكتابتها مبدئيا للخوض في الدوضوع والستَ فيو
وعلى الباحث أن يلم بأكبر عدد من الدراجع الدتعلقة بدوضوع بحثو، والوصول 

فالدراجع ىي وسيلة الباحث . إلى نقاط الاختلاف والالتقاء والتناقض فيما بينها
وأداتو التي لا يدكن أن يقوم البحث بدونها، ووجود عدد كبتَ من الدراجع يؤدي إلى 

 .تقوية البحث وتأكيد جديتو وصلاحيتو لأن يكون بحثا علميا
 :والدراجع القانونية ذات الدصادر الدتعددة ىي

 .الدعاجم .1
 .الكتب .2
 .رسائل الدكتوراه، ومذكرات الليسانس والداستً والداجستتَ .3
 .الأبحاث والدقالات القانونية .4
 .النصوص القانونية .5
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 .الأحكام القضائية .6
 ويقسمها إلى بطاقاتوبإمكان الباحث أثناء جمعو للمادة العلمية أن يضع 

ترتبط بالإطار العام للموضوع، ولا فالدراجع العامة .  خاصة وأخرى عامةمراجع 
 فهي تتصف الدراجع الخاصةأما . تتطرق إليو لذاتو، بل ضمن موضوعات عديدة

 .بأنها معمقة في الدراسة والبحث والتحقق من الدعلومات الدرتبطة بدوضوع ما
، فإنو يجب على الباحث التحقق من الانتًنتأما فيما يتعلق باستخدام 

الدراجع الدستخدمة في الشبكة والإشارة في كل الأحوال إلى الدرجع وصاحبو بشكل 
 .خاص، ومن ثم إلى موقعو على الأنتًنت، وتدوين تاريخ وساعة الإطلاع عليو

 طريقة التعامل مع الدرجع: 
 يقوم الطالب بوضع قوائم يحصر فيها مراجعو كاملة، وعلى :الدرحلة الأولى .1

الطالب أن يدون الدعلومات الذامة حول الدرجع، والإشارة إلى اسم الدؤلف، وعنوان 
 .الدرجع، والجزء، ورقم الطبعة، ودار النشر، ومكانها، والسنة، والصفحة

 يقوم الباحث بقراءة الدراجع من خلال دراسة لزتويات :الدرحلة الثانية .2
لكن بعد دراسة مقدمة . الدراجع، إذ غالبا ما يختار الدرجع اختيارا أوليا نظرا للعنوان

الدرجع وخطتو قد يجد الباحث أن الدرجع لا يصلح لإطار بحثو، وقد يصل إلى أن 
 .الدرجع في غاية الأهمية لبحثو العلمي

وبعد الاطلاع الأولي فيقوم بتثبيت الأفكار بكتابتها باستخدام البطاقات، 
 :وذلك على النحو التالي



14 
 

 .يكتب اسم الدؤلف، عنوان الدرجع، مكان وتاريخ النشر على رأس البطاقة . أ
يدون الطالب الفكرة إن كان قد كتبها بصياغتها، ويشتَ إلى رقم الصفحة  . ب

 .التي وردت فيها الفكرة
إذا ما كتب الطالب الفقرة أو الجملة كما ىي واردة في الدرجع، فإنو  . ت

أو أن يقوم الطالب بتلخيص . يضعها في بتُ قوستُ، ويشتَ إلى رقم الصفحة
أفكار الدرجع مع الإشارة إلى أرقام الصفحات التي أخذ منها الفكرة أو الفقرة، أو 

 .الجملة التي تهم بحثو
 إعداد خطة البحث: الدبحث الثاني

بعد جمع الباحث للمادة العلمية الكافية لإعداد بحثو، فإنو يقوم بعد ذلك 
 .بإعداد خطة بحث

فتحديد الخطة برديدا سليما وعلميا سوف يؤدي إلى بذانس موضوع البحث 
 .فالخطة بردد لنا الخطوط الرئيسية لدوضوع البحث. ومنطقيتو

ففي البداية يقوم الباحث بعرض جوانب الدوضوع دون ترتيب، ثم بعد ذلك 
يحاول عند إعداده للخطة ترتيب الأفكار ترتيبا منطقيا مستبعدا كل ما يخرج عن 

 .الدوضوع، لزاولا إيجاد تسلسل منطقي وواضح في معالجة بحثو
متصلة بدوضوع  فيجب أن تكون كل العناصر الأساسية والفرعية :الدنطقية .1
 .منولا تتناقض  عنو، ولا بزرج، فالبحث
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، بدعتٌ مقسمة بالتسلسل فيجب أن تكون عناصر الخطة :التسلسل .2
التًابط الدنطقي الذي يربط كل عنصر بآخر، ويصبح العنصر الثاني ضروري 

لإيضاح العنصر الأول، ومعالجة الثالث ضروري لإيضاح العنصر الثاني وىكذا، 
 .والذي يقود في النهاية إلى نتيجة نهائية للموضوع

 . بحيث يجب أن تغطي الخطة جميع جوانب الدوضوع:الشمول .3
 يجب أن تكون الخطة واضحة غتَ غامضة، وذلك بالصياغة :الوضوح .4

 .الدقيقة لمحتواىا، وعدم غموض أفكار البحث
 يجب على الباحث تفادي تكرار عناصر الخطة، وىذا :عدم التكرار .5

التكرار قد لا يظهر بشكل مباشر، وإنما يظهر أثناء معالجة أحد العناصر، أي أن 
الباحث قد يكتشف أثناء تناولو عنصرا معينا من عناصر الدوضوع أن ىناك نقطة 

 .سبق وأن عالجها سابقا في بحثو، وىنا يجب على الباحث تفادي ذلك
لكن قد يكون ذلك مثل ىذه النقطة للمرة الثانية لازما على الباحث، فهنا 
 .يقوم بذكرىا بإيجاز ثم يحيل إلى رقم الصفحة التي ذكر فيها ذلك في الذامش

على الباحث أثناء إعداده لخطة بحثو أن يخلق نوع من التوازن : التوازن .6
 .والتناسق بتُ عناصر الخطة

فيجب أن نعبر شخصية الباحث وعن مدى فهمو للموضوع : الذاتية .7
 .ومدى جديتو ورغبتو في الدعالجة الدقيقة
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 كيفية تقسيم الشكلي الخطة: 

فيجب على الباحث في تقسيمو للخطة أن يراعي قدر الإمكان التقسيم 
الثنائي لخطة البحث، إضافة إلى الحرص على برقيق التوازن الكمي بتُ أجزاء 

تقسيمات البحث أي أن تكون متقاربة من حيث حجمها، بحيث لا يشتًط ىنا 
 .التساوي الدقيق في عدد الصفقات إنما يكفي التقارب في عدد الصفحات

وذلك : ثم ينتقل الباحث إلى تقسيم الخطة من حيث مراحل إعداد البحث
 .بإعداد خطة مبدئية، ثم خطة شبو نهائية، وصولا إلى الخطة النهائية

 قواعد تحرير مذكرة تخرج: المحور الثاني

بعد الانتهاء من جميع الدراحل السابقة تأتي الدرحلة الذامة والأساسية وىي 
مرحلة إعداد البحث العلمي وكتابتو، وىي من أشق الدراحل والتي يقوم فيها 

الباحث بنقل الصورة الكاملة عن موضوعو للقارئ في جميع مراحل البحث منذ أن 
كما تعتٍ أيضا . كان مشكلة يراد حلها وصولا إلى النتائج التي تم التوصل إليها

عرض جهود الباحث برصد الدعلومات ومناقشتها، وإعلان النتائج الدتوصل إليها 
وفق منهج علمي سليم، مع ظهور الشخصية العلمية للباحث فيما يتوصل إليو من 

 .نتائج وآراء
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 :أىداف ومقومات كتابة البحث العلمي: أولا

 : أىدافو .1
 .والذي يعد ىدفا أساسيا وجوىريا لعملية الكتابة: إعداد نتائج البحث -
عرض أفكار الباحث وآرائو مدعمة بالأسانيد والحجج الدنطقية لإبراز  -

 .شخصية الباحث وإبداعو العلمي الجديد في الدوضوع لحل الدراسة
 : مقومات الكتابة .2

بعد أن يستوعب الباحث موضوع بحثو بشكل عميق من خلال الاطلاع 
على الدصادر والدراجع الدختلفة، وإبسام خطة بحثو، تتضح الدعالم الرئيسية لبحثو سواء 

مباحث )، أو الدستوى التفصيلي (الخطوط العريضة)على الدستوى العام 
 :، وتتمثل مقومات الكتابة في(...ومطالب

 ...الدنهج الاستدلالي، الوصفي، الدقارن، التاريخي: برديد منهج البحث . أ
وىو ما يديز كل باحث عن الآخر، فالتعبتَ : خصوصية أسلوب البحث . ب

الأسلوب )عن الأفكار التي جمعها الباحث يكون بأسلوب خاص بالباحث 
بعيدا عن النقل والاقتباس الحرفي والذي يعد مؤشر سلبي على صدق  (الشخصي

 .الباحث
 :ويجب أن يتضمن أسلوب البحث القانوني العديد من الخصائص
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سلامة اللغة وأسلوب التعبتَ، والذي يجب أن يكون خاليا من الأخطاء  .1
 ...التي بزل بجوىر البحث كالأخطاء اللغوية والإملائية

 .البساطة وعدم التعقيد في الأسلوب .2
التقليل من النقل الحرفي والاقتباس، والذي يؤدي إلى إخفاء شخصية  .3
 .الباحث
 .الدقة والوضوح والتحديد، والبعد عن التكرار .4
 .التسلسل بتُ أجزاء وفروع وعناصر الدوضوع .5
أن يراعي الباحث عدم استخدام ضمائر الدتكلم، لأن ذلك يتنافى  .6

سيتم - يُستنتج : والتواضع العلمي، والأفضل استخدام تعبتَات الدبتٍ للمجهول
 .إلخ...ستتم معالجة -  التطرق 
 .يجب استخدام عبارات الربط بتُ الجمل والفقرات .7
 .إعادة الباحث قراءة ما كتبو مرات عديدة لتصحيح الأخطاء .8
 .استخدام الألفاظ الحديثة .9

عدم استخدام الدفردات الأجنبية إلا إذا تأكد الباحث من سلامتها  .10
 .من الأخطاء

تعريف الدفاىيم الأساسية في البحث، فعلى الباحث أن يبتُ الدعتٌ  .11
 .اللغوي والاصطلاحي لأىم الدفردات المحورية الواردة في البحث ولاسيما العناوين
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 : احتًام قواعد الاقتباس والإسناد والتوثيق والتهميش . ت
الدقصود بالاقتباس استشهاد الباحث في مسألة من مسائل الدوضوع بآراء 
 .الآخرين وأفكارىم التي لذا علاقة بالبحث بهدف تعزيز موضوع البحث وإثرائو

 : تتمثل في02وللاقتباس نوعتُ 
ويكون عند نقل بعض الدقولات أو الأفكار من : الاقتباس الحرفي أو الدباشر . أ

الدراجع والدصادر نقلا حرفيا ومباشرا من طرف الباحث دون إحداث أي تغيتَ في 
اللفظ والدعتٌ الدقصود، ولذذا يصطلح عليو بالاقتباس النصي، ويشتًط في الاقتباس 

أن يكون بتُ مزدوجتتُ، ولابد من وضع علامة في شكل رقم في نهاية : الدباشر
 . أسطر06الاقتباس الدباشر، على أن لا يتجاوز 

وفي حالة اعتماد الباحث على مراجع بغتَ لغة البحث كأن يكون البحث 
باللغة العربية واستعان الباحث بلغة فرنسية أو إلصليزية، في ىذه الحالة يكون 

 :الباحث أمام خيارين

أن يكتب الفقرة الدقتبسة بنفس لغة الدرجع أو الدصدر في الدتن، ويكتب  -
 .التًجمة في الذامش

أن يقوم بتًجمة الفقرة الدقتبسة من الدرجع الأجنبي، ثم يقوم بكتابتو في متن  -
البحث، ثم يكتب الفقرة الدقتبسة بنفس لغة الدرجع في الذامش مع كتابة كل 

 .الدعلومات الدتعلقة بالدرجع في الذامش
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بكثرة يؤدي إلى إلغاء شخصية  (الدباشر)إلا أن الاعتماد على الاقتباس الحرفي 
 .الباحث وىو ما يؤثر على البحث

 وىو النقل غتَ الحرفي لبعض الدقولات :(غتَ الحرفي)الاقتباس غتَ الدباشر  . ب
والآراء والأفكار من الدراجع، وفي ىذه الحالة يستعمل الباحث أسلوبو الخاص في 
التعبتَ والصياغة، أي أن الباحث يقتبس فكرة الدوضوع وبصيغو بأسلوبو الخاص، 
بالإضافة إلى ذلك فإن الباحث في ىذه الحالة غتَ مقيد بعدد الأسطر كما ىو 

 .الحال في الاقتباس الدباشر
 يعد الاقتباس بنوعيو عملية طرح لأفكار :علاقة الاقتباس بالأمانة العلمية 

الآخرين وىو أمر مستقر عليو ويقع في نطاق مشروعية العمل البحثي، غتَ أن ما 
يخرج صاحبو عن حدود ىذه الدشروعية ىو نسبة الأفكار التي استقاىا من نصوص 
الآخرين ونسبها لنفسو، فالأمانة العلمية أمر يجب الالتزام بو ويتًجم ذلك في طرق 

 .توثيق الدعلومات على اختلافها
 كيفية توثيق الذوامش والدراجع: 
 .اسم السورة، رقم الآية، الصفحة نذكر :القرآن الكرنً .1
  :الكتب .2

 :قد يذكر الكتاب في الذامش أول مرة، وقد يذكر أكثر من مرة -
  يجب أن تذكر كل الدعلومات الخاصة بو، وذلك حسب الدرة الأولى  ففي

 :التًتيب التالي
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، (وفي حالة مراجع مشارقة يكتب الاسم الثلاثي كما ىو))لقب الدؤلف واسمو 
وفي حالة وجود مرجع مشتًك لعدة مؤلفتُ يذكر اسم أو الدؤلفتُ ويكتب وآخرون، 

وإذا لم يتجاوز عددىم ثلاث مؤلفتُ نذكرىم بالتًتيب كما ىو مدون في الدرجع، 
أما إذا كان الدرجع متًجما فنكتب اسم الدتًجم بعد ذكر اسم الدؤلف الأصلي وعنوان 

، عنوان الكتاب، المجلد إن وجد، الجزء إن وجد، رقم (الدرجع مسبوقا بكلمة ترجمة
 .الطبعة، دار النشر، البلد، سنة النشر، الصفحة

  إذا تكرر ذكر الكتاب مرة أخرى، فهنا نفرق بتُ : الحالة الثانيةأما في
إذا ذكر الدرجع مرتتُ في نفس الصفحة، فهنا نذكر الدرجع الأول بكل : حالتتُ

الدعلومات كما سبق توضيح ذلك، وفي الدرة الثانية نكتفي بذكر اسم الدؤلف، الدرجع 
أما إذا ذكرت في صفحتتُ لستلفتتُ، فإنو يذكر . نفسو أو نفس الدرجع، الصفحة

كل الدعلومات الخاصة بالدرجع في الدرة الأولى، وفي الصفحات الدوالية نذكر اسم 
 .الدؤلف، الدرجع السابق، الصفحة

 :الدقالات .3
نفس الدلاحظة بالنسبة لاستعمال الدرجع لأول مرة ولعدة مرات في الصفحات 

لقب واسم صاحب الدقال، عنوان : الدوالية، ويتم تدوين الدقال الذي يذكر لأول مرة
الدقال، اسم المجلة، اسم الذيئة التي صدرت عنها المجلة، رقم العدد، الجزء إن وجد، 

 .الطبعة إن وجدت، بلد النشر، سنة النشر، الصفحة
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أطروحة دكتوراه ومذكرة ليسانس أو  ):الأطروحات والدذكرات الجامعية .4
 .(الداستً أو الداجستتَ

نكتب لقب واسم الباحث، عنوان الأطروحة أو الدذكرة، برديد طبيعة العمل 
، اسم الكلية أو الدعهد، (مذكرة ليسانس أوماستً أو ماجستتَ، أو أطروحة دكتوراه)

 .اسم الجامعة، البلد، السنة الجامعية، الصفحة
 : الدطبوعات .5

، الدقياس مع (عنوان المحاضرة)لقب واسم الأستاذ المحاضر، عنوان الدطبوعة 
، اسم الكلية (...موجهة لطلبة السنة : لدن ىي موجهة؟)برديد الدستوى الدراسي 

 .أو الدعهد، اسم الجامعة، البلد، السنة الجامعية، الصفحة
 (الدراجع الدنشورة عبر الأنتًنت)الوثائق الإلكتًونية  .6

لقب واسم الدؤلف،عنوان الدوضوع أو الدقال، تاريخ النشر، العنوان أو الرابط 
 .الإلكتًوني، تاريخ الاطلاع، ساعة الاطلاع

 :(الدصادر)النصوص القانونية  .7

  ذكر الدادة أو الدواد، برديد نوع النص مع ذكر بيانات النص كاملة من 
 .الرقم، التاريخ، الدوضوع، الجريدة الرسمية رقما وتاريخا، ورقم الصفحة

الدادة أو الدواد، ذكر وبرديد رقم : وفي حالة تكرار النص مرة أخرى نكتب
 .ونوع النص وفقط
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 :الأحكام القضائية .8

القرار أو الحكم : نكتب: بالنسبة للأحكام والقرارات القضائية ففي ىذه الحالة
، ثم ذكر الجهة التي صدر عنها القرار أو الحكم، ثم رقمو، ثم تاريخ ...الصادر عن

صدوره، ثم رقم القضية، ثم الدلف رقم، ثم بيانات الدصدر الذي نشرت فيو الأحكام 
 .أو القرارات، ثم الصفحة

غتَ )أما إذا كانت القرارات والأحكام غتَ منشورة، فلابد من كتابة عبارة 
 .في آخر التهميش مع إلحاقها بدلحق في قائمة الدلاحق (منشور

 :التهميش من الدصحف الشريف: القرآن الكرنً .1
 :مثال ذلك. اسم السورة، رقم الآية، الصفحة: القرآن الكرنً

 .22.، ص154سورة البقرة، الآية 
 : التهميش من كتب الحديث، ولو عدة طرق:الحديث الشريف .2

. حديث شريف، اسم راوي الحديث، عنوان الكتاب، رقم الجزء، رقم الحديث، الصفحة
 :مثال ذلك

 2حديث شريف، أبو داوود، الجزء 
 (Les ouvrages): الكتب .3

لقب واسم الدؤلف، عنوان الكتاب، رقم المجلد إن وجد، الجزء إن وجد، الطبعة إن وجدت، 
 :مثال ذلك. دار النشر، البلد، السنة، الصفحة

 الطبعة الأولى، علا  الجزء الأولى،أحمد لستار عمر، معجم اللغة العربية، المجلد الأول،
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 .25. ، ص2008الكتب، القاىرة،  مصر، 
AUBY Jean Marie, Les recours contre les actes administratifs 
dans les pays de la Communauté économique européenne,  
Dalloz, Paris, 1971,p.85. 
جتَار كورنو، ترجمة منصور القاضي، معجم الدصطلحات القانونية، الطبعة الأولى، الدؤسسة 

 .65.، ص1999الجامعية للدراسات والنشر والتوزيع، لبنان، 
 ( Les articles):الدقالات .4

لقب واسم صاحب الدقال، عنوان الدقال، اسم المجلة، اسم الذيئة التي صدرت 
عنها المجلة، رقم العدد، الجزء إن وجد، الطبعة إن وجدت، بلد النشر، سنة النشر، 

 : مثال ذلك .الصفحة
 العادي والقضاء الإداري القضاء بتُ الاختصاص تنازع إشكالات بوعمران عادل، حسم

، 2013  الجزائر،،08الجزائري، لرلة دفاتر السياسة والقانون، العدد  النظام القانوني في
 .330.ص

BEN NADJI Chrif, Remarque sur l’activité de la chambre 
administrative, de la cour suprême au cours de l’année 1978,  
Revue algérienne des sciences juridique économiques et 
politiques, n°1, Alger , 1980, p.110. 

 :الأطروحات والدذكرات الجامعية .5
نكتب لقب واسم الباحث، عنوان الأطروحة أو الدذكرة، برديد طبيعة العمل 

، اسم الكلية أو (مذكرة ليسانس أوماستً أو ماجستتَ، أو أطروحة دكتوراه)
 :مثال ذلك. الدعهد، اسم الجامعة، البلد، السنة الجامعية، الصفحة

بوجادي عمر، اختصاص القضاء الإداري في الجزائر، أطروحة دكتوراه دولة في القانون، 
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 .220.، ص2011  الجزائر،كلية الحقوق والعلوم السياسية، جامعة تيزي وزو،
" الصلح والوساطة القضائية " عروي عبد الكرنً، الطرق البديلة في حل النزاعات القضائية 

طبقا لقانون الإجراءات الددنية والإدارية، مذكرة ماجستتَ فرع العقود والدسؤولية، كلية 
 .154.، ص2012  الجزائر،،1الحقوق بن عكنون، جامعة الجزائر 

1. BELANGER Michel, Arbitrage commercial international 
et développement, thèse de doctorat en droit, université 
Montesquieu – Bordeaux, 2013, p.298. 

 :النصوص القانونية .6

ذكر الدادة أو الدواد، برديد نوع النص مع ذكر بيانات النص كاملة من الرقم، 
 .التاريخ، الدوضوع، الجريدة الرسمية رقما وتاريخا، ورقم الصفحة

، 2008 فبراير 25، الدوافق ل 1429 صفر 18، الدؤرخ في 09-08القانون رقم 
 .115.، ص2008 لسنة 9ر العدد .الدتضمن قانون الإجراءات الددنية والإدارية، ج

 16، الدوافق 1436 ذي الحجة عام 02 الدؤرخ في 247-15الدرسوم الرئاسي رقم 
، الدتضمن تنظيم الصفقات العمومية وتفويضات الدرفق العام، 2015سبتمبر لسنة 

 .98. ، ص2015 لسنة 50ج العدد .ج.ر.ج
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 (التنظيم الشكلي للمذكرة)مكونات الدذكرة : المحور الثاني
 :(الواجهة)الغلاف الخارجي  .1

يجب أن يكون على ورق مقوى، ويستحسن أن يكون أحادي اللون، ويتضمن 
 :لرموعة من الدعلومات كما ىو موضح في الشكل التالي

-تلمسان– جامعة أبي بكر بلقايد   

 كلية الحقوق والعلوم السياسية

 قسم القانون العام

   

 عنوان الدذكرة
  القانون العامبزصص الداستًمقدمة لنيل شهادة   مذكرة

: تحت إشراف                                                                                 :(ة) الطالب إعداد من

 أ                                                                                              . 

 :أعضاء لجنة الدناقشة

 أستـــاذ التعليم العالي            جامعة تلمسان                       رئيسا. ...                               أ- 

 جامعة تلمسان                   مشرفا ومقررا"            أ " أستاذ لزاضر . ...                               أ- 

 جامعة تلمسان                      مناقشا"            أ " أستاذ لزاضر . ...                                أ- 

 2020/2021: السنة الجامعية
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اسم الجامعة، بعده مباشرة اسم الكلية، : لصد في أعلى الصفحة في الوسط -
 .وبعد ذلك أسفل منو القسم

عنوان الدذكرة، : ثم نكتب بعد ذلك في الوسط وبخط عريض وأكبر حجم -
 .ومباشرة برتو وبخط أصغر طبيعة العمل

، وتقابلها على :...(ة)من إعداد الطالب : ثم بعد ذلك على يدتُ الصفحة -
 : ....برت إشراف الأستاذ: يسار الصفحة

ونعود إلى السطر وندرج أسماء : أعضاء لجنة الدناقشة: ثم في وسط الصفحة -
ندرج اسم الرئيس أولا، رتبتو العلمية، الجامعة التي : الأساتذة أعضاء لجنة الدناقشة

ثم يليو اسم الأستاذ الدشرف، رتبتو العلمية، الجامعة التي ينتمي . ينتمي إليها، رئيسا
إليها، مشرفا ومقررا، وبعد ذلك اسم الأستاذ الدناقشتُ، ورتبتو العلمية، الجامعة التي 

 .ينتمي إليها، مناقشا
 .وبعد ذلك في أسفل الصفحة في وسط الصفحة السنة الجامعية -

 .لحماية البحث: ورقة بيضاء .2
 .وتكون في ورقة عادية: نسخة من الواجهة .3
 صفحة بيضاء .4

يقتصر الشكر على الأستاذ : (التشكرات)صفحة الشكر والتقدير  .5
الدشرف ولجنة الدناقشة، وبعض الأشخاص والذيئات الذين سهلوا مهمة الباحث 
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وأعانوه على إلصاز مذكرة بزرجو، وعلى الباحث أن لا يبالغ في الشكر، ويجب أن 
 .لا يتجاوز صفحة واحدة

وىي غتَ ضرورية في الدذكرة، والإىداء يخص بعض : صفحة الإىداء .6
إلخ، ويراعى في ...الأشخاص الذين لذم دور في حياة الباحث كالوالدين والأبناء

نص الإىداء البساطة والاختصار، ويكون في صفحة مستقلة ولا يجب أن يتجاوز 
 .صفحة واحدة

يدرج فيها كل لستصر ورد ذكره في الدذكرة، مرفقا : قائمة بأىم الدختصرات .7
 .ويجب أن يراعى في إدراج الدختصرات التًتيب الأبجدي. بالشرح
وىيا الددخل الرئيسي والشامل الدال على آفاق موضوع البحث : مقدمة .8

وجوانبو الدختلفة، وتتضمن المحاور الأساسية للبحث بصورة مركزة وموجزة ومفيدة 
ودالة في ذات الوقت، حيث يقدم الباحث ملخصا لأفكاره وابذاه موضوع البحث 

وتهدف الدقدمة إلى التعريف بالدوضوع بدا يتيح للقارئ فهم . من الناحية النظرية
وبذلك فيجب أن برتوي الدقدمة . النتائج والدناقشة دون الرجوع إلى مصادر أخرى

 :على لرموعة من العناصر يجب إدراجها وفق تسلسل
 لمحة تاريخية عن الدوضوع 
 ويكون في شكل بسهيد عام حول موضوع الدذكرة: التعريف بالدوضوع. 
 والذدف من دراستو:أهمية الدوضوع . 
 أي الدوافع لاختيار الدوضوع:أسباب اختيار الدوضوع . 
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 لكل ) وذلك بتحديد الإشكالية الرئيسية والتساؤلات الفرعية :الإشكالية
 .(إشكالية عنوان ولكل عنوان بسهيد

 الدنهج الدتبع: 
 صعوبات الدراسة: 
 أي عنواني الفصلتُ فقط دون )أي الخطة الإجمالية : التلميح للخطة

 .(التفصيل في بقية الخطة
 .البحث (1/10)يجب أن بسثل الدقدمة عشر : ملاحظة

ويتكون من فصول ومباحث ومطالب لدوضوع الفصل وتقسيماتو، : الدتن .9
 .وما سيتم التطرق لو، مع برديد عناوين الدباحث بحيث تكون عناوين بارزة

 (مباحث، ومطالب)أي صلب الدوضوع : المحتوى .10
أي حوصلة لدا تم التطرق إليو في كل الفصل على : خلاصة الفصلتُ .11

 .حدى، وىناك من يعطي ملخصا لكل مبحث ثم يدرج حوصلة في نهاية الفصل
يتعرض من خلالو الباحث : قد يسبق الفصول فصلا بسهيديا: ملاحظة

للمواضيع التي تتعلق بالبحث، ولكنها ليست من صلبو لتحديد الدصطلحات 
 .والتعريفات والدفاىيم والدراسات التاريخية

وىي عرض موجز وشامل للبحث، وما قام بو الباحث، وىي : الخابسة .12
لسصصة لذكر النتائج التي توصل إليها الباحث من بحثو، وبرتوي على النتائج 
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ويجب أن لا تتضمن الخابسة أي معلومات لم يخطط لذا، ولم يتطرق : والتوصيات
 .إليها في متن الدذكرة

وىو كل ما يضاف إلى البحث لشا يساعد على الدزيد من : الدلاحق .13
فهمو وتوضيحو، ويجب أن تتضمن الدلاحق ما يصعب على القارئ الوصول إليو 

ويجب أن ترقم . من وثائق قانونية واتفاقيات ومعاىدات وأحكام وقرارات قضائية
الدلاحق متسلسلة مع وضع عنوان لكل ملحق، وتكون الإحالة إليها في الذوامش 

 .وفي لستلف أجزاء الدذكرة
أولا الدراجع باللغة العربية، وثانيا : تقسم إلى قسمتُ: قائمة الدراجع .14

 .الدراجع باللغة الفرنسية

 .الدراجع العامة:            الدراجع باللغة العربية: أولا

 .                                 الدراجع الخاصة

 :وكل منهما تنقسم إلى

 .ويجب أن يراعى أثناء تدوينها ضرورة احتًام التًتيب الأبجدي: الكتب .1
 :الأطروحات والدذكرات الجامعية .2

 أطروحات الدكتوراه . أ
 مذكرات الليسانس والداستً والداجستتَ . ب

  الدقالات والدداخلات .3
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 المحاضرات الدطبوعة .4
 .يراعى فيو التًتيب من الأقوى إلى الأدنى، ثم حسب تواريخ إصدارىا: الدصادر .5

 الدستور . أ
 القانون العضوي . ب
 القانون العادي . ت
 الأوامر . ث
 الدراسيم الرئاسية . ج
 الدراسي التنفيذية . ح

 :الدراجع باللغة الفرنسية: ثانيا

I. Les ouvrages : 
II. Thèses: 

III.  Les articles : 
  الدواقع الإلكتًونية:الدراجع الدنشورة عبر الانتًنت: ثالثا

 ويتضمن كل العناوين الددرجة في الدذكرة سواء عناوين رئيسية :الفهرس .15
تكتب العناوين على يدتُ الصفحة ويقابل كل عنوان الصفحة الددرج فيها : أو فرعية

وىو يساعد القارئ على تكوين رؤية مبدئية شاملة عن لزتوى . ذلك العنوان
. الدذكرة، وبالتالي يعطيو فرصة الوصول من أقرب طريق إلى الدوضوع الذي يهمو

 .وعلى أساس ذلك كلما كان الفهرس شاملا، دقيقا وواضحا، كان أفضل للقارئ
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  وىو عبارة عن ورقة بيضاء:غلاف الحماية الداخلي الأختَ .16
ويجب على الباحث إدراجو في آخر البحث، وأن : ملخص الدذكرة .17

يشتمل على أىداف الدراسة، وبرديد منهجية الدراسة، وتلخيص النتائج الرئيسية 
كما أن الدلخص يجب لا . للبحث، إضافة إلى ذلك يجب إدراج الكلمات الدفتاحية

 :ويراعى أن يشتمل ملخص الدذكرة على. يشتمل على أية مراجع أو إشكال
 ملخص باللغة العربية. 
 ملخص باللغة الفرنسية. 
 ملخص باللغة الإلصليزية. 

: نسخ وقرص (04)بعد انتهاء الباحث من الدذكرة عليو أن ينجز أربع : ملاحظة
، وقرص (للباحث)نسخ للأساتذة أعضاء الدناقشة، ونسخة لو  ( 03)ثلاث 

 .وبعد ذلك يحدد لو تاريخ الدناقشة. مضغوط للإدارة

 


