
(المطلب الرابع :مرحلة جمع المادة العلمیة  )تقمیش المعلومات من المراجع 

تعتمد ھذه المرحلة على الجھد الفكري ،وذلك بفحص المعلومات والبیانات 
المحصلة حیث یقوم الباحث بتصفیتھا وغربلتھا تم تصنیف وترتیب ما تم 

استخلاصھ لیوظف وفق التقسیم المعتمد في الخطة.16 
وھناك عدة طرق لجمع المادة العلمیة اھمھا :

الفرع الاول:مرحلة القراءة 
قا فا وبعد انجاز الباحث لقائمة المصادر والمراجع المتصلة بموضوعه ،وترتيبه

 .راءةلأهميتها ،وتوزيعها على فصول المذكرة تبدأ مرحلة جديدة هي مرحلة الق

 اولا:اهداف مرحلة القراءة

تستهدف عملية القراءة تحقيق مجموعة من الاهداف اهمها :

التعمق في التخصص وفهم الموضوع -

اكتساب اسلوب علمي قوي من طرف الباحث يساعده في اعداد بحثه اعدادا -

. ممتازا

اكتساب القدرة على اعداد خطة البحث .-

اكتساب الباحث ثروة لغوية فنية متخصصة تمكنه من صياغة البحث بلغة سليمة -

17وقوية .

 ثانيا :انواع القراءة

تنقسم القراءة التي تسبق مرحلة التحرير الى ثلاثة انواع :

القراءة السريعة الكاشفة او الاستطلاعية-1

م على الفهارس والعناوين التي تحتويها ،وعلى قوائ هي قراءة اولية تنصب

ضوع.المصادر والمراجع .بالإضافة الى المقدمة والخاتمة وطريقة تقسيم المو
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او يستبعده  ،بعدها يحدد الطالب موقفه من الكتاب ،فإما ان يثبته في قائمة مراجعه 

تي ع الالمراجنهائيا  لعدم صلته بموضوعه .تعد هذه المرحلة تصفية وغربلة لكل 

 جمعها الباحث .

 القراءة العادية -2

 من  فيها يقرا الطالب الموضوعات التي حددها بواسطة القراءة السريعة وذلك

ات اجل استخلاص الافكار والمعلومات ، وتسجياها في بطاقات والقيام بعملي

 الاقتباس اللازمة.

 القراءة العميقة المركزة -3

وع عميقة للأفكار والمعلومات ذات الصلة بموضهي قراءة تحليلية وتفسيرية 

 البحث اذ تعتبر هذه القراءة هي الاساس الذي يعتمد عليه البحث .

 الفرع الثاني :تدوين المعلومات

 :تالية ق التدون المعلومات التي يعثر عليها الطالب في المراجع بإتباع احدى الطر

 اولا :طريقة البطاقات

الطالب مجموعة من البطاقات الخاصة المتشابهة  تتطلب هذه الطريقة ان يحضر

الحجم والمختلفة الالوان ان امكن ،كل فصل او مبحث له لون خاص تكون من 

الورق المقوى تدون عليها المعلومات بطريقة منظمة ،ترتب حسب خطة البحث 

.18 

 ويشترط ان تكون الكتابة على البطاقات كالتالي :

 .ان يكتب على وجه البطاقة فقط -

ؤلف الم ان يكون لكل معلومة عنوان مستقل يكتب في اعلى البطاقة تدون فيه اسم-

حث عنوان الكتاب ، الجزء، الطبعة ،معلومات النشر والصفحات المتصلة بالب

 ،نوع المرجع  )كتاب ،مقال ، اطروحة (

 ان تدون المعلومة في وسط البطاقة .-
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لم تكف تستعمل بطاقة ثانية وثالثة  ان يدون على البطاقة اقتباس واحد فقط ،وإذا-

 19وترقم حتى لاتختلط .

 رسم نموذجي للبطاقة

 وجه البطاقة:

 فكرةال عنوان                    اسم المؤلف " عنوان الكتاب" }بين مزدوجتين{

                      ط، السنة، الصفحة: البلد، دار النشر،
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 ظهر البطاقة:

  

 ظهر البطاقة يبقى فارغا

 

 

 ثانيا :طريقة الملفات او الاضبارة

بحيث تدون فيه المعلومات   le dossierيمكن استبدال نظام البطاقة بالملف 

والبيانات المتصلة بالموضوع على اوراق عادية ويقوم بتجميعها وتوضع في ملف 
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خاص بها  .على ان يخصص ملف لكل فصل او مبحث مع ضرورة كتابة عنوانه 

 20على غلاف الملف .

 ثالثا :طريقة التصوير

الرجوع  للمراجع  هي طريقة يعتمدها الطلبة لأنها توفر الوقت والجهد  وتغني عن

، فيقوم الطالب او الباحث بتصوير الصفحات المتعلقة بموضوع البحث ويراعى 

 21ان يحمل كافة البيانات المتعلقة بالمرجع  )صفحة الغلاف الخارجي ( .

 رابعا :طريقة استعمال الحاسوب

هد تعتبر هذه الطريقة هي احدث الطرق وأسهلها في تدوين المعلومات بأقل ج

رة حيث يلجا الطالب اليها مستعملا الحاسوب  . ويتطلب ذلك بالضروووقت ، 

 ي .لحالامكانية التعامل مع هذا الجهاز ،وهو امر ايضا اصبح متاحا في الوقت ا

ومات لمعلاوتكمن ميزة اسلوب التدوين الالكتروني انه يسمح للباحث بالتعديل على 

انات حذف  معلومات او بيالتي حفظها ،مثل اضافة معلومات وبيانات جديدة او 

هلا نت سبكل سهولة عكس التدوين الكتابي .كما يعتبر حفظ المعلومات على الانتر

ي في اوومفيدا جدا ،فيمكن للباحث العودة لتلك المعلومات والحصول عليها بأي 

 مكان يتواجد به الباحث .

 المبحث الثاني :مرحلة تحرير مذكرة التخرج

كير التفو،جمع الوثائق والمصادر والمراجع ،القراءة  بعد مراحل اختيار الموضوع

رة لاخياوالتأمل في تقسيم البحث ومرحلة جمع وتخزين المعلومات ،تأتي المرحلة 

 وهي مرحلة صياغة وكتابة المذكرة في صورتها النهائية .

يب يقوم الباحث في هذه المرحلة بكتابة وصياغة مذكرته وفق اجراءات وأسال

ائج النتمها للقارئ في صورة مقنعة بمحتوى الافكار والمعلومات ومنهجية ،وتقدي

 التي كانت حصيلة جهد ووقت .

 المطلب الاول :مقومات كتابة مذكرة التخرج
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