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الفرع الخامس :احترام قواعد الاقتباس 

م تدعي الى نقل نصوص وأحكام رسمية او اراء فقهية بغرضكثيرا ما يلجا الطالب 

ها في هدافاسانيده او بغرض نقدها او التعليق عليها  . ولكي تحقق هذه العملية ا

فلابد ،الب اطار النزاهة  والموضوعية  والأمانة ،والكفاءة والشخصية العلمية للط
 من التقيد بمجموعة من الضوابط الضرورية لذلك .

باس لاقتلطالب ان يراعي  بعض القواعد والإرشادات المتعلقة بعملية ايجب على ا

 اهمها:

لية الدقة والجدية والموضوعية في اختيار ما يقتبس منه  بحيث ،تخضع العم-

صوص للاختيار  والتمحيص في عملية الاقتباس للعينات الجديرة بذلك مثل الن

موضوع ... .القانونية ،الاحكام القضائية والوثائق الاصلية لل

تجنب الاخطاء  والهفوات  في عملية النقل والاقتباس  . -

عدم تجاوز الاقتباس خمس اسطر  .  -

اس قتبعدم ذوبان الباحث في اراء غيره ،بل لابد من ابراز شخصيته اثناء الا -

عن طريق الدقة وحسن الاقتباس ،والنقد والتقييم والتعليق .

ذه هة في للمعلومة من مؤلفها ،اي ان المادة المقتبسالاقتباس نوعين  نقل حرفي 

ر لمصداالحالة لا يطرا عليها اي تعديل او تغيير بحيث يستعمل الباحث عبارات 

شارة ن الااو المرجع  وهذا ما يعرف بالاقتباس المباشر  وفي حالة استعماله يتعي

صدرها ملى اشارة بعلامتي التنصيص للدلالة عليه "     " في بدايته ونهايته مع الا

 ذف .في الهامش . وفي حالة الحذف منه توضع اشارة "........." في مكان الح

يوجد كذلك الاقتباس غير المباشر وهو اعادة صياغة الباحث للأفكار بأسلوبه 

 31الخاص مع الحفاظ على معناها  مع الاشارة الى مصدرها في الهامش .

ات الوقفالفرع السادس : الاستعمال السليم لأدو
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يتقيد الطالب بعلامات الترقيم او الوقف التي تساعد على فهم القارئ لما كتب 

 32،يمكن تلخيصها فيمايلي :

 تستعمل :الفاصلة )،( :

ان متحبين الجمل القصيرة  المتصلة المعنى  مثال ذلك يلتزم الطالب في الا -

بالحضور في الوقت ، وإحضار بطاقة الطالب ،والجلوس في المكان 

 لمخصص له .ا

 .بين المعطوف والمعطوف عليه ،مثال ذلك الزمن ماضي ،ومضارع ، وأمر  -

ام بين الشيء وأقسامه مثال ذلك يوجد في شعبة الحقوق تخصصين :قانون ع -

 ،وقانون خاص .

ل لحصوبعد المنادى ،مثال ذلك : سيدي المدير ،اتقدم بطلبي هذا المتضمن ا -

 على شهادة عمل.

 مثال ذلك  هل فهمتم الدرس ؟ نعم ، لقد فهمنا .بعد حروف الجواب  -

ي لقاضبين الشرط والجزاء ،مثال ذلك :اذا توافرت شروط الاستغلال ، جاز ل -

 ان يتدخل لتعديل العقد .

 في المعلومات البيبلوغرافيا حين تدوين المصادر والمراجع . -

  :تستعمل الفاصلة المنقوطة )؛(

 لاجابةافي  مثال ذلك :تسرع الطالب ؛ فاخطأ  لإبراز العلاقة بين السبب والنتيجة

. 

 تستعمل : النقطة ).(

 .في نهاية الجملة  التامة  -

 في نهاية الفقرة . -

 تستعمل  :علامة الاستفهام  )؟( 

 

 م امفي الصيغة الاستفهامية ،مثال ذلك :هل القانون البحري هو قانون عا

 قانون خاص ؟

 تستعمل :النقطتان الراسيتان ):( 
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ق.م.ج  106،مثال ذلك :نصت المادة قبل ذكر نص المادة او قول احد الفقهاء  -

 على ان : "العقد شريعة المتعاقدين ". او قال السنهوري :.

 عقودوبين الشيء  وأقسامه ،مثال ذلك من تقسيمات العقود :عقود المعاوضة  -

 التبرع .

 تستعمل :علامة التنصيص او الشولتين او الهلالين )" "( 

 قتباس المباشر ،حيث يوضع بينهما النص المقتبس حرفيا .حالة الا في

 :تستعمل النقط الافقية  )......( 

 عند الحذف في الاقتباس .

 تستعمل : (-الشرطة او الوصلة  )

 في الجمل المنفصلة في اسطر مستقلة للتعبير عن افكار متسلسلة 

 ملاحظة : الضوابط الشكلية للكتابة 

 . الاساسية في وسط السطر كتابة العناصر-

 ابراز العناوين الجانبية . -

طر ة استقسيم الصفحة الى فقرات  والعمل على ان لاتتعدى الفقرة الواحدة عشر-

 ،وان تعبر الفقرة عن فكرة واحدة .

فت للجل اعدم البدء في كتابة الفقرات في اول السطر بل لابد من ترك مسافة من -

 انتباه القارئ .

 ى .شاغر بين كل فقرة وأخرى حتى يسهل الانتقال من فكرة الى اخر ترك سطر-

 المطلب الثاني :الاخراج النهائي للبحث

فرع ث معرفة اجزاءها )اللإخراج المذكرة في شكلها النهائي يتطلب من الباح

مذكرة داع الة ايلتهميش والتوثيق )الفرع الثاني(  وكيفيالجوانب المتعلقة باالاول ( ،

 ا )الفرع الثالث( .ومناقشته

 الفرع الاول :ترتيب العناصر المكونة لمذكرة التخرج 


